KIRSEHIR VALILIGE s YOROTUMU VE IMZA YETKILERI YONERGEST

BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

Bu Yonerge ile; Kirsehir Valiligine 5442 savihi [l Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla
verilen gérevlerin "Vali” veya "Vali adma,” belirli bir is bslima halinde yerine getirilmesi
ve imza yetkililerinin belirlenmesi, hizmette verimli, hzli ve dofu bir akisin saflanmas,
biirokratik islemlerin en aza indirilmesi, gérev ve soruniuluk duygusunun alt kademelerle
paylasilarak giiclendirilmesi ve daha saglikli kararlar alinarak viiriitilmest amaclannmstir.

H. KAPSAM

Bu yonerge; 5442 Sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar uvarmca Valilik
biinyesinde ya da Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu kurum ve kuruluslarmom
is ylrGtimiine iliskin esaslar ile Valilik biinyvesinde bulunan veya Valilige bagli olan kamu
kurum ve kuruluglarinin Cumhurbagkanhigi, yasama ve yargr mercileri, bakanliklar. st kurullar
ve baskanliklarla (RTUK Bagkanhigi, YOK Baskanligr. SGK Bagkanhid vb.). Szerk biitceli
genel mildiirliikler veya bu seviyedeki merciler. askeri garnizonlar, valilikler. kaymakambklar,
belediye baskanliklar, bolge madinlikleri, mesleki kuruluslar ve thim &zel kuruluslaria
yapacaklan yazismalarda ve viriitecekleri islemlerde Valilik adina imza velveva onav
yetkisinin kullanmasina iligskin usul ve esaslan kapsar.

1. HUKUKI DAYANAK
£- 5442 Sayil: 11 Idaresi Kanunu,

2- 3071 Sayili Dilekce Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun.

3- 4982 Sayth Bilgi Edinme Hakk: Kanunu,

4- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gérev ve Calisma Yonetmeligi,

3- Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik.

6- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik.

IV. TANIMLAR

Bu Yénergede ver alan;

Yonerge : Kurgehir Valiligi s Yirfitims ve Imza Yetkiler
Yonergesini,
Valilik : Karsehir Valiligini,
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Vali : Kirsehir Valisini.

Makam : Kirgehir Valilik Makamini,

Vali Yardimcisi : Kirsehir Vali Yardimeilarini,

Ilgili Vali Yardimecist : Gorev boliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum,

kurulusu ve birimlerinin bagl oldugu Vali Yardimeisini.

Kaymakam : Kirgehir Ilce Kaymakamlarini.

Hukuk Miisaviri : Kirgehir Hukuk Miisavirini.

Il Hukuk Isleri Miidiirii  : Kirsehir il Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Kaymakam Aday1 : Kirgehir ili Kaymakam Adaylarim,

Birim : Bakanliklarin ve Miistakil Genel Miidiirliklerin veya bu

sevivedeki Bagkanliklarin Kirsehir ilindeki teskilatlarni, 1 Ozel Idaresi ve Belediye
Bagkanliklarim,

Birim Amiri : Bakanliklarin, Miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu
sevivedeki Baskanliklarin Kirsehir ilindeki teskilatlarinin basinda bulunan ve yazismalarini
54472 Sayili Kanun’a gore Valilik aracilidi ile yapan birinci derecede yetkili amirini,

Valilik Birim Miidiirleri  : il Yazi Isleri Midiiri, {1 Idare Kurulu Miidiirti. Idare ve
Denetim Miidiiri, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Basin ve Halkla [liskiler Miidiirt,
Ozel Kalem Miidiirii. 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Midiirti. I Sosyal
Etiit ve Proje Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirti, Bilgi Islem Sube Miidiirti, Ag¢ik Kapr
Sube Miiditrii,

Dilekce : Yetkili bir makama sunulan ve/veya elektronik ortamda
usuliine uygun olarak génderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikdyetlerini
kapsayan bir veya daha ¢ok imzali miiracaati,

Elektronik Belge : Elektronik ortamda olusturulan, génderilen ve saklanan
her tiirlii belgeyi,

Giivenli Elektronik imza : 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu'na gbre:
miinhasiran imza sahibine bagl olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan glivenli
elektronik imza olusturma araci ile olugturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza
sahibinin kimligini ve imzalanmus elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip
yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik imzayi,

Resmi Belge : Kamu Kurum ve Kuruluglarinin kendi aralarinda veya
gercek ve tiizel kisilerle iletisimlerini saglamak amacryla olusturduklari, génderdikleri veya
sakladiklar1 belirli bir standart ve icerigi olan belgeleri,

Resmi Bilgi : Kamu Kurum ve Kuruluglarmin kendi aralarinda veya
gercek ve tiizel kigilerle iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintii seklinde olusturduklari,
gonderdikleri veya sakladiklar: bilgileri,

Yazisma : Yazili veya ele/kt/rﬁik ortamda yapilan yazigmalar: ifade
eder. e
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V. YETKILILER

Vali,

Vali Yardimeist,
Kaymakam

I1 Hukuk Isleri Miidiirii.

g e

5. Birim Amirleri,
6. Kaymakam Adaylari,

7. Valilik Birim Miidiirleri,

IKINCI BOLUM
ILKELER VE UYGULAMA ESASLARI
I. iLKELER

A. 1S YORUTUMUNE ILISKIN ILKELER

1- Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadig1 kurul ve komisyonlar, Vali
Bagkanliginda yapilir.

2- Vali'nin baskanlik ettigi toplantilara, kurumun en tst yetkilisi bizzat katilir.

3- Mevzuatla belirlenmis kurul ve komisyonlarin iiyeleri toplantilara bizzat katilirlar,
yerlerine temsilci génderemezler.

4- Toplantilara birim amirlerinin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalan esastir.

5- Vali tarafindan birim amirlerine verilen sézlii emir ve talimatlar gecikmeksizin
yerine getirilir ve konu hakkinda birim amiri tarafindan en kisa slirede ilgili Vali Yardimcisina
da bilgi verilir.

6- Vali Yardimcilan kendilerine bagh tiim birimlerin is yiiriitimlerini takip ederler.
Kamu hizmetlerinin yiiriitiimii acisindan birimler Makamla iligkilerini Vali Yardimecilar:
aracilif ile ytiriitiirler.

7- Vali Yardimcilarimin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali
tarafindan verilen emir ve talimatlar hitkmiindedir. Vali Yardimcilarinin Vali adina verecegi
emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimeisina bilgi
verilir.

8- Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tirli
konularda ilgili Vali Yardimcilarina bilgi verirler.

9- Vali Yardimcilan, gérev dagilimina gore kendilerine baglanan kurum ve
kuruluslarda, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gérev ve vetkisine haizdirler. Vali
Yardimcilari, denetleme sonucu ulastiklar: tespit ve tekliflerini makama sunarlar.

10- Vali Yardimeilan, gorev alanlant ile ilgili Birim ve Kuruluglarin (Valinin
katilmadig1) her tiirlii toplantilarina, Meclis, Komisyon ve Kurullarina Bagkanlik etmekle
vetkili ve gorevlidirler. Onemine gore takdiri kendilerinde bulunmak iizere giindemden ve
sonugtan Makama bilgi verirler. s
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11- Vali Yardimecilann sorumlu olduklart birimlerdeki disiplin  kurullarinin
bagkanliklarini da yiiriitiirler.

12- 3091 sayil1 Kanun geregince yapilan sikayetler ilgili Vali Yardimeis: tarafindan
tahkik ettirilip karara baglanir,

13- Merkeze bagh K8y Muhtarlarinin koordinasyonu, talep ve sikayetlerine iliskin is
ve iglemler Idare ve Denetim Midiirliigiine bakan Vali Yarduneis: tarafindan yiiriitiiliir.

14- Vali Yardimcilann baskanliinda yapilan toplantilara. mevzuatin acik hiikkmii
olmadikea ilgili kurumlarin en iist amirlerinin katilmas: esastir.

15- Basinda yer alan ihbar ve sikdyetler, herhangi bir emir beklenmeksizin, ilgili Vali
Yardimeisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin icerigi ve sekli
Vali tarafindan takdir edilir.

16- Her tiirli basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katima, Valilik
Makaminin izni ya da bilgisi dahilinde yapilabilir.

17- Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gérev alanmna giren hususlarda idari
birimlerce yazili veya sozlii agiklama yapilmaz.

18- Kamu kurum ve kuruluslar ile [ige Kaymakamliklarinca yapilacak bilgilendirme
ve aciklamalarda; Devlet Memurlarinin tarafsizligina golge diistirecek, siyasi igerik tasiyan,
sivasi kimligi olan kisilerle karsibkli tartisma anlamma gelen tutum ve davranmiglarda
bulunulmaz.

19- Genel idare kuruluslarmnin yiiriittiikleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak.
vatandaglarimizin 6nceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi. planlama yapilmasi ve tedbir
alinmasini gerektiren duyurular, basin yayin organlarina Basin ve Halkla Iliskiler Mudtirlagt
araciligi ile gonderilir.

20- Bakanhklardan gelen ve kamuoyuna duyurulmas: gereken bilgiler Valilik
bilgilendirildikten sonra (Bir orneginin Valilik Basin ve Halkla [liskiler Mudiirligtine
gonderilmesi kaydiyla) basina duyurulur,

21- Kamu kurum ve kuruluslarnimin diizenleyecekleri toplanti, agilig, panel vb.
etkinlikler hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan dnce
ilgili Vali Yardimeisina ve Ozel Kalem Miidiirltigiine bilgi verilir.

22- Kamu kurum ve kuruluslan sosyal medya hesaplarim “Kurumsal Sosyal Medya
Kullanim Rehberi™ ne uygun olarak yliriitiirler.

23- Birimlerde mevzuatla verilmis gérevleri yapmak iizere olusturulacak komisyonlar
ve komisyonlarda gorev alacak kisilerin onay: birimin bagli oldugu Vali Yardimcisi
tarafindan, birden fazla birimden personel alimi ile olusacak komisyonlar ile gérevlendirilecek
kisilerin onay1 ise sekreterya gorevini yiiriiten birimin bagh oldugu Vali Yardimcis: tarafindan
verilir.

24- Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gdrevlendirilen

komisyonlar, Ilgelerde yapacaklar: calismalarla ilgili olarak, ilgeye gittiklerinde mutlaka Iice
Kaymakamina bilgi verirler.

25- i1 Hukuk Isleri Midiirii, 11 Idare Kurulu ve diger disiplin kurullarmna iiye olarak
katilir. i1 Hukuk Isleri Miidtirltigii kadrosunun bog olmas: halinde bu gérev, birimin bagl
oldugu Vali Yardimeis: tarafindan yerine getirilir. {1 Hukuk Isleri Miidiirliigti kadrosunun bos
olmasi durumunda bu yonerge ile I Hukuk Isleri Miidiiriine verilen difer gérevler ise 13
bolimine gore ilgili Vali Yardimeilan tarafindanyerine getirilir.
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26- 11 Hukuk Isleri Miidiirleri Vali tarafindan gérevlendirildiginde, idari yargida idareyi
temsil ederler ve savunmada bulunurlar.

B. IMZA YETKILERINE ILISKIN ILKELER
1- Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayist i¢erisinde. dengeli, zamaninda, tam ve dogru

olarak kullanmilmas: esastir. Bu Yonerge ve yonerge degisiklikleri, Valilik resmi internet
adresinde (http://www.kirsehir.gov.tr) yayimlanir.

2- Biitiin yazismalar 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete' de yayimlanan
"Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yoénetmelik™ ilkelerine uygun
olarak vapilir.

3- Cumhurbagkanhigi "e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarimin
sunduklar hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina
sunulmas: hedeflendiginden, Icisleri Bakanlig: tarafindan gelistirilen "e-I¢igleri (e-Bakanlik)
Projesi™ ile Bakanliga bagl kurumlar arasinda tiim yazigmalarin dijital ortamda yapilmas:.
bilgi ve evraklarin elektronik ortamda génderilip alinmas: esastir.

4- Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
(Vali gerekli gordiigiinde yetki devri konusu imza ve onaylar: geri alabilir veya bagka amire
devredebilir).

5- Vali adina imza yetkisi verilenler, bu vetkiyi sadece kendileri kullanirlar. Zorunlu
hallerde bu yetkinin alt amire devri ancak Valinin Onay1 ile olur. Birim Amirleri kendilerine
devredilen vetkilerin asilmamasina azami dzen gosterir, direktif niteligi tasiyan, kendi teskilats
disindaki teskilatlar: da ilgilendiren yazilarda ilgili Vali Yardimeisina veya Makama danigirlar.

6- Birim Amirleri Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkilerini kullanirlarken
yazismalarda, "Vali adina” (Vali a.) ibaresi kullamlir. Ancak birimlerin kendi aralarinda veya
dogudan ilge teskilatlar ile yapacaklar1 yazismalarda "Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Birim
amirleri birimlerinden c¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup yazilar, yaziyr hazirlayandan
baslayarak asama sirasia gore imzalayacak makama kadar biitiin ilgili ara kademelerce paraf
edilir. Buna gére Vali veya Vali Yardimcisi imzasiyla hazirlanan yazilarda 11 Idare Sube
Baskanlarimin paraflan alinmadan imzaya sunulmaz.

7- Valilige gelen 6nemli mahivetteki yazili ve s6zli bagvurular; Vali Yardimeilarinca
kabul edilir, ilgili dairelere havalesi yapilir, gerekli talimatlar verilir ve sonucundan Makama
bilgi verilir.

8- Birimlerin birbirleri ile yapmus olduklan yazigmalar eger Vali Yardimeisi tarafindan
imzalanacak ise "VALI ADINA” (Vali a.) ifadesi kullanilir.

9- Birim Amirleri, kendilerine bagli kuruluslar ile 5442 sayili Il Idaresi Kanunu'nun
27 ve miiteakip maddelerinde belirtilen Ilce Idaresinin bast ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin
genel hizmet yliritiimlerini engelleyici. kisitlayic1 veya ortadan kaldiric1 yazigma yapamazlar.

10- Birim Amirleri kendi izinleri, vekélet ve gorevlendirme onaylar ile agiklama
gerektiren yazi ve onaylari, Vali Yardimeisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat
Vali'ye sunarlar.

11- Gizlilik dereceli ve "Kisiye Ozel” vazilar (acikca yetki devri yapilanlar disinda) isin
niteligine gére Vali veya Vali Yardimeis: tarafindan imzalanir. Gizli konular sadece bilmesi
gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar ile agiklanir.

12- Yazlar, varsa ekleri ile birlikte, incel_e_-mey; gerektirenler ise evveliyati ile birlikte
imzaya sunulur. = o
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13- Her kademede imza sahibi. imzaladig1 yazilarla ilgili olarak tstlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek zamaninda bilgi vermekle ylikiimliidiir.

14- Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi i¢eriginde belirtilerek hazirlamir.

15- Personel atamalar ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
Yonerge ile acikca yetki verilmemis ise, ilgili Vali Yardimeisimn goriisii alindiktan sonra
Vali'nin imzasina sunulur. Atama onaylar1 ilgilinin daha &nceki gérev yeri ve atanma zamanini
belirten bilgi notuyla birlikte sunulur. Il i¢i atamalarda konu ilcelerle ilgiliyse Kaymakam
gorisgii mutlaka eklenir.

16- Hicbir birim diger birimin gérev alanina giren. o birime gdrev veya sorumluluk
yiikleyen hususlarda ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

17- Havale evrakinda veya yazida "Goriiselim” notunun bulunmas: halinde, ilgili
gorevliler en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek. notun sahibi olan yetkiliye
gerekli agiklamay1 yaparlar.

18- Birim amirleri imzaladiklan yazilarda, {ist makamlarin bilmesi gereken hususlar
hakkinda zamaninda bilgi vermekle ytikiimliidiirler.

19- Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmas: ve yayimlanmasi esastir.
Ancak acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliiginde hazirlanan yazilarin bir
dmegi bilgi i¢in ilgili birimlere génderilir.

20- Birden fazla sayfas: olan yazilarda sayfalar numaralandirilir,

21- Zorunluluk olmadikca onay ve olur yazilarn “Tek Niisha” olarak imzaya sunulur,

22- Bilgi vermeyi ve aciklamay1 gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimeisina gereken
aciklama yapildiktan sonra parafi alinr ve birim amirleri tarafindan Vali'nin imzasma sunulur.
Diger yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidiirtine teslim edilir.

23- Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan teslim alanlar ile birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem MidirQ
sorumludur.

24- Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilir. Tekitlerden
ilgili memur ve amirler miistereken sorumludur.

25- Acele hallerde veya Valinin uygun gordiigii durumlarda evraklar, ilgili kurum
amirinin uygun teklifi ile Vali Yardimeisimn imzasina gerek duyulmadan dogrudan Vali
tarafindan imzalanr.

26- Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi icin, herhangi bir nedenle gorev
yerinde bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine gorev dagilimma gore es gorevli Vali
Yardimcisi imza atabilir.

27- Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler.
attiklari paraf ve imzadan miteselsilen sorumludur.

28- Vali'nin il ddhilinde teftis ve denetimde veya gérev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacag bildirilen islerden bekletilmesi énemli derecede mahzurlu olanlarin
geredi ve icrasi, is boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimeis: tarafindan yapilir ve en kisa
siirede Vali've bilgi verilir.

29- Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢ok 6nemli konu ve isler ile
prensip karari niteligi tasiyan hususlarda, imzada/nﬁng:e veya iglem safhasinda tist makamlara,
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varsa alternatif onerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin goriis ve direktiflerine gére hareket
ederler.

II. UYYGULAMA ESASLARI
A. BASVURULAR

1- Vatandaslannmiz, Anayasanin 74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmas1 Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri
veya kamu ile ilgili, sikdyet ve talepleri igin yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler.
Basta Valilik Makami (WEB ortami dahil) olmak tizere biitiin kamu kurum ve kuruluglan bu
taleplere daima acik olacaktir.

2- Sikéyet ve icrai nitelik tasiyan dilekceler esas itibari ile Vali, Vali Yardimeilar, II
Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Idari ig
ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol acmadan. kolaylikla
neticelendirmeleri bakimindan, icerik olarak takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali
Yardmmeilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan rutin dilekge ve miiracaatlar
dogrudan ilgili kuruma yapilir. Il birim amirleri, kendilerine dogrudan gelen bagvurulan
inceleyerek Vali veya Vali Yardimeisimin gdrmesi veya bilmesi gereken konular varsa Vali
veya Vali Yardimcisinin talimatlari dogrultusunda, diger konular: ise kendi inisiyatifleri
dahilinde ve 3071 sayili Kanunda belirtilen usule uygun olarak neticelendirirler.

B. GELEN YAZILAR

1- Valilik Makamina gelen biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda agilir, ilgili memur
tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi basilarak, Vali, Vali
Yardimeis1, Hukuk Miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar: tarafindan havale
edilir. Valilik arsivinde saklanmas: gereken evrak. dokiiman tarayicida taranp e-igisleri
sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilir. Ancak elektronik ortam disinda gelip
arsivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlar elektronik ortamda tutulur.

2- Bakan Yardimcisi. Bakan ve daha {ist makam imzasiyla gelen evrakla, icerigi ve
dnemi itibari ile Vali'nin bilmesi gereken evrak, Vali'nin havalesine sunulur.

3- Vali tarafindan havalesi vapilan evrakta not diigiilmesi halinde. ilgililer tarafindan
gerekli aragtirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

4- Bakanliklardan gelen ve Valinin havalesi disinda kalan evraklar Vali
Yardimeilarinin havalesine sunulur.

5- Birim amirleri kendilerine gelen Vali veyva Vali Yardimcilarinin imzasini tasimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimeilarinin gérmelerini gerekli
bulduklar1 evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarim alirlar.

C. GIDEN YAZILAR

1- Yazilarda; Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelikte belirtilen hususlara riayet edilir.

2- Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en tist amirinin
parafi bulunur. Onaylarda ise Birim amir/i;;in/rekﬁﬁ béliimil agilir ve Vali Yardimeist
tarafindan imzalanir. el
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3- Vali'nin imzalayacag yazilar, aksine 6zel bir hiikkiim ve talimat olmadik¢a birim
amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimeis: tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin
sol alt kosesine, "Uygun Goriisle Arz Ederim™ ibaresi yazilarak yine ilgili Vali Yardimeisi
tarafindan imzalanr. (Birim amirlerinin izin ve il dis1 gbrev onaylar1 d&hil). Bunun istisnasi [l
Jandarma Komutanlig: ve [1 Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen operasyon, istihbarat toplama
vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yaz1 ve onaylardir.

4- iImzalanmak tizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar izerinde diizeltme
yapilmas: halinde; diizeltine yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

UCUNCU BOLUM
IMZA VE ONAYLAR

I- VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Kanun, Cumhurbaskanlig1 kararnamesi, tiiziik, yonetmelik ve ydnergeler uyarinca
mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmas: gereken yazilar,

2- Cumhurbaskanlig1 ve Cumhurbagkan Yardimeihigina yazilan yazilar,
3- Cumhurbaskani ve T.B.M.M. Bagkani imzas: ile gelen yazilara verilen cevaplar,

4- Cumhurbaskanlig1 ve T.B.M.M. Baskanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini
iceren yazilar,
5- Bakanliklara vazilmasi gereken yazilardan;

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek
goriis, Oneri ve degerlendirme yazilari,

b) Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Miidurliklere ait personel ile ilgili
dneri, gorii ve degerlendirme yazilari,

¢) Yillik Yatirim Programlarina iligkin teklifler ile yatinmlarin izlenmesi ve il
koordinasyon kurulu kararlari,

6- Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanlifina dogrudan
yazilmast gereken yazilar,

7- Genelkurmay Bagkami ve Kuvvet Komutanlar: imzasi ile gelen yazilara verilecek
cevaplar,

8- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreter1 imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

9- Cumhurbaskanlign Idari Isler Baskam, Cumhurbaskanligi Politika Kurullarn
Bagkanlari, Cumhurbagkanligi Ofis Bagkanlan ile Cumhurbagkanhigi’na Baghh Kurum ve
Kurulus Bagkanlar1 imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

10- Diger Illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
11- "Vali Adma™ veya "Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,
12- YOK Baskanligina yazilmas: gereken dnemli vazilar.

13- Garnizon Komutanligi, Belediye Baskanli31 ve Cumhuriyet Bassavciligi ile yapilan
onemli mahiyetteki yazismalar,

14- Giivenlik hizmetlerine iliskin yazilardan;

e
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a) Giivenligi etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yonelik hususlar, emirler,
rapotlar.

b) Haber alma isleri, genel asayis, istihbarat ile iligkili ve milli giivenligi
ilgilendiren konularda yapilacak yazismalar.

¢) Sifreli, gizli ve kisiye 6zel ve Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar.
¢) 5442 Sayili Kanunun 11/D. maddesi geregi kuvvet talebi yazilari.
15- Valilik tarafindan yayimlanan Genel Emir ve Talimatlar,

16- 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’nun 9.maddesi uyarinca Ilde teskilati ve gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,

17- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerine taltif, ceza veya uyar: maksadi ile yazilan
yazilar,

18- Kaymakam Adaylar ile ilgili degerlendirme raporlari,

19- Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
cikarma teklif yazilari,

20- Kadro tahsisi, aciktan atama teklif ve talep yazilar ile kurumlar arasi naklen
atanacak personele muvafakat verme, Sef tistii (Sube Miidiirii, Mudiir Yardimeisi, Midir vb.)
iinvanli personelin muvafakat isteme yazilari,

21- Atamasi Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirlitklere ait personel hakkinda
tekliflerde bulunulmasi ve gériig bildirilmesini kapsayan yazilar,

22- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar.

23- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile ilgili ithbar ve sikdyet nedeni ile st
makamlara yazilan yazilar,

24- Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorugturulmasi igin list makamlardan
mifettis talebine iliskin yazilar,

25- Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilari,

26- Valilik adina yapilacak Radyo ve Televizyon konusma metinleri ile basima
verilecek yazi metinleri,

27- Adli ve Onleme Aramalari Y&netmeliginin 20. maddesi gere@ince; umumi ve
umuma acgik yerlerde gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine
iligkin islemler,

_ 28- Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tagsinmaz Miilkiyeti ve Simirlt Ayni Hak Edinimine
[liskin Yénetmelik kapsaminda tasinmaz edinimi ve sinirli ayni hak edinimine iliskin izinler,

29- Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,

30- Kalkinma Plani ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

31- il Koordinasyon Kurulu Toplantis: Onaylar: ve 11 Yatirim Onerileri ile ilgili yazilar.
32- Kaymakam evleri ile ilgili yapim, satin alma ve onarim teklifleri,

33- "Cok Gizli”, 'Ozel”, "Kisiye Ozel” ve konusuna gére "Gizli” dereceli yazilar ile
"Sifreler”,
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34- Simir Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlegme ile Ky Kurulmas: ve Kaldirilmasi
Hakkinda Y®netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilar.

35- Devletin hitkiim ve tasarrufunda veya hazinenin milkiyetinde bulunan
tasinmazlarin satis, kira, tahsis, irtifak hakki islemlerine iliskin olarak Valilik goriisii gerektiren
vazilar,

36- Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kararlar,

~ 37- Valilik adma Tapu dairelerinde ytiriitiilen islemlerle ilgili olarak "Vekalet Yetkisi”
veya Il Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda "Temsil Yetkisi™
veren yazilar,

38- Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili énemli konulardaki yazilar,

39- Afet durumunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 7126 sayili Sivil Savunma Kanununun
uygulanmasi ¢ercevesinde yapilacak Snemli yazismalar,

40- Yasa, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
agilmasi hitkme baglanan davalara iliskin yazilar,

41- 30/10/2010 tarihli ve 27801 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
Aile Hekimligi Uygulamas1 Kapsaminda Saglik Bakanliginca Calistirilacak Personele
Yapilacak Odemeler ile S6zlesme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin 6inci maddesi
geregince “Sézlesmeli olarak calistirilan aile hekimleri ve aile saglig1 elemanlar ile yapilacak
s6zlesme™ onaylari.

42- Vali tarafindan imzalanmasi uygun goriilen yazilar.

IL.VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1- Mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan dogruya Vali tarafindan
onaylanmas: gereken karar ve islemler,

2- Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin her tirli
izinleri ile yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

3- i1 Emniyet Miidirltgii Personelinin atama onaylan ile 2.3 ve 4. Simf Emniyet
Miidiirleri. Emnivet Amirleri ile vekaleten Sube Miidiirliigii g6revini yliriitecek personelin il
icerisinde. il merkezinden ilcelere, ilgelerden il merkezine ve ilceden ilceve gegici
gérevlendirme onaylari,

4- 11 Jandarma Komutanlifina bagli personelin 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev
ve Yetkileri Kanununun 14. maddesine gore atama ve yer degistirme onaylari,

5- [l Jandarma Komutanligina ait Aylik Kod Uygulama Planinin onayi,

6- lde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin il
dis1 gecici gorevlendirme onaylari ile tagit gdrevlendirmelerine iligkin onaylar,

7- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, gérevden
uzaklagtirma karannin uzatilmas: ve kaldirilmasina iligskin onaylar,

8- 4483 Sayili Kanun'a gdre 6n inceleme yapmak {izere goreviendirme onaylar ile 6n
inceleme raporlar iizerine verilen kararlar,

9- Disiplin Kurulu kararlarinin onayi1

/
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10- Yarg1 mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve
itirazdan feragat edilmesine iligkin onaylar,

11- Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onaylar,

12- 2911 sayil Toplant1 ve Gésteri Yiirilyiigleri Kanunu'na gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine iligkin onaylar,

13- il insan Haklar1 Kurulu'na iiye secilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar.

14- Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari.

15- Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iligkin onaylar,

16- Devlet, Ozel Idare, Belediye. Koy Tiizel Kisilikleri ve 6zel kisiler lehine yapilacak
kamulastirmalarda, verilecek kamu yararinin varligina iliskin karar onaylari,

17- Valilige bir yiikiimliilik getiren, 1 tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu
Yaonerge ile acikca imza yetkisi devredilmeyen sdzlesmelere iliskin onaylar,

18- 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni verilmesi ve
iznin uzatilmas: onaylari.

19- 442 sayili K6y Kanununun Ek 10. maddesi kapsaminda hazirlanan ve onaylanan
K6y Yerlesim Planlarma yapilan itirazlarin karara baglanmasina iligkin onaylar,

20- Sinir Anlasmazhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmas: ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yénetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

21- Her derecedeki okul ve egitim kurumu miidiirliikleri, okul miidiir bagyardimeiligs
ve miidiir yardimeiligi kadrolarina vekéleten ya da gecici gorevle gorevlendirilmelerine dair
onaylar,

22- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun uyarinca
ve Uygulama Yonetmeliginin 7. Maddesi geregince verilecek silah tagima ruhsatlan ve
yenilenmesine iliskin onaylar, iptal ve hibe onaylan ile Ek-l. Maddesi geredince verilecek
Mermi Satis Izin Belgelerinin onaylari,

23- Vali tarafindan uygun goriilen diger onaylar.
ITI. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Bizzat Vali tarafindan imzalanan ya da onaylanan yazilar haricinde Valilik imzas:
va da onay1 gerektiren tiim yazilar,

2- Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere
duyurulmasina iligkin yazilar,

3- Cumhurbaskanhg, Cumhurbagkami Yardimeihign T.B.M.M. Bagkanhg,
Bakanliklar, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliinden gelen ve Vali tarafindan
imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

4- Kaymakam Adaylarmin 6zliik ve stajlari ile ilgili islemlerine iliskin yazlar,

5- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu. 6356 Sayili Sendikalar ve Toplu [ Sozlesmesi
Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gésteri Yiirilyiigleri Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu
ile ilgili dilekce ve bildirimlerin havalesi ve onay sonras: iglemlerin ylirtitiilmesine iliskin
vazilardan bu Ydnerge ile daha alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

6- Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi

gerekmeyen yazilar, 3

-~
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7- Vatandaglarin Kurum ve Kuruluslara yénelik sikdyvet, yakinma ve taleplerine iligkin
bagvurular ile ilgili yazilar,

8- Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

9- [lde gérevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin
gdrevden ayrilma ve goreve baglama yazilari.

10- Kanuna aykirilik veya eksiklikleri stiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin
feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava acilmasi i¢in Cumbhuriyet
Savciliklarina yazilacak yazilar,

11- 5253 sayili Dernekler Kanunu cergevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve
bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile diizenlenecek Yetki Belgeleri.

12- Sosyal Hizmet Kuruluslan taral_cmdan yiiriitiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar.
Sokakta Yasayan ve Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadm Siginma
Evleri ile ilgili Valilikler aras: yapilan yazigmalar,

13- ~“Tekel Digi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi. Ithali. Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi. Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarna Iliskin Tiizilkk” geregince. patlayici madde satin alma ve
kullanma izin belgeleri ile patlayici madde satin alma, kullanma ve satis izin belgeleri,

14- Vali Yardimcilarinin baskanlik edecegi kurul ve komisyon kararlar ve bunlara
iliskin yazilar,

15- 3091 sayili Kanun geregince yapilan sikdyetlerde tahkikat yapmak lizere memur
gorevlendirilme onaylari ve bu kapsamda verilen kararlar,

16- Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yuriitiilmesine iliskin
yazilar,

17- Ozel egitim simflarmin agilis onaylar ile 6zel egitim okullarinin agilmasina yanelik
teklif yazilari,

18- Her tiirlii 6denek talep yazilari,
19- 5543 sayili Iskdn Kanunu uyarinca yazilacak goriis yazilari.
20- Valilik adina adli ve idari yargi mercilerine verilen cevabi yazilar,

21- Sivil Toplum Kuruluglar tarafindan hazirlanan ve Icisleri Bakanhigina sunulan
projelere iliskin goriis yazilar,

22- 4483 sayili "Memur ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun™
ile 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 125. Maddesi kapsaminda Vali tarafindan verilen
kararlarin ya da onaylarin ilgililerine tebligine iligkin yazilar,

23- Kurumlarn ilgili mevzuatlar cercevesinde Vali tarafindan onaylanan Idari Para
Cezalarinn ilgililerine tebligine iliskin yazilar,

24- Vali tarafindan, Vali Yardimeisinin imzalamasi uygun goriilen diger yazilar.
IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1- Vali'nin onaylayacad yazilar diginda kalan ve acikca diger yetkililere devredilmemis
olan onaylar,

2- Birim Amirleri digindaki personelin getici gorevlendirme, asalet tasdiki, istifa,
gérevden ¢ekilmis say1lma ve emeklilik gibi bfl/ﬁﬁ islemleri,
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3- Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan miidiir yardimeis: ve sube miuidiirleri
diizeyindeki personelin yillik, mazeret, ayliksiz izni ve refakat izin onaylar ile derece terfi
onaylari,

4- Valilik ve diger kamu kurumlarinda ¢aligan sézlesmeli personelin sdzlesme yineleme
onaylari,

5- Birim amiri disindaki diger personelin hizmet ici egitim, yurtici kongre ve seminere
katilim onaylarti,

6- Birim amirleri disinda kalan diger personelin I1 digi gecici gorev ve il dist tasit
gdrevlendirme onaylari,

7- Birim amirlerinin il i¢i gérevlendirme ve tasit onaylari,
8- Dernek denetimlerinin yapilmasina iliskin onaylar,

9- Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngoriilmeyen, idari nitelikli para cezasi
ve miilkiyetin kamuya gecirilmesi onaylari,

10- 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin
uzatilmasi onaylar1 disinda yapilan ig ve islemlere iliskin onaylar.
11- Resmi miihiirlerin yaptirilmas: veya yenilenmesine iliskin onaylar,

12- Mezarlik Yerlerinin Insas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda
Yonetmelik geregince Mezarlik Secim Komisyonu olusturulmasina iligskin onaylar,

13- Insani Tiiketim Amagcli Sular Hakkinda Yoénetmelik kapsaminda verilecek tesis ve
isletme izin onaylari,

14- Ozel Saglik Kurum ve Kuruluglarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari,

15- Eczane a¢gma ve ruhsat onaylari,

16~ Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme
1zinleri,

17- Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlar:.

18- Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,

19- Sabotaj planlar1 onaylari,

20- 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadma Karst Siddetin Onlenmesine Dair
Kanun'un 3'lincii maddesi uyarinca verilecek gegici koruyucu tedbirlerin alinmasina iliskin
onaylar,

21- Kamu konutlarinin yasadis1 iggal edenlere iliskin "Zorla Bosaltma™ kararlarina
iliskin onaylar,

22- 3289 sayili Kanunun 29. Maddesi ile Ek Madde 3. geregince, milletleraras:
seviyede vurt ici ve yurtdis1 spor miisabakalan ve bunlarin hazirlik galismalarina katilacak
sporcu, hakem. antrenor. monitdr, voneticiler ve bu amagla gérevlendirilecek diger personele
iliskin onaylar, Genglik ve Spor 11 Miidiirliigii biitcesinden yapilacak harcamalara iliskin
onaylar.

23- 4926 Sayili Kanun’a Gére El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasina Iligkin

Esaslar Hakkinda Yo6netmeligin 6. Maddesi kay;smgmda el konulan esyanin teslim edilecegi
birim ve kisiye iligkin onajylar e

13



Kirsehir Valiligi Is Yiiriitiimii ve Imza Yetkileri Yonergesi

24- 2090 sayil1 Tabii Afetlerden Zarar Géren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun uyarinca alinacak karar ve islemlere iligkin onaylar,

25- 442 sayili Koy Kanununa gére hazirlanan K6y Yerlesme Planlarina iligkin onaylar.

26- Is yeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yénetmelik kapsaminda belediyelerde
olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gérevlendirme onaylari,

27- 2521 sayili Avda ve Sporda Kullamilan Tifekler, Nisan Tabancalan ve Av
Bigaklanmin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsaminda verilen
Saticilik Belgelerine iligkin onaylar ile yivsiz tiifek ruhsatname onaylari, hibe ve iptal onaylari,

28- 5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma [liskin
Yonetmelik hiikiimleri geregi diizenlenen 6zel giivenlik silah tagima bulundurma ruhsat
onaylari. hibe ve iptal onaylari,

29- 5188 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gore verilecek
dzel koruma izin onaylari ile ayni1 Kanunun 20. maddesi geregince verilen idari para cezalan
ile ilgili onaylar,

30- 2941 sayih Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tizigl kapsamindaki plan
onaylart,

31- Tiim 6zel dgretim kurumlarinin (motorlu tasit siirfici kurslan, dershaneler. etiit
egitim merkezleri, muhtelif kurslar, bilgisayar ve yabanci dil kurslari. dzel 6gretim lise ve fen
lisesi ile 6zel egitim kurumlar) acilis, kapanis ve program ilavesi ile ruhsatname onaylari,

32- Okullarda diizenlenecek olanlar hari¢, oyun, temsil, gosteriler veya ¢esitli eglence
amacli toplant1 vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar,

33- Ozel Egitim Kurumlar yoneticilerinin vekaleten atama onaylari,

34- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yénetmeligi hitkiimlerine gére spor tesisi
isyeri acilis 1zin onaylari,

35- 11 Milli Egitim Miudiirliigii, Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Miuidiirltigii ve Cocuk
Yuvas: ve Kiz Yetistirme Yurdu denetimine tabi &zel sosyal hizmet kuruluslarmin (ana
okullari, ¢ocuk kuliibii, yatilh bakim merkezi, kadin konuk evi, 8zel huzurevleri, kreg ve
giindiiz bakimevleri ile 6zel 6ziirlii bakim merkezi vb.) sorumlu miidiir belgesi ve ruhsatlarina
iliskin onaylar,

36- Tarim Orman Bakanligi 1 Miidiirliigiince hazirlanan ilag satig yerlerine iligkin
onaylar,

37- Valilik personeline Bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylari,

38- Valilik personelinin derece ve kademe ilerlemesi onaylar,

39- Kurumlara ait (i1 birimlerinin kullaniminda bulunan) salon. tesis ve
misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis iglemlerine iliskin onaylar,

40- 5224 sayili Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi ve Simutlandirilmas: le
Desteklenmesi Hakkinda Kanun uyarinca yerli firmalar tarafindan c¢ekilecek Sinema
Filmlerine, Belgesel ve Dizi ¢ekimlerine izin verilmesi onaylari.

41~ 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununda belirtilen mekanlarin gecici
siireyle faaliyetten men onaylar ile isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarinin iptali yéntinde ilgili
kurumlara yapilacak bildirim yazilar ile btyp& sqlara iliskin uygulanacak Idari Para Cezasi
onaylari, ;
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a) 7258 sayili Futbol ve DiZer Spor Miisabakalarmda Bahis ve Sans Oyunlan
Diizenlenmesi Hakkinda Kanunda belirtilen mekanlarin 3 ay siireyle faaliyetten men
onaylar1 ile isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarinin iptali yoniinde ilgili kurumlara
yapilacak bildirim yazilar ile bu yaptinnmlara iliskin uygulanacak Idari Para Cezast
onaylari,

b) 4733 sayili Tiitiin, Tiitin Mamulleri ve Alkol Piyasasimin Diizenlenmesine Dair
Kanunda belirtilen Idari Para Cezas: onaylari,

¢) 1774 sayih Kimlik Bildirme Kanununda belirtilen Idari Para Cezasi onaylart,

¢) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununda belirtilen Idari Para
Cezasi onaylari,

42- 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin 4., 8., 9., 10. ve 47.
Maddeleri geregince verilecek tagima ruhsat, iptal ve hibe onaylar.

43- 6136 sayil: Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin kapsaminda girilen iptal
onaylarimin kaldinlmasi amaciyla, 3. ve 16. Madde kapsaminda verilen idari yaptirim
cezalarinin onaylanmasi ve ret kayitlarimin kaldirilma onaylari,

44- 6713 sayili Kolluk Gézetim Komisyonu Kurulmasi Hakkinda Kanun ve Kanunun
Uygulanmasina Dair Yonetmelik kapsaminda yapilacak is ve islemlere iligkin onaylar.

45- Tekel Dis1 Birakilan Patlayic1 Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerin Uretimi.
Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satist. Kullamlmasi. Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiziik geregince, patlayict madde satin alma ve
kullanma izin onaylar ile patlayict madde satin alma, kullanma ve sati§ izin onaylari, Patlayici
Madde Depo Yapim ve Depolama Izin ve Patlayici Madde Nakilci Glivenlik Belgesi onaylar
ve iptal onaylari,

46- Vali'nin, Vali Yardimeilan tarafindan onaylanmasini uygun gérdiigii diger onaylar.

V. IL HUKUK ISLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZI VE
ONAYLAR:

1- Uye olarak katildiklar 11 idare Kurulu ve diger disiplin kurullan kararlart.

2- Kanunla ve Valilik onayi ile verilen kurul iiyeliklerinin gerektirdigi yaz1 ve onaylar,

3- Dernek ve Sendikalar ile kamu Kurumu niteliindeki meslek kuruluslarinin denetim
ve inceleme islerine iliskin yazilar,

4- Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda goriis ve miitalaa yazilar,
5- Vali tarafindan verilecek diger isler,
6- Gorevleriyle ilgili dilekgelerin kabulii ve evraklarin havale islemleri,

7- Valilik- Konsolosluk iligkileri kapsamindaki imza ve tasdik islemleri,
VI. KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR:

Mevzuatla miinhasiran kendilerine verilen yetkiler sakli kalmak kaydiyla;

1- Ihtiyaca binaen ilge emrinde kamu kurum ve kuruluslarinda gérevli personelin ilce
sinurlar: dahilinde gegici gorevlendirme onaylari.

2- flcelerden 11 disina personel ve arag-ggrevlendirme onaylar,
//
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3- Bakanliklardan [lce Belediyelerine gelen yardim 6deneklerinin sézlesme onaylarinin
imzalanmasi.

4- Tlcelere atanan Sozlesmeli Personelin (4/B) s6zlesme yenileme onaylari,
5- Sosyal Ekonomik Destek Hizmeti (SED) onaylari,

6- Ilcelerdeki okullarin il dis1 gezi onaylar,

7- llcede gorevli personelin hizmet igi egitim programi onaylari.

8- Ozliik dosyalar ilce birimlerinde bulunan personelin derece ve kademe ilerlemesine
iliskin onaylar.

9- Tlcede gorevli personelin izinlerini yurtdiginda ge¢irmelerine iligkin onaylar.
VILKAYMAKAM ADAYLARININ iIMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR:

1- Herhangi bir kayit diismemek sart1 ile dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.
2- Vali/Vali yardimcilar: tarafindan verilecek gorevlere iligkin islem ve yazlar.

. VIIL. BIRiIM AMIRLERI VE VALILIK BIRIM MUDURLERI TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1.0RTAK HUKUMLER
A. BIRIM AMIRINCE IMZALANACAK YAZILAR

1- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasma iliskin yazilar, Vali
ve Vali Yardimeilar tarafindan izin verilenler diginda kalan tiim personelin yillik izin, mazeret
izni (Evlenme, dogum, &lim vb.) ayliksiz izin, hastalik izni, refakat izni onaylan ve bu
konularda ilgili bakanliklara ve ilgili diger kuruluglara yazilacak yazilar,

2- Vali veya Vali Yardimeilarinin onayindan gegmis kararlarin Kaymakamliklara veya
ilgili mercilere gdnderilmesine iligkin yazilar,

3- Vali ya da Vali Yardimeisinin Bagkanlifinda yapilan kurul/komisyon toplantilarinda
alinan kararlarin ilgili kisi ya da kurum/kuruluslara bildirim yazilari.

4- Vali veya Vali Yardimeilar tarafindan olur verilen ozliik islemlerine iligkin her tiirli
onaylarim ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

5- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarim tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluglara
yazilan yazilar,

6- Kurumlarin belirli dénemlerde bakanliklara mutat olarak gdnderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iligkin yazilar,

7- Istatistiki raporlan hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

8- Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin alt birimlere gdnderilen yazilar,
9- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar.

10- Adres bakimindan yanlis oehmyvfz'ﬂm;m ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,
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11- Birim personelinin 6zliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere
ve ilgililerine duyurulmasina iligkin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi
ve gonderilmesine iliskin yazilar,

12- Aday devlet memurlarmin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarnin
gonderilmesine iligkin yazilar.

13- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin
basvuru ve dilekcelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi
verilmesine dair yazilar,

14- Adli ve idari mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin
mahkemelere gonderilmesine iliskin yazilar,

15- Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar,

16- Kurumlarin ilgili Bakanliklarindan mevcut kadro sayilarini azaltici ya da arttirici
nitelikteki vazilar hari¢ olmak tizere kadro degisikligine iliskin yazilar ile birim personeline ait
derece terfilerine iliskin yazilar,

17- Iller aras1 atamasi vapilan personelin sicil dosyasim isteme, gdnderme, goreve
baslama, ayrilma yazilari,

18- Bir yildan az siireli istihdam edilecek gecici personel hizmet sdzlesmeleri.

19- Disiplin Kuruluna girecek dosyalarin incelenmesi amaciyla raportér gdrevlendirme
vazilari.

20- 3071 Sayih Dilekce Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ile CIMER araciligiyla
gelen dilekeelere iligkin cevabi yazilari,

21- Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitiminde gdreve baglayisin ilgili birimlere
duyurulmasina iligkin yazilar,

22- Yeni bir hak. gérev ve yiikiimliiliikk dogurmayan, bir direktif veya icrai talimat
nitelidi tasimayan, Vali veya Vali Yardimecisimn imzalamas1 gerekenler disinda kalan rutin
yazilar ve 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata
ve teknik hususlara™ ait yazilar,

23- Bir karar ve yorum olugturmayan yazilarin bagh birimlere, bagka kurumlara ve
kendi Bakanliklarina génderme yazilari,

24- Bakanliktan gelen rutin emirlerin ilcelere duyurma yazilari,

25- Teftis raporlarin ilgili makamlara gonderme yazilari,

26- Hizmet i¢i egitim faaliyetleri sonucunda kursiyerlere doldurulan basar1 belgeleri.
27- Personel kimlikleri,

28- Kurumlar ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla (Ulusal giin ve resmi bayramlar haric)
ilgili olarak yapilacak yazigmalar,

29- Vali'nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidtrleri tarafindan imzalanmasim
uygun gordiigi diger yazilar.

B. BIRIM AMIRINCE ONAYLANACAK YAZILAR

1- Kurum emrinde goérevli personel/lm 483 sayili Kanun ile disiplin sorusturmasi

digindaki inceleme onaylari,
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2- Vali ve Vali Yardimeisinin onay verecekleri disinda kalan 11 personelinin yillik.
hastalik, refakat ve diger kanuni izin onaylari,

3- Birimlerinde gérevli miidiir yardimeisi, sube midiirii, kurulus miidiirii gibi idari
gbrevde bulunan personelin gérevden ayrilmalar ya da izin, rapor. sevk veya gorevli olmalarn
halinde yerlerine vekalet edeceklere iligkin onaylar,

4- Tasinir Mal Yénetmeligi'nin uygulamasina iligskin yazilar ve onaylar,
5- Il i¢i arac ve aracla gidecek personelin gérevlendirme onaylari,

6- Meslek Kuruluslarimim ve Kooperatiflerin Genel Kurullar: i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

7- Kira stzlesmeleri onaylan,

8- Arsiv Hizmetleri Yénetmeligine gore yapilacak her tirli is ve islemlere iligkin
onaylar,
9- Vali 'nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun

gordiigit diger onaylar.

2. BAZI BIiRiM AMIRLERININ IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

A. IL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURU
1- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmas talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim ig
ve islemlerin yliriitiilmesi ve ilgili yazismalar,

2- Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Bagkanhg: ile yapacag
yazigmalar,

3- Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine
iligkin yazilar,

4- Ruhsat iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi
ve mahkeme kararlarinin istenilmesine iligkin yazilar.

5- Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigmalar,

6- Ilimizde ikamet eden vatandaslarimizin tiifek, silah tasima ve bulundurma ruhsat:
verilmesi/yenilenmesi, devir edilmesi/alinmasi ile mermi istihkaklarinin yenilenmesine yonelik
dilekgelerinin kabulii islemleri,

7- Tasima ve bulundurma ruhsatli silah sahiplerine verilecek mermi satin alma
belgeleri,

8- Silah Nakil Belgesi,

9- Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha
ve sevk islemlerine iliskin onay ve yazilar,

10- Patlayict madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari,
11- Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigsmalari,

12- Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iligskin yazilar ile
bu konuda ildeki diger kurumlarla yapilan yazigmalar,

13- 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanun

—~

apsaminda;

18



Kirsehir Valiligi Is Yiiriitiimii ve Imza Yetkileri Yonergesi

a) Ozel Guivenlik Caligma Izni onaylan ve Kimlik Belgeleri,
b) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
¢) Egitim Sertifikas:1 onaylari,

14- Ozel Giivenlik Sube Miidiirligii'nee ilgili kurum ve &zel kuruluslarla yapilan
yazigmalar.

15- Yivsiz tiifek ruhsatnamesi diizenlemesine dair Vali onayina istinaden yivsiz tiifek
ruhsatnameleri.

16- Yivsiz tiifek satin almaya dair olurlar ve belgeler,

17- Senlik ve igaret figegi (havai fisek) kullanimina iliskin izin onaylari,

18- Akaryakit, Giimriik, Uyusturucu, Silah ve Go¢men kacakeiligi ile ilgili yazilar,

19- Siipheli bilgileri ve sorugturma ile ilgili yazilar.

20- 6136 sayili Kanun ve Uygulama Yoénetmeligi kapsaminda: Basvurularla ilgili
yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger yazismalar.

B. iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1- Pasaport Kanunu kapsaminda yiiriitiilecek is iglemler ile yazismalar,

2- Siiriicii belgeleri ile ilgili yiiriitilecek is ve iglemler ile yazismalar.
C. IL SiviL TOPLUMLA ILISKIiLER MUDURU

1- Derneklerin yetki ve alind: belgeleri,

2- 2860 sayili Yardim Toplama kanununa gore Ozel ve tiizel kisilere yapilacak
tebligatlar ile ilgili yazilar (Bankalarda hesap agma, eksik belge tamamlama, evrak ve belge
islemi vs.).

3- Dernekler Yonetmeliginin 6. maddesi geregince derneklere bildirilmesi gereken
dernek kurulusuna iliskin teblig yazilar.

4- Dernekler Yénetmeliginin 6. maddesi geregince dernek tiiziigii inceleme ve tasdik is
ve islemleri,

5- Dernekler Yoénetmeliginin 3. béliimiinde yer alan Dernek Genel Kurullarina iliskin
uyar1 yazilari.

6- Derneklere yazilan kongreye iliskin teblig yazilari,

7- Dernek defterlerinin tasdik edilmesine iliskin yazilari.
C.IL GOC IDARESI MUDURU

1- Ikamet izin tiirleri ve ikameti bulunmadig: halde iilkemizde yasayan (vize muafiyeti,
gecici koruma, uluslararas: koruma vb.) yabancilar i¢in yapilan tahkikat yazilan,

2- Uluslararast Koruma Bagvuru Sahibi ve Uluslararast Koruma Statii Sahibi
Yabancilara verilen kimlik belgeleri.

3- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu'nun 22 inci maddesi
kapsaminda Tiirkiye i¢inden yapilabilecek ikamet izni bagvurular ile ilgili iglemler, 24 {incli
maddesi kapsaminda ikamet izinlerinin uzg,n}m'z?l'le ilgili kararlar,

.

-
//
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4- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu'nun 25 inci maddesi
kapsaminda Tiirkiye icinden yapilan ikamet izni talebinin reddi. iptali veya uzatilmamasi ile
ilgili kararlar,

5- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunumun 28 inci maddesi
kapsaminda ikamette kesinti ile 1lgili iglemler,

6- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu'nun 29 uncu maddesi
kapsaminda ikamet izinleri arasindaki gecisler ile ilgili islemler.

7- Gecici koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ve gegici koruma
statlisiiniin iptali,

8- Yabancilann il digina ¢ikislari icin verilen yol izin belgeleri,

9- Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde ilgili Vali Yardimeisina sdzlii bilgi vermek
kaydi ile Smir dis1 etme, idari gozetim ve terke davet kararlari ile smur disi iptal ve idari
gbzetim sonlandirma kararlari,

10- Yabancilar hakkinda girilecek ve kaldirilacak giris yasagi kararlar.

11- 6458 sayili Kanunun 78 inci maddesi kapsaminda uluslararas: koruma bagvuru
sahibi olan yabancilar hakkinda verilecek olumlu/olumsuz kararlar ile mezkur Kanunun 77
inci maddesi kapsaminda uluslararast koruma basvuru sahibinin yiiktimltliklerini yerine
getirmemesinden kaynakli bagvuru sahibinin bagvurusunun geri ¢ekilmesi ya da geri cekilmis
say1lmasi karar1 alinmasina iliskin olur ve onay yazilari,

12- Smur dist edilecek yabancilara refakat edecek kolluk personelinin
gorevlendirilmesine iliskin onay yazilarn.

13- 6458 sayili Kanunun 102. maddesi kapsaminda uygulanacak idari para cezasina
iliskin onay yazilar:

D. iL YAZI iSLERIi MUDURU

1- Valilik makamina elden, e-posta veya posta yoluyla gelen i¢erigi itibariyle Vali veya
Vali Yardimeisinin gérmesini gerektirmeyen dilekcelerin ilgili kurumlara havale edilmesi,

2- Valiligimize sehven gelmis ve konusu itibariyla hi¢bir birimimizi ilgilendirmeyen
evraklarin iadesine iliskin yazilarin imzalanmast,

3- Yurtdis1 Bakim Belgelerinin imzalanmasi.

4- Yurtdisa Yasam Belgelerinin imzalanmasi,
E. HUKUK iSLERi SUBE MUDURU

1- Kamu kurumlan tarafindan diizenlenen yurtdisina gonderilecek belgeler ile
Noterlerce diizenlenen vekélet vazilarmin uluslararas: sdzlesmeler geregince tasdik edilmesi
(Apostillerinin onaylanmast),

2- 2911 sayih Toplant1 ve Goésteri Yiiriiyiisleri Kanunu kapsaminda yapilacak olan
toplant1 ve gdsteri yiirliyiisleri ile ilgili olarak, Kanunun 10. Maddesinde belirtilen “Alind:
Belgesi™ nin imzalanmas:.
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F. 0ZEL KALEM MUDURU

1- Valilik Makamina (Ozel Kalem Miidiirliigii) posta, e-posta veya elden gelen
dilekcelerle ilgili olarak kurumlardan bilgi ve belge isteme yazilarimn Valinin talimati
dogrultusunda imzalanmasi.

G. BASIN VE HALKLA ILISKILER MUDURU

1- Vali ve Vali Yardimcilarinin imzalayacagi yazilar disinda kalan yazilardan,
Gazetelere gonderilecek Resmi ilanlara ait yazilar ile basin duyurularinin imzalanmasi,

2- Kurumlarla ilgili gazete ve televizyonlarda yayinlanmas: gereken haber, toplanti,
duyuru vb. yazilar ile gazete ve TV'lerde ¢ikan haberlerin kurumlara génderilme yazilarinin
imzalanmast.

H. iL MILLi EGITIM MUDURU

1- Milli ve Mahalli Bayram hazirlik ¢alismalarinin tarihleri, bayram torenleri. sdlenler
ile diger etkinliklerdeki ogretmen, 6grenci ve diSer personel gorevlendirmeleri. bunlarn
calisma saat ve yerlerini belirleme yetkisinin Vali Adina kullanilmasi, (Valilik Koordinasyonu
gerektirdigi durumlarda 6neeligin Valilik Makaminda bulundurulmas: kaydiyla.).

2- Milli Egitim Kurum idarecileri dahil diger personelin izin ve rapor onaylari,
3- Devam- devamsiz grenciler ile ilgili yazigmalar,

4- fllerden gelen sertifika iptali ve siirlicli olamaz raporu alanlar ile ilgili Emniyet
Miidiirliigii Trafik Tescil Sube Miidiirliigiine yazilan bilgi amagli yazilar,

5- Stirtict kurs belgeleri,
6- i1 ici ve il disina yazilan savunma istem yazilari, ceza kararlari ve teblig vazilari,
7- Her derecedeki okul yoneticisi ve 6gretmenlerin ders {icretlerine iliskin onaylar,

8- Valilige bilgi verilmek kaydiyla okullarda cikan hastaliklarn Saglik Miidiirltgiine
duyurulmasi ile ilgili yazilar,

9- Tiim okullardaki (anasiufi, biist, laboratuvar, spor salonu, soyunma odalar1 vb.)
verlesim plani degisikligi onaylart,

10- Ciirtimiis ve atil durumdaki gida maddelerinin imhasi ile ilgili onaylar,
11- Smuf gecme uygulamasi koordinasyon kurulu olugturulmasi onaylart,
12- Yatili okullara 6@renci yerlegtirilmesine iligkin yaz1 ve onaylar,

13- [1k ve orta dgretim kurumlarimin fiziki durumlari ile 8grenci kapasiteleri ve 8Zretim
sekilleri ile ilgili yazilar,

14- 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu ile degisik 4702 Sayil1 Kanun kapsamindaki
ustalik belgeleri,

I. DEFTERDAR

1- 6183 Sayili Amme Alacaklan Tahsili Usulti Hakkindaki Kanun hikiimleri geregince
diizenlenecek amme alacaklarina iliskin haciz varakalarinin Vali adina imzalanmast,
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I. IL SAGLIK MUDURU

1- Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan
gbrevleri yerine getirmek iizere arag ve personel gorevlendirme onaylari,

2- Ozel Saglik Kuruluslarimin brans agma ve kapatma onaylari,

3- Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik calismalar ile ilgili onaylar,

4- Ozel Hastaneler Yonetmeligi, Diyaliz Merkezleri Hakkinda Y6netmelik, Kan ve Kan
Uriinleri Hakkinda Ydnetmelik, Agiz ve Dis Saglig1 Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslar:
Hakkinda Yénetmelik, Dis Protez Laboratuvarlari Yénetmeligi, Ayakta Teshis ve Tedavi
Yapilan Ozel Saglik Kuruluslart Hakkinda Yéonetmelik. Optisyenlik Miiesseseleri Hakkinda
Yonetmelik, Ismarlama Protez Ortez Merkezleri ile Isitme Cihazlan Hakkindaki Ydnetmelik,
Pisikoteknik Degerlendirme Merkezi ile ilgili Mevzuat ve Saglik Kabini A¢ma Genelgesi
kapsaminda diizenlenmesi gerekli belgelerin onay islemleri,

5- Hastanelerdeki ila¢ stoklarimin incelenmesi ve diger illere bildirilmesi yazilari,
kayittan diisme onaymnin ilgili il, ilge veya birime bildirilmesi yazilari,

6- Aile Hekimi ve Aile Saglig ¢aliganlarinin izin onaylari,
7- Aile Saghg Birimlerinden istifa eden ve ime ayrilan personelin yerine
gdrevlendirilecek Aile Hekimi ve Aile Saglhigi personelinin gérevlendirme onaylari,

J. TARIM VE ORMAN iL MUDURU

1- Kooperatif Kurulug Onaylari,

2- 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saglhig1. Gida ve Yem Kanununda belirtilen
yetkiler dahilindeki idari para cezalar,

3- Idari ve teknik konular ile ilgili bagh olan Bakanliktan goriis yazilar,
4- Mahkemelerce istenen bitkisel iiriinlere ait maliyet ¢izelgelerinin ilgili Mahkemelere
gonderilmesine iligskin yazilar.

K. GENCLIK VE SPOR iL MUDURU

1- I i¢i sportif, kiiltiirel ve egitim amagli kafile ve gezi onaylar,

2- Genglik ve spor faaliyetlerine idareci, antrendr, hakem ve sporcu olarak katilanlarin
gorevli-izinli sayilmalari i¢in ilgili kurumlarla yapilan yazismalar,

3- Il ici ve dis1 genglik ve spor faaliyetlerine katilan idareci, antrendr. hakem ve
sporcularin harcirah ve yol giderlerine iligkin onaylar,

4- Spor tesislerinin giiniibirlik tahsislerine iliskin onaylar,
5- 1l ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu,
idareci ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalar icin yazilan yazilar.

L. AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU

1- Bakanliga baglh kuruluslarda barinmakta olup ilimiz kuruluglarinda misafir edilecek
yasli engelli korunmaya muhtag gocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep edilen izin
onaylari,

=

e

22



Kirsehir Valiligi Is Yiiriitiimii ve Imza Yetkileri Yénergesi

2- Valiligin takdir ve talimatim gerektirmeyen cocuk, yasli, engelli, kadin ve gencler
hakkinda ilgili Bakanlik ile illere génderilecek yazilar,

3-2828 sayili Kanun 6284 sayili Kanun ve 5395 sayili Kanun kapsamindaki barinmaya
muhtag kimselerin iller arasi tertip nakil inceleme raporlar: ve istthdam edilmelerine iliskin
yazilar,

M. CEVRE SEHIRCILIK VE IKLiM DEGISIKLIGI iL MUDURU

1- Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlar,

2-4708 sayil1 Yap: Denetim Yasasi gerégince yap1 denetim sirketlerine 6denecek Ziraat
Bankas1 Merkez Subesine hitapli hak edis 6deme yazilari,

3- 1163 sayili Kooperatifler Kanunu geregince kooperatif genel kurullarina Bakanlik
temsilcisi gérevlendirme olurlari,

4- 4706 sayili Hazineye Ait Taginmaz Mallarin Degerlendirilmesi ve Katina Deger
Vergisi Kanununda Degisiklik Yapilmas: Hakkinda Kanun uyarinca satisi yapilacak olan
hazine taginmazlarina ait kurum goriis yazilari,

5- Auk Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iligkin
onaylar,

6- Devletin hitkiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallara ait bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile meslek odalarindan
1stenilmesine iliskin yazilar,

7- Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinmazlarin satigi, kiralanmasi trampasi ve tizerinde
simirl1 ayni hak tesisi, Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlerin kiralanmasi ve bu yerler
icin gerekli goriilen hallerde kullanma izni verilmesi islemlerine iliskin yazilar,

8- Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi [1 Miidiirii yetkisinde olup, Ilge Milli Emlak
Sefliklerince Milli Emlak is ve islemleri i¢in 6nceden alinacak izin yazilari.

N. TICARET iL MUDURU

1- Sirket genel kurul toplantilarina bakanlik temsileisi olarak katilacak personelin
gorevlendirilme yazilari.

_DORDUNCU BOLUM
YURUTME VE YURURLUK

I. UYGULAMA VE TAKIP

Her tirlii is ve islemin bu Yonergede belirtilen hikiimlere uygun bir sekilde
yiritiilmesini Yonergede kendisine gérev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimeilari ile Birim Amirleri sorumludur.

II. iC YONERGE

Birim Amirleri. kurumlarinin i¢ isleyisini kolaylagtirmak amaciyla bu Yonerge ile
kendilerine verilen yetkilerin bir kismini ¢ikaracaklar I¢ Yonerge ile astlarma devredebilirler.
I¢ Yonergeler Vali onay ile yﬁrﬁrlﬁ}gh .
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L. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali
Yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

IV. YURURLUKTEN KALDIRMA

Bu Yonergenin viirirliige girmesi ile birlikte 26.06.2022 tarihli Kirsehir Valiligi Imza
Yetkileri Yonergesi yuriirlitkten kalkar.

V. YORURLULUK
Bu yonerge 07/02/2025 tarihinde yiirlirliige girer. AT

VI- YURUTME

Bu yonergeyi Kirgehir Valisi yiirtitiir.
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