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KIRSEHIR VALILiGi
iIMZA YETKILERI YONERGESI

. BOLUM
A- AMAC

Bu yonerge Kirsehir Valiligine bagli olarak hizmet ifa etmekte olan, Kamu Kurum, Kurulus
ve birimlerde 5442 sayil il Idaresi Kanunu ve 3152 sayili igisleri Bakanlign Teskilat ve Gorevleri
Hakkindaki Kanun ile diger Kanunlarla verilen gorev ve yetkileri ifa etmek tizere;

Kirsehir Valiliginde ve Valilik yetkilerinin kullanildig: ildeki Kamu Kurum ve Kuruluslarinda
“Vali Adina” imzaya yetkili gorevlileri belirlemek, alt kademelere ve astlara yetki taniyarak
sorumluluk duygusunu gelistirmek, hizmet akisin1 hizlandirmak, etkin, hesap verebilir, vatandas
beyanina giivenen ve seffaf bir kamu yonetimi olusturmak; kamu hizmetlerinin hizl, kaliteli,
basitlestirilmis ve diisiik maliyetli bir sekilde yerine getirilmesini saglamak, liizumsuz kirtasiyeciligi
onlemek, st diizey yoneticilerine zaman kazandirmak; onlari islemin ayrintisina inmekten
kurtarmak, ¢alismalarini Il yonetiminin daha iyi organizasyonu, planlanmasi, koordine edilmesi ve
denetlenmesine yoneltmek, sorunlarda daha iyi degerlendirme yapabilmesini saglamak, kendine yetki
devredilenlerin sorumluluk ve 6z giiven duygularini gii¢lendirerek, islerine daha istekle sarilmalarini
saglamak, halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak, yonetime karsi saygmligi ve giiven duygusunu
giiclendirmek ve yayginlagtirmak amaciyla hazirlanmistir.

B- KAPSAM

Bu yonerge; 5442 Sayili 1l idaresi Kanunu ve diger kanunlar uyarmca Valilik ve bagh
kurumlara ait is bolimii ile Valilige bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan Kamu Kurum ve
Kuruluslarinin; Cumhurbaskanlhigi, Yasama ve Yargi Mercileri, Basbakanlik, Bakanliklar, Ust
Kurullar ve Baskanliklarla (RTUK Baskanlig1, YOK Baskanligi, SGK Baskanlig: vb.), Ozerk Biitceli
Genel Midirlikler veya bu seviyedeki merciler, Askeri Garnizonlarla, Valiliklerle,
Kaymakamliklarla, Belediye Baskanliklariyla, Bolge Miidiirliikleriyle, Mesleki kuruluslarla, tiim
Ozel kuruluslar arasinda yapilacak yazismalarda ve vyiiriitecekleri islemlerde Valilik adma imza
ve/veya onay yetkisini kullanma sekil ve sartlarin1 kapsar.

C- HUKUKI DAYANAK

1. 5442 Sayil il idaresi Kanunu,

2. 3152 Sayil igisleri Bakanhiginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

3. 2014/7074 sayili “Resmi Yazigmalarda Uyulmasi Gereken Esas ve Usuller Hakkinda
Y Onetmelik”,

4. 2009/15169 sayili “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin
Y onetmelik™,

5. 08.06.2011 tarihli “Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Goérev ve Calisma
Y Onetmeligi”,

6. 19.03.2007 tarihli Igisleri Bakanlig1 imza Yetkileri Y&nergesi,



D- TANIMLAR
Bu Yonergede gegen;

Y Onerge : Kirsehir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik : Kirsehir Valiligini,

Vali : Kirsehir Valisini,

Makam : Kirsehir Valilik Makamin,

Vali Yardimcisi : Kirsehir Vali Yardimcilarini,

Igili Vali Yardimcist : Gorev Boliimii esasina dayali olarak, belli daire, kurum,
kurulus ve birimlerin baglh oldugu Vali Yardimcisini,

i1 Hukuk Isleri Miidiirii : Kursehir 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Kaymakam : Kirsehir {lge Kaymakamlarini,

il idare Sube Baskani : Bakanliklarin veya miistakil Baskanliklarin ve Genel

Miidiirliiklerin Il Y6netimi iginde yer alan iist gorevlilerini,
Birim Baskanlarini,

Valilik Midiirleri : Icisleri Bakanlig1 Valilik Miidiirlerini,

Kaymakam Aday1 : Kursehir li Kaymakam Adaylarini,

Il idare Sube Baskan Yrd.  : Yonetim kademesi icinde il Idare Sube baskanlarindan
sonra gelen ve bu dairelerle ilgili gérev boliimii gergevesinde
islemleri ve kararlar yiiriitmekle gorevli yardimeilarini,

Sube Miidiiri :Yonetim kademesi icinde, 11 idare Sube Baskan:
Yardimcilarindan sonra gelen kamu gorevlilerini
ifade eder.

E- ILKELER

1. Imza yetkilerinin, sorumlulukla dengeli bir sekilde, tam ve dogru olarak kullanilmasi
esastir. Imza yetkisi devredilen her kademedeki yoneticiler sorumlulugu derecesinde, bilmek
durumunda oldugu konular tizerinde aydinlatici bilgi sahibi olacaklardir.

2. Kendisine yetki devredilen yoneticiler, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a baskasina
devredemez. Birim Amirlerince kendilerine devredilen yetkilerin asilmamasina azami 6zen
gosterilerek; direktif niteligi tasiyan, kendi teskilat1 tiniteleri disindaki daireleri de ilgilendiren
uygulamaya yonelik ve koordinasyon gerektiren yazilarda segici davranarak ilgili Vali Yardimcisina
veya Makama danisacaklardir. islem hacmi itibari ile zorunlu hallerde il idare Sube Baskan
Yardimcilariin imza yetkisi kullanmasi, Vali’nin iznine tabidir. Bu Yetki devri il idare Sube
Bagskanlarinin sorumlulugunu kaldirmaz.

3. Birim amirleri birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup yazilar, yaziyi
hazirlayandan baslayarak asama sirasina gore imzalayacak makama kadar biitiin ilgili ara
kademelerce paraf edilir. Buna gére Vali veya Vali Yardimcis1 imzasiyla hazirlanan yazilarda il idare
Sube Bagkanlarinin paraflari alinmadan imzaya sunulmaz.

4. Tmza yetkisinin devrinde; Valinin her konudaki havale, imza ve onay yetkisi saklidir. (Vali
gerekli gordiigiinde yetki devri konusu imza ve onaylar1 geri alabilir veya baska amire devredebilir).

5. Birim amirleri imzaladiklan yazilarda, iist makamlarin bilmesi gereken hususlar hakkinda
zamaninda bilgi vermekle yiikiimlidiirler.



6. Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve bu yonerge hiikiimlerine uygunluk saglamak
amaciyla, ilgili Vali Yardimcilari, gerektiginde dairelerde denetleme yaparak; tespit ve tekliflerini
makama sunacaklardir.

7. 1I idare Sube Baskanlarinin yetkisinde olan islemlerin alt kademelere imza yetki devri
taleplerinde; yetki devri ile ilgili Valilik Makaminin sozli onay1 alindiktan sonra yazili onay1 da
almacak ve Onayin bir &rnegi Il Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilecektir.

8. Vali Yardimcilari, gorev alanlari ile ilgili Birim ve Kuruluslarin her tiirlii toplantilarina,
Meclis, Komisyon ve Kurullarina Baskanlik etmekle yetkili ve gérevlidirler. Onemine gore takdiri
kendilerinde bulunmak iizere giindemden ve sonugtan Makama bilgi vereceklerdir.

9. Valilige gelen 6nemli mahiyetteki yazili ve s6zlii bagvurular; Vali Yardimcilarinca kabul
edilerek, ilgili dairelere havalesi yapilacak ve gerekli talimatlar verilerek, sonucundan mutlaka
Makama bilgi verilecektir.

10. Vali tarafindan verilen gérev taksimatinin geregi olarak, bagl birimlerce Vali’nin imzasina
sunulacak biitiin yazilar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan parafe edilecek ve onaylarda uygun goriis
boliimii imzalanacaktir.

11.Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar bizzat birim amiri tarafindan Valinin
imzasina sunulur. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidiiriine (Miidiirligiine)
teslim edilir.

12. Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigince agiklanir.

13.Basma gonderilen bilgi ve aciklamalar, Valilik Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii
aracilig1 ile yapilacaktir.

14. Yazilar mutlaka, ekleri ve varsa evveliyati ile birlikte imzaya veya onaya sunulacaktir.

15. Onaylar, hukuki dayanakli olarak olusturulacaktir. Hukuki dayanagi bulunmayan hig bir
onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikca belirtilmesi esastir.
AU Kanun'un ........... Maddesi "ve" ... Yonetmeligin ........ Maddesi" vb.
Buna uygun olmayan yazilar, ilgililerince imzalanmayacaktir.

16. Birden fazla sayfasi olan yazilarda; birinci sayfadan sonraki sayfalarda da alt ve iist
bagsliklar ile say1 ve konu yazilacak ve sayfalar numaralandirilacaktir.

17. Yazilarm ilgili oldugu birim tarafindan hazirlanmasi ve dagitiminin yapilmasi esastir.
18. Zorunluluk olmadikca onay ve olur yazilar1 "iki Niisha" olarak imzaya sunulacaktir.
F-SORUMLULUK

1. Vali Yardimcilari kendilerine bagli tiim Birimlerin yazigsmalarindan, devredilen yetkilerin
tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve bu yonergeye uygunlugunun saglanmasindan sorumludur.

2. 11 Idare Sube Baskanlar1 birimlerinde islem goren tiim yazilarn bu ydnergeye
uygunlugunun saglanmasindan sorumludur.



3. Birimlerine intikal eden resmi yaz1 ve belgelerin muhafazasi ve tabi oldugu islemlerin
ikmaline iliskin tedbirlerin alinmasindan, ilgililere siiratle ulastirllmasindan ve tekide mahal
verilmeyecek sekilde cevaplandirilmasindan Idare Sube Baskanlar1 sorumludur.

4. Tekit yazilar1, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan veren birimlerde
Il idare Sube Baskanlari ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumludur.

5. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan ilgili birimin gorevli
memurlart sorumludur.

6. Valinin imzasma sunulmak iizere, Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evrak ve
dosyalardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

7. Vali Yardimcilarindan birinin herhangi bir sebeple kisa siireli olarak goérevi basinda
bulunmamasi halinde; bizzat ilgili Vali Yardimcisinin gormesini gerektirmeyen ve o0 an yapilmasi
gereken is ve islemlerle ilgili imza yetkisi gorev dagiliminda eslestirilen Vali Yardimcisi tarafindan
kullanilir.

8. Vali Yardimcilarinin izinli olmalar1 veya baska bir nedenle gecici olarak gorevde
bulunmadiklar1 durumlarda; kendilerine ait gorevler aksine emir verilmedikge, gorev dagilimindaki
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yerine getirilecektir.

9. Acele hallerde veya Valinin uygun gordiigii durumlarda evraklar, ilgili kurum amirinin
uygun teklifi ile Vali Yardimcisinin imzasina gerek duyulmadan dogrudan Vali tarafindan imzalanir.

10. Valinin il hudutlar igerisinde, teftis, denetim veya gorev ve inceleme gezisinde bulundugu
sirada; Vali tarafindan yapilmasi gereken islerden bekletilmesi énemli derecede mahzurlu olanlarin
geregi Ve icrasi is boliimii esaslarma gore Ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilacak ve il Valisine en
seri sekilde bilgi verecektir.

11. Islemlerin vyiiriitiilmesi sirasinda ortaya cikan onemli konular hakkinda gecikmeden
Vali’ye bilgi verilecektir.

G- IMZA ICIN VALI'YE SUNULACAK YAZILAR :
1. Birimlerce imza igin Vali’ye sunulacak yazilar, Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilecektir.
Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar Birim Amirleri tarafindan bizzat Vali’nin

imzasina sunulacaktir.

2. Cok acil ve gecikmesinde sakinca bulunan haller hari¢ imza i¢in beklenilmeyip, teslim
edilen ilgiliden bilahare geri alinacaktir.

3. Valilige imza i¢in sunulacak yazilar gérevlendirilen memur tarafindan takip edilecektir.

4, Imzaya sunulacak yazlarm takibi higbir surette ilgisi olmayan kisiler tarafindan
yapilmayacaktir.



Il. BOLUM
iMZA VE ONAYA YETKIiLi MAKAM VE MERCILER:

Vali

Vali Yardimcilari

i1 Hukuk Isleri Miidiirii
Kaymakamlar

il idare Sube Baskanlar1

Valilik Miidiirleri

Kaymakam Adaylar1

Il idare Sube Baskan Yardimcilari
Sube Miidiirleri

CoNoA~WNE

1- YETKI SINIRLARI
A) VALI TARAFINDAN BIZZAT IMZALANACAK YAZILAR
1. Kanun, tiiziik, yénetmelik ve yonergeler ile bizzat il Valisine birakilan konular.

2. Cumhurbagkanhigi ve Genel Sekreteri, TBMM Baskanlig1 ve Genel Sekreteri, Bagbakan,
Genel Kurmay Baskani, Bagbakan Yardimcilari, Bakanlar, Kuvvet Komutanlari, Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreteri, icisleri Bakanlig1 Miistesar: ve Valiler tarafindan imzalanmis yazi, emir ve
talimatlara iliskin yazilar ile yazigmalar,

3. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara her konuda goriis ve oneri
bildiren yazilar.

b) Atamasi Bakanlik ve Genel Midiirliiklere ait personel ile ilgili oneri, goriis ve
degerlendirme yazilari.

¢) Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler.

4. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazhk Mahkemesi, Askeri
Yiiksek Idare Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Bagkanlarina dogrudan dogruya
yazilmasi gereken yazilar.

-5-

5. Yargitay C.Bagsavciligl, YOK Baskanligi ve Universite Rektorliiklerine yazilacak dnemli

goriilen yazilar,

6. Yasa, tiizik ve yonetmeliklerle bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hitkme baglanan davalara iligskin yazilar veya Valilik aleyhinde agilacak davalarla ilgili yazilar.

7. "Cok Gizli" ve "Kisiye Ozel" kayith veya ismen gelmis yazilarin gerektirdigi yazilara
verilecek cevaplar.

8. Garnizon Komutanligi, Belediye Baskanligi ve Cumhuriyet Bagsavciligi ile yapilan 6nemli
mahiyetteki yazismalar.



9. Giivenlik hizmetlerine iliskin yazilardan;
a) Glivenligi etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yonelik hususlar, emirler, raporlar.

b) Haber alma isleri, genel asayis, istihbarat ile iliskiler ve milli giivenligi ilgilendiren
konularda yapilacak yazismalar.

c) Sifreli, gizli ve kisiye 6zel ve Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar.

d) 5442 Sayili Kanunun 4178 Sayili Kanun ile degisik 11/D. maddesi geregi Garnizon
Komutanligindan yardim isteme yazilari.

10. I tiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak "Vekalet Yetkisi"
veya II Ozel idaresinin ortak bulundugu sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinda "Temsil Yetkisi"
veren yazilar.

11. Hazineye ait tasinmaz mallarin satisi ile ilgili Maliye Bakanligina yazilan yazilar,

12. Vali tarafindan mukteza belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar.

13. Kaymakamliklardan gelen énemli nitelige haiz yazilara cevap teskil eden yazilar.

14. Prensip, yetki ve uygulama genel usullerini, sorumluluklart degistiren yazilar,

15. Miilki Idare Amirleri ve Bakanlik atamali Birim Amirleri hakkinda sikayet ve inceleme
sonucunda gonderilecek yazilar,

16. Atamas1 Bakanlik ve Genel Midiirliiklere ait personel hakkinda goriis ve
degerlendirme tiiriindeki yazilar,

17. Onemli toplantilarla ilgili yazilar.

18.11 Yatirnm Planlama ve Koordinasyon Kurulu calismalarina iliskin genelge, emir ve iist
makamlara yonelik oneri ve istekler, kalkinma plani ve yillik programin hazirlanmasina yonelik
yazigmalar.

19. Kamu kurum ve kuruluslart ile Kaymakamliklara gonderilecek 6nemli talimat ve
genelgeler.

20. Kaymakam Adaylart ile ilgili raporlara iligkin yazilar.

21. Valilik adina yapilacak Radyo ve Televizyon konusma ve basina verilecek yazi metinleri.

22. Vali Yardimcilaria, Kaymakamlara, 11 Idare Sube Baskanlarina ve diger kamu personeline
Basar1 ve Ustiin Basar1 Belgesi ile disiplin cezas1 verilmesine iliskin teklifler, onaylar, kararlar ve
yazilar.

23. Kurumlar aras1 naklen atanacak personele muvafakat verme yazilari.

24. Organize Sanayi Bolgesi, 11 Mahalli Cevre Kurulu ve Valilik biinyesindeki 6zel ¢alisma
komisyonlarinin faaliyetleri ile ilgili 6nemli mahiyetteki yazilar.



25. Adli ve Onleme Aramalar1 Ydnetmeliginin 20. maddesi geregince; umumi ve umuma agik
yerlerde ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iligkin islemler.

26. Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Miilkiyeti ve Smirli Ayni Hak Edinimine iliskin
Y 6netmelik kapsaminda tasinmaz edinimi ve simirli ayni hak edinimine iliskin izinleri,

27. Inceleme ve sorusturma amagcli, Bakanlik ve Genel Miidiirliikten Miifettis isteme yazilar1.
28. 11 Ozel Idaresinin ortak oldugu sirketlere ait is ve islemler.

29. Bakanliklara ait her tiirlii s6zlesmeler ve kiralamalar.

B) VALI’NIN ONAYINA BAGLI iSLER VE KARARLAR

1. Mevzuata gére mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi zorunlu olan veya 6zel yetki devri
yapilamayan islem ve karar ve atamalar.

2. Vali Yardimcilar;, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1, Valilik
Miidiirleri, il idare Sube Baskanlarmin yillik, mazeret, saglk, iicretsiz izin, yurtdisi1 izni, refakat
izinleri,

3. Ilidare Sube Baskanlarmin; Miidiir Yardimecilar1 ve Sube Miidiirlerine yetki devri ve gorev
dagilimi ile ilgili onaylar.

4. Kamu kurum ve kuruluslarindaki her derecedeki personelin Vali’ye ait ilk atamalari,

5. Igisleri Bakanhigma bagl Il teskilatinda gorevli; II Yaz Isleri Miidiirii, Ozel Kalem
Miidiirii, Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, il idare Kurulu Miidiiri, il Mahalli Idareler Miidiirii,
112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, Il Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii, Il Dernekler Miidiirliigii, Il Ozel
Idaresi, Il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii personeli, Valilik Sube Miidiirleri ile Ilge Yazi Isleri
Miidiirlerinin atama, kadro, tinvan ve yer degistirme onaylart.

6. Vali Yardimcilari, [lge Kaymakamlari, il Idare Sube Baskanlar1 ve Valilik Miidiirlerinin
herhangi bir resmi gorevin ifas1 amaciyla; Il disina ¢ikislarinda gorev onaylari ile resmi binek
araglarinin gérevlendirme onaylari.

7. 5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu’nun 8 ve 9. maddelerine gére kamu kurum ve kuruluslart
arasinda her derecedeki personelin gegici gorevlendirilmesi onayi.

8. Kamu kurumlarindaki her derece ve kademedeki gorevlilerin ilgeler arasi yer degistirme
onaylar1.

9. il Jandarma Komutanligina baglt personelin 2803 Sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve
Yetkileri Kanunun 14. maddesine gére atama ve yer degistirme onaylari.

10.2803 Sayili Kanunun 10. maddesi geregince, ihtiya¢ duyulmasi halinde, Jandarma ve
Emniyet personelinin birbirlerinin gérev alanlarinda gecici olarak gorevlendirilmesi onayi.

11.2893 Sayili Tirk Bayragi Kanunun 8. maddesi geregince; bu kanuna aykirt bayraklarin
toplatilmasi, Tiirk Bayragi Tiizigliniin 12. maddesi geregince bayrak ¢ekilmesi ve konulmasi onayi.



12. 3194 sayili imar Kanunun 8. maddesi geregince, belediye miicavir alanlar1 diginda kalan
imar planlarinin onaylanmasi.

13.5253 Sayili Dernekler Kanunun 33. maddesi geregince verilen idari yaptirim kararlari.

14.2860 Sayili Yardim Toplama Kanunun 7. maddesi geregince; Il genelinde yardim
toplanmasina dair onaylar.

15. 3213 sayili Maden Kanunu ve bu Kanuna dayanilarak ¢ikarilan Uygulama Y 6netmeliginin
42. 43. maddeleri geregince; kanuna aykiri eylemler nedeniyle el koyma ile verilecek idari para cezasi
karari.

16. 4342 Sayili Mera Kanunu ve Uygulama Y 6netmeligine gére Komisyon kararlarinin onayi.

17.3289 Sayili Spor Genel Mudiirliigii Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 649 Sayil
Kanun Hiikmiinde Kararname ile Degisik 6. maddesinde belirtilen hiikiimlere gore Ilgelere 6denek
tahsisine iligskin onaylar.

18. 6948 Sayil1 Sanayi Sicil Kanunu kapsamindaki idari para cezalarina iligkin onaylar.

19. i1 Emniyet Miidiirliigiindeki Emniyet Amiri ve iist riitbedeki personelin kendi birimleri
arasindaki gorev yeri degisikligi onaylari.

20.Kadrolar1 bos olan Il Idare Sube Baskanliklari, Miidiir Yardimeciliklart ve Sube
Midiirliiklerine vekalet onaylari.

21.11 Emniyet Miidiirliigiine ait araclarin operasyonel ve istihbarat amach II disi
gorevlendirme onaylari.

22.11 emrine atanmis bulunan personelden; Tabip, Dis Tabibi, Eczaci, Saglik Memuru, Ebe,
Hemsire, Mimar, Miihendis, Veteriner Hekim, ve benzeri teknik personel ile egitim 6gretim sinifina
dahil her derecedeki 6gretmenin gorev yerinin belirlenmesine veya II iginde yer degistirmelerine
iliskin onaylar.

23. Atama yetkisi Vali'ye ait olan her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirliiklerine atama
onaylar1 ile miinhal bulunan her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirliiklerine vekalet onaylari.

24. Ayn1 okul 6gretmenlerinden ayn1 yere miidiir yardimcis: veya miidiir bagyardimcist ile
midiir yetkili 6gretmen gorevlendirme onaylari.

25. Bakanliklara ve bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait atanmalari olan ve Ilimiz emrine verilen
kamu gérevlilerinin gorev yerlerinin belirlenmesine, 11 i¢i gorev yerlerinin degistirilmesi ve kurum
ici yer degistirmelerine iliskin onaylar.

26. Tiim 6zel dgretim kurumlarinin (Ozel okullar, Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Dershaneler,
Etiit Egitim Merkezleri v.b.) ve muhtelif kurslarm (Ingilizce-Bilgisayar gibi) acilig-kapanis ve
degisiklik ruhsatname 6gretime baslama onaylari.

27. Tim okullarin ikili veya normal egitime ge¢cme onaylari, egitim-0gretime agilmasi ve
kapatilmasi ve eski okul binalarinin yikimi karart.



28.11 Milli Egitim Miidiirliigiiniin denetiminde olan rehabilitasyon merkezi, anaokulu ve
Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiiniin denetiminde olan kreslerin ruhsatlarina iliskin onaylar.

29. Ilimizdeki kamu gorevlilerinden atama yetkisi Vali’ye ait olan Miidiir, Miidiir
Bagyardimcis1 ve Miidiir Yardimcilarinin, yoneticilik goérevden c¢ekilmis sayilmalarina ve
memuriyetten istifalarina iliskin onaylar.

30.657 Sayili Kanunun 137. ve 145. maddelerinde yer alan gorevden uzaklastirma,
uzaklastirma kararinin uzatilmasi veya kaldirilmasina ait onaylar ile gérevden ¢ekilmis sayilmalaria
ait onaylar.

31.4483 Sayili Kanun yoniinden yapilacak 6n incelemelere iliskin 6n inceleme onaylar1 ve
disiplin yoniinden yapilacak sorugturmalara iligkin onaylar.

32.1I Disiplin Kurulu, Polis Disiplin Kurulu, Milli Egitim Disiplin Kurulu ve II Ozel Idare
Disiplin Kurulu kararlarinin onaylanmasi.

33. 657 Sayili Kanun kapsaminda bulunan mesleki fiillerle ilgili disiplin sorugturmasi onaylar1
ve islemden kaldirma onaylari.

34. 6136 Sayili1 Kanunun 7. maddesi geregince ¢ikarilan Ydnetmeligin 7. maddesine gore can
giivenligi nedeniyle verilecek silah tasima ruhsatlar1 ve yenilenmesine iliskin onaylar.

35. Koy Kanunun Ek—12. maddesi geregince Koy Yerlesim Plani onay1.
36. Kamu konutlarini haksiz isgal edenlerle ilgili "Zorla Bosaltma" kararlarina iliskin onaylar.

37.657 Sayili Devlet memurlarint Kanunun 100. maddesi geregince ildeki ¢alisma saatlerinin
tayin ve tespitine iliskin onaylar.

38.5302 Sayili 11 Ozel Idaresi Kanununun 27. maddesine gore II Daimi Enciimeninin
giindeminin belirlenmesine iliskin onaylar.

C) VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAKLARI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER

1. Vali Il Merkezi disinda veya gorevi basinda olmadig takdirde Vali tarafindan imzalanmasi
gerekli, ancak 6zelligi ve ivediligi nedeni ile gecikmesinde sakinca olan yazilar, (Ivedi sekilde Valiye

bilgi verilmek kaydu ile)

2. Mevzuati geregince dogrudan Vali tarafindan imzalanmasi gereken yazilarin disinda kalan
yazilarin imzalanmasi.

3. 1l idare Kurulu, Disiplin Kurullar1 is ve islemlerine iliskin yazilar.
4. 11 Trafik Komisyonuna ait is ve islemlerine iliskin yazilar.
5. Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki i¢in Makama teklif yazilari.

6. Kendilerine bagl birimlerde yapilan mesai kontrolii ve diger denetimlerde, tespit edilen
aksakliklarin Valilik Makamina bildirilmesine iligkin yazilar.
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7. Genel nitelikli vatandas bagvurularinin cevaplari.

8. 6502 Sayili Tiketicinin Korunmast Hakkinda Kanun kapsamindaki idari para cezasi
yazilari.

9. Il Milli Egitim Disiplin Kurulunda gériisiilecek sorusturma dosyalarma iliskin giindem
yazilari.
10. Kadro tahsis talep yazilari.

11. Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina Bagkanlik yapilan Komisyon ve Kurullara iliskin
yazilar.

12.5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 5436 Sayili Kanunla degisik 31
inci maddesine gore tespit edilen Harcama Yetkililerine iliskin Igisleri Bakanliginca, Valilik
Makamina birakilan “Harcama Yetkilisi” yetkisinin Vali adina kullanilmasina iliskin yazilar.

13.3213 Sayili "Maden Kanunu" hitkiimlerine gore verilen form dilekgelerin giin, saat, dakika
ve makbuz sira numarasi belirtilerek dairesine havale edilmesi.

14.4483 Sayili Memurlar ile diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkindaki Kanun
geregince Vali tarafindan verilen, "sorusturma izni verilmesine" veya "verilmemesine" dair kararlara
kars1 yapilacak itirazlarin, Bolge Idare Mahkemesine gonderilmesine iliskin iist yazilar ile bu
kanunun uygulanmasina iliskin (dosya gonderme, gorevlendirme onaylarini génderme vb.) yazilar.

15. Valiligimizin taraf oldugu yargi mercilerindeki davalarin yazi ve savunmalariin
miinhasiran i1 Hukuk Isleri Miidiiriine, bu kadronun miinhal bulunmasi halinde ilgili birimin bagl
oldugu Vali Yardimcisina yetki verilmistir. (Hazine ve Ozel Idare avukatlarinin yetkileri saklidir.)

16.2872 Sayili Cevre Kanuna gore verilen idari yaptirim kararlarinin, yargi nezdinde
savunmalarina ve itirazlarina dair yazilarin imzalanmasi.

17.3091 Sayili “Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanun
ile 1lgili yazilar.

18. Yabanc1 Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Miilkiyeti ve Siirli Ayni Hak Edinimine iliskin
Yonetmelik kapsaminda; tasinmaz edinimi ve siirli ayni hak kazanmasina iliskin 6n hazirlik
yazigmalari,

19. Koy Kanunun Ek-14. maddesi geregi, Koy Tiizel Kisiligi adina resen tapuya tescil
taleplerine iliskin yazilar.

20. 2820 Sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 Sayili Sendikalar Kanunu, 2822 Sayili Toplu s
Sozlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 2911 Sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiytisleri Kanununu, 5253
Sayili Dernekler Kanunu ile ilgili Vali’nin imza ve onayin1 gerektirmeyen yazigmalar.

21. Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarimin igisleri Bakanligmin 01.08.1990 tarih ve KIHBI-

831 - 2644 - 90/Kor.Md./5060 sayili Genelgesinde belirtilen KIHBI Daire Baskanligi ile yapilan
yazigmalar.
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22. 87/12028 Sayil1 Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik ¢ercevesinde; Giivenlik belgesi, mermi satis belgesi,
atesleyici yeterlik belgesi, patlayici madde satin alma, kullanma depolama izin belgesi, perakendeci
olarak av barutu ve av malzemesi saticilarina mahsus satin alma, depolama ve satis yapma ruhsatname
belgeleri, patlayici madde depo ruhsatlari ve ruhsat iptallerine iliskin yazismalar.

23. 6197 Sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun'un 5. maddesi hiikiimleri ¢ercevesinde
Eczane agma/ruhsat, kapama, nakil, isim/adres degisikligine iliskin islemlere ait yazilar.

24. Kamu Kurum ve Kuruluslar1 arasinda naklen atanacak sef ve alt gérevlerdeki personelin
muvafakat isteme yazilari.

25.11 Disiplin Kurullarinca verilen cezalar ile idari karar ve uygulamalara karsi yargi
mercilerine yapilacak itirazlara iliskin savunma yazilari.

26. Turizm Isletme Belgeli Tesisler ile ilgili yazilarin Bakanlik ve ilgili Kamu kurum ve
Kuruluslarina gonderilmesine iliskin yazilar.

27.6502 Sayili Tiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanun uyarinca yapilan denetim
sonucunda kesilen idari para cezalarinin Bakanliga bildirilmesine iliskin yazigmalar.

28. Tas - ¢akil - kum ocaklari ile ilgili yazigmalar.
29. KOYDES Projesi kapsaminda yapilan harcamalara iliskin bankaya yazilan talimat yazilari.

30. Igisleri Bakanligi (Mahalli Idareler Genel Miidiirliigii) ve Kalkinma Bakanligindan gelen
yardimlarin, ilgili birimlerin hesabina aktarilmasi ve harcanmasi i¢in bankaya yazilan talimat yazilari.

31.Polis ve Jandarma sorumluluk bolgesinde meydana gelen olaylarla ilgili “Aylik sug
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istatistigi” yazilarinin imzalanmasi.
32. Valinin gorevlendirmesi halinde, Vakiflarla ilgili toplantilara bagkanlik yapilmasi.
33.  Segcimlerle ilgili islemlerin yiiriitiilmesi.
34. Valilik emrine atanan gegici personel ile ilgili s6zlesme imzalanmasi.
35. Tiitlin Mamulii, alkol ve alkollii igki satis belgelerini imzalamak.

36. Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmesi.

D) VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iSLEM VE KARARLAR
1. Vali'nin imzalayacagi onaylar arasinda sayilmayan, bu yonergede de belirtilmeyen, ancak
bizzat Vali onay1 gerektirmeyen diger onaylar ile birim amirlerine devredilmeyen tiim islem ve

kararlarla ilgili onaylar.

2. Memur ve Yardimci Hizmetler personelinin derece, kademe, istifa, ¢ekilmis sayilma ve
emeklilik onaylari.
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3. lzinleri Vali tarafindan verilecekler disinda kalanlardan; Miidiir Yardimcis1 ve Sube
Miidiirlerinin yillik, mazeret, (5 giinden fazla siireli) saglik izni, il dis1 saglik izni, refakat, iicretsiz
izinleri.(Yurtdis1 izinleri haric)

4. i_I Idare Sube Baskanlarinin il i¢i giiniibirlik, il Idare Sube Baskanlar1 disinda kalan diger
personelin II dis1 gecici gorev ve tasit gorevlendirme onaylart.

5. Ozel Idare disindaki birimlerin kira sdzlesme onaylari.

6. Kararlar1 ve dayanaklar1 tamam olmak kaydiyla noter huzurunda yapilmasi zorunlu
sOzlesme, devir vs. belgelerin “Vali Adina” imzasi.

7. Gayri Sihhi Miiesseseler Yonetmeligine gore isyeri agma ruhsatlari ile kapatilma onaylari.

8. Dernekler Yonetmeliginin 5,6, 86 ve 90. maddelerinde yer alan dernek kurulus bildirimi
havaleleri, tiiziik ile fesih ve tasfiye halinde kiitiikten silme onaylari.

9. 6136 Sayili Kanunun 7. maddesine gore ¢ikartilan yonetmeligin; 8. Maddesinde belirtilen
kamu gorevlilerine iliskin silah tasima ruhsatlari, 9. maddesine gore belirlenen meslek mensuplarina
verilecek silah tagima ruhsatlari ile 10. maddesinde belirtilen emekli kamu gorevlilerine iligkin silah
ruhsatlarina ait onaylar ve yonetmeligin 4. maddesi geregince diizenlenen silah bulundurma ruhsat
onaylart.

10. 6136 Sayili Kanuna gore ¢ikarilan Yonetmeligin 7. maddesi geregince, Vali tarafindan
tasima ruhsat oluru verildikten sonra, diizenlenecek silah satin alma yetki belgesi ve silahin tescili ile
ilgili onaylar.

11. 6136 Sayili Kanunun uygulanmasina iliskin yonetmeligin 47. maddesine gore diizenlenen
yivli tiifek tasima islemlerine iliskin onaylar.

12. 6136 Sayili Kanunun uygulanmasina iliskin yonetmeligin 55. ve 56. maddesine gore islem
goren armagan Ve hatira silahlarina iligkin onaylar ile ayn1 Kanuna gore onaylama yetkisi dahilindeki
ruhsatlarin iptaline iligkin onaylar.

13. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Uygulamasina Iliskin Y®onetmelik
uyarinca, Ozel Giivenlik Silah Tasima / Bulundurma Belgelerinin onaylanmasi, iptali, silah nakil
belgeleri, kisi korumasi yapan 6zel giivenlik gorevlilerinin il dis1 gorev belgelerinin ve kanun
kapsamindaki silah satin alma belgelerinin imzalanmasi.

14. Oyun ve temsil verilmesi vb. gosteriler veya cesitli eglence amagh toplanti vb. sosyal
etkinliklerin diizenlenmesi ve salon ile ilgili onaylar.

15. Milli Egitim Miidiirliigline bagli her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirlerinin rapor,
izin veya gecici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden kisa siire ile ayrilmalar1 halinde yerine
gorevlendirilecek miidiir vekillerine ait vekalet onaylari.

16. Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeliginin 5. maddesine gére yurt acilis onaylari.

17. Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére tesislere verilecek is
yeri agilis izni onaylari.
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18. Ogretime baslama izni verilen dzel 6gretim kurumlarinda ¢ahistirilacak 6gretmen, uzman
ve usta Ogreticilerinin ¢alisma izinlerinin verilmesi, kaldirilmasi.

19.2634 Sayil1 Turizmi Tesvik Kanunu ve 2559 Sayili Polis Vazife ve Selahiyet Kanunun 12.
maddesi kapsamina giren belgeli isletmelerde 21 yasin altindaki kisilerin ¢alistirilmasina iliskin
onaylar.

20. Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanligi II Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine
iliskin onaylar.

21.4342 Sayili Mera Kanununun 12, 14, 15, 26, 27. maddelerinde belirtilen onaylar.

22.2828 Sayili Kanunun 22. maddesi geregince korunmaya ve bakima muhta¢ kimselerin
koruma altina alinma onaylari.

23. Anasinifi ve 6zel alt siniflariin agilip kapatilmasi onayi.

24. Ozel Siiriicii Kurslari, Dershaneler ve diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim plan
onayl.

25. Partilerin, Sendikalarin, Oda ve Meslek Tesekkiillerinin Genel Kurullar ile Toplant1 ve
Gosteri Yiriiylisleri Kanununa tabi toplantilara Hiikiimet Komiseri atanmasi onaylari.

26. Kamu Kurumlarinca hazirlanan hizmet-ici egitim onaylari.

27.1774 Sayili Kimlik Bildirme Kanununun 18. maddesi geregince verilen idari para cezasi
kararlart.

28.5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve bu Kanuna dayanilarak ¢ikarilan Internet
Toplu Kullanim Saglayicilart Hakkinda Y 6netmelik hiikiimlerine gore verilecek izin belgeleri ve ceza
onaylari.

29.5326 Sayili Kabahatler Kanunu geregi yapilacak is ve islemler ile idari para cezasi
onaylart.

30. 6352 Sayilt Kanunun 94. Maddesi geregince Miilki 1darq Amirliklerine devredilen yetki
geregince uygulanacak Idari Para Cezalar ile ilgili is ve islemler ve Idari Yaptirim Karar1 onaylart.

31.Ulagtirma, Denizcilik ve haberlesme Bakanligi Karayolu Diizenleme Genel
Miidirliigiinin  20.07.2016 tarih ve 51271 sayili yazilar1 geregince, Karayolu Ulastirma
Yonetmeligine gore Resmi ve Ticari Plakalar igin D-4 Yetki Belgesi taleplerinde, Belediyelerin
uygunluk yazisina istinaden belge taleplerinin onaylanmasi.

32. Kanunlarin 6ngordiigii ve Vali tarafindan verilenlerin disinda, kalan idari para cezalari
onaylar1

33. Temel Ceza Kanunlarina Uyum Amac1 ile Cesitli Kanunlarda ve Diger Baz1 Kanunlarda
Degisiklikler Yapilmasina dair Kanunla, 4915 Sayili Kara Avciligi Kanunun 28. Maddesindeki
degisiklik ile bu Kanunun 20. Maddesi Kapsaminda el konulan av hayvanlar1 ve tiirevleri ile sair
esyanin Miilkiyetinin Kamuya Gegirilmesi Kararlari.
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33. Niifus Hizmetleri Kanunu kapsaminda gercege aykirt adres beyaninda bulunanlara iliskin
idari para cezasi onaylari,

34. Genglik Hizmetleri ve Spor il Miidiirliigiince, 4734 Sayili1 Kamu Thale Kanununa gore
yapilan Thalelerin ihale Onay Belgelerinin imzalanmasi,

35. ilimizden 11 digina sevk edilen akil ve ruh sagligi bozuk olan vatandaslara refakat edecek,
saglik ve giivenlik personeline iliskin onaylar.

36. 2006/10194 Sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan “Tasitlar1 Stirebilecek
Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller” kapsaminda il idare Sube Baskanlar
disindaki gorevlilerin kamu araglarini kullanabilmesine iligkin onaylar.

E) iL HUKUK iISLERI MUDURU TARAFINDAN YORUTULECEK IS VE iISLEMLER

1. Dernek ve Sendikalar ile kamu Kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin denetim ve
inceleme islerinin yiiriitiilmesi.

2. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda goriis ve miitalaa bildirmesi.
3. Vali tarafindan gorevlendirildiginde, idari yargida idarenin temsil edilmesi ve savunmada
bulunulmasi.

4. Kanunlar veya Valilik onayi ile verilen kurul {iyeliklerinde bulunulmasi.

5. Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gérev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iligkin yazilarin imzalanmasi.

6. Vali tarafindan verilecek diger isler ile dilekg¢elerin kabulii ve evrak havalesinin yapilmasi.
7. Valilik- Konsolosluk iliskileri imza ve tasdik islemlerinin yiiriitiilmesi.
F) KAYMAKAM ADAYLARININ YORUTECEGI iSLER
1. Dilekgelerin kabulii ve havalesi.
2. lIgisleri Bakanlig1 birimlerinde inceleme yapilmast.

3. Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yliriitiilmesi.

G) IL IDARE SUBE BASKANLARI VE YARDIMCILARI TARAFINDAN
YURUTULECEK iS VE iISLEMLER;

1) ORTAK HUKUMLER

1. Midiir Yardimcilar ile Sube Miidiirlerine (1-5) giinliik mazeret izin onaylari, bunlarin
disinda kalan personelin yillik, mazeret, saglik, refakat, iicretsiz izni ve bu konularla ilgili
Bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilarin imzalanmasi.

2. Kurumlardan ¢ikan yazilardan Kaymakamliklara, bolge Miidiirliiklerine, Valiliklere, ve
Bakanliklara yazilan yazilar 6nemine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

3. Emrindeki gorevlilerin goreve baslayis ve ayrilislarini bildiren yazilarin imzalanmasi.
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4. Vali ya da ilgili Vali Yardimcisinin goriip ilgili dairelere veya alt birimlere gonderilmesini
belirttikleri Genelgelere iliskin yazilarin imzalanmasi.

5. Il ici tasit ve personelin giinii birlik gérevlendirme onaylari.

6. Yeni bir hak, gorev ve yiikiimlilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan, Vali veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442 Sayili
I1 Idaresi Kanununun 9. Maddesinin (b) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara" ait

yazilarin imzalanmasi.

7. Bakanlik Makami, Vali veya Vali Yardimcisinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin ilgili
mercilere gonderilmesine veya tebligine iliskin yazilarin imzalanmasi.

8. Duyuru mahiyetindeki evrakin ilgelere intikalini saglayan yazilarin imzalanmasi.

9. Meslek i¢i egitim kurslar1 yazigsmalar ile bunlarin baglayis ve bitiglerinin {ist ve ast
kuruluslara bildirilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi.

10. Kurum ve Kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve dilekgeleri kabul
etmek ve geregini yerine getirmesi.

11. Ozliik haklarmna iliskin 6denek talepleri ve bu baglamdaki yazilarm imzalanmas.

12. Dosya isteme, gonderme, istatistiki bilgi, belge ve formlarin istenmesine ve
gonderilmesine dair yazilar.

13. Eksik bilgi ve belge istenmesine ve gonderilmesine dair yazilarin imzalanmasi.

I1) iL JANDARMA KOMUTANI / iL EMNIYET MUDURU

1. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmalarina iliskin yazilar.

2. Bulundurma ruhsatl silahlarin nakil islemleri ile ilgili yazismalar.

3. Mermi satin alma belgelerinin imzalanmasi.

4. 2521 Sayili Kanunun uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 12. maddesi ve aym
Yonetmeligi degistiren 01.08.2003 giin 121 sayili Genelgenin 9. maddesi geregince, Valilik
Makaminin onay1 ve imzasi ile verilen Yivsiz Av Tiifegi Ruhsatnamesi onayi ile Yivsiz Av Tiifegi
Ruhsatname belgesi ve Yivsiz Av Tiifegi Satin Alma Belgelerinin imzalanmasi ve iptal onaylari.

5. Bakanlik Makamu, Vali veya Vali Yardimcisinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin ilgili
mercilere gonderilmesi veya tebligine iliskin yazilar, dosya isteme, gonderme, istatistiki bilgi, belge
ve formlarin istenmesine ve gonderilmesine dair yazilar, eksik bilgi ve belge istenmesine ve
gonderilmesine dair yazilar.

6. Il Emniyet Miidiirliigiinde, Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Emniyet Amirleri,

Bagkomiser, Komiser ve Komiser Yardimcilari ve diger tiim personelin yillik, mazeret, saglik, refakat
ve licretsiz izin ve yerlerine vekalet onaylari.
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7. 11 Emniyet Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirleri disinda kalan personelin il dis1 gegici
gorev ve tasit gorevlendirmelerin I1 Emniyet Miidiirti tarafindan onaylanmasi.

8. 87/12028 Sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan “Tekel Dis1 Birakilan
Patlayict1 Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi,
Depolanmasi, Satis1, Kullanilmas1, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziikiin
117. maddesinde belirtilen oyun ve eglence araci olan patlayict maddeler disinda, senlik ve isaret
fiseklerinin kullanilmasi ile ilgili onaylar.

9. 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun geregince diizenlenen Ozel Kimlik
Kartlart ve Ozel Giivenlik Egitim Sertifikalarinin 11 Emniyet Miidiir Yardimcilar1 tarafindan
onaylanmasi/imzalanmasi,

10. Devlet Memurlar1 Kanunun Madde 104'in C) bendi "(A) ve (B) fikralarinda belirtilen
haller disinda, merkezde atamaya yetkili amir, ilde vali, ilgede kaymakam ve yurt disinda
diplomatik misyon sefi tarafindan, birim amirinin muvafakati ile bir yil icinde toptan veya boliimler
halinde, mazeretleri sebebiyle memurlara on giinliik mazeret izinlerinin,

11.Kadin memura, ¢ocugunu emzirmesi i¢in dogum sonrasi analik izni siiresinin bitim tari-
hinden itibaren ilk alt1 ayda giinde {i¢ saat, ikinci alt1 ayda giinde bir buguk saat siit izni,

12.Memurlara; en az yiizde 70 oraninda engelli ya da siiregen hastaligi olan ¢ocugunun
(cocugun evli olmasi durumunda esinin de en az yiizde 70 oraninda engelli olmasi kaydiyla) has-
talanmasi halinde hastalik raporuna dayali olarak ana veya babadan sadece biri tarafindan kullanil-
mast kaydiyla bir yil i¢inde toptan veya boliimler halinde on giine kadar mazeret izinlerinin,

13.Dogum sonrasi analik izni siiresi sonunda kadin memur, istegi halinde cocugun hayatta
olmasi kaydiyla analik izni bitiminde baslamak iizere ayrica siit izni verilmeksizin birinci dogumda
iki ay, ikinci dogumda dort ay, sonraki dogumlarda ise alt1 ay siireyle giinliik ¢aligma siiresinin yarisi
kadar calisabilir. Cogul dogumlarda bu stirelere birer ay ilave edilir. Cocugun engelli dogmasi veya
dogumdan sonraki on iki ay i¢inde ¢ocugun engellilik durumunun tespiti hallerinde bu siireler on
iki ay olarak uygulanir. Ug yasii doldurmamus bir gocugu esiyle birlikte veya miinferit olarak evlat
edinen memurlar ile memur olmayan esin miinferit olarak evlat edinmesi halinde memur olan esleri
de, istekleri iizerine (A) fikrasi uyarinca verilen sekiz haftalik iznin bitiminden itibaren bu haktan

ayni1 esaslar ¢ercevesinde is ve islemelere ait onaylar,

14. Silah Ruhsat islemler Sube Miidiirliigii ve Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii tarafindan
yiiriitiilen Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmalarina Iliskin Yazilari ile Mermi Satin Alma
Belgelerinde yetki devri yapilarak Vali Adma Il Emniyet Miidiir Yardimcisi tarafindan
1mzalanmasi,

15. Devlet Memurlar1 Kanunun Madde 104'iin B) bendi Memura, esinin dogum yapmast
hélinde, istegi lizerine on giin babalik izni; kendisinin veya cocugunun evlenmesi ya da esinin,
cocugunun, kendisinin veya esinin ana, baba ve kardesinin 6liimii hallerinde istegi lizerine yedi
giine kadar verilen mazeret izinleri,

16. Sube Miidiirliigiine vekalet eden riitbeli personel haricinde kalan ile Baskomiser ve alt
riitbedeki tiim personelin; Saglik izni, Dis sevk ve senelik izinlerine ait is ve islemlere ait onaylar.
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17. 5188 sayili dzel Giivenlik ~ Hizmetlerine Dair Kanun geregi Ozel Giivenlik Gorevlisi
Kimlik Kartlarmin onaylanmasi/imzalanmasi ile 5188 sayil1 6zel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
Uygulamasmna  lliskin ~ Yonetmelik  geregi  Ozel  Giivenlik  Egitim  Sertifikalarin
Onaylanmasi/imzalanmasinin.

I11) iL DEFTERDARI/ DEFTERDAR YARDIMCISI

1. 6183 Sayili Amme Alacaklar1 Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimleri geregince
diizenlenecek amme alacaklarina iliskin haciz varakalarinin Vali adina imzalanmas.

2. Defterdarlik personelinin kimliklerinin imzalanmasi.

3. Bakanligimizca diizenlenen sinav, egitim, kurs, seminer ve toplantilar ile Defterdarligimiza
yapilan staj ve Beceri Egitimi talepleri konusunda Bakanlik, ilgili kurum ve kuruluslar ile kisilere
yazilacak yazilarin imzalanmasi,

4. Valilik gorev yonetmeligine aykir1 olmamak iizere, Adli ve Idari Yarg: mercileri (icra dai-
releri dahil) ile diger Bakanliklarin ve bagimsiz Genel Miidiirliiklerin ildeki kuruluslarina yazilan
yazilarin imzalanmasi,

5. Defterdarligimiz is ve islemleri ile ilgili olarak Maliye Bakanligina yazilacak yazilarin im-
zalanmasi,

6. llimiz Merkez, Ilgeler, Belde ve Kdylere giinii birlik ara¢ ve personel gorevlendirmesine
iligkin Tasit Gorev Emrinin imzalanmast,

7. Harg Tahsil Miizekkerelerinin ilgili Saymanliklara gonderilmesine iligkin yazilarin imza-
lanmasi,

8. 20.001 ,00- TL ve tizerindeki haciz varakalarinin imzalanmasi,

9. Yiiksek Ogretim Ogrencilerinin "Har¢ muafiyeti”ne iliskin dilekgelerin havale ve cevap
yazilarinin imzalanmasi, (Liizumunda Gelir Miidiirliigiiniin miihrii kullanilacaktir).

10. Yaygin ve yogun vergi denetimi tutanaklarinin ilgili dairelere gonderilmesine iligkin ya-
zilarin imzalanmasi,

11. Hazine taginir ve Tasinmazlarina iligkin taleplerle ilgili olarak kisilere yazilacak bilgi
amagli yazilarin imzalanmasi,

12. Gelir birimlerinin bor¢lu miikelleflerle ilgili malvarlig: ile hak ve alacak arastirmalart ya-
zilari, ¢alinan, kaybolan ve bulunan belgelerin yazismalar,

13. Miikellefiyetle ilgili olarak Sosyal Giivenlik Kurumu Il Miidiirliigii ile yapilacak yazigma-
lar,

14. Mutemetlik Islemleri ile ilgili olarak Tahakkuk Daireleri ile yapilacak yazismalar,

15. Hargsiz pasaport miiracaatlarinin kabulii ile Oziirlii vatandaslarin sakatlik indirimine ilis-
kin yazigsmalar,

16. Dava ve icra islerine ait dosyalarin tekemmiiliinde ilgili idarelerle dogrudan yazigsmalar,

17. 5.001,00-20.000,00 TL'ye kadar (20.000 TL dahil) kadar olan haciz varakalarini imza-
lama,

IV) iL MiLLi EGITiM MUDURU

1. Valilik Makamindan alinan onaylarin iist yazilarinin imzalanmasi.

2. Tayin kararnamelerinin iist yazilariin imzalanmasi.

3. Milli ve Mahalli Bayram hazirlik ¢alismalarinin tarihleri, bayram torenleri, sélenler ile
diger etkinliklerdeki 6gretmen, 6grenci ve diger personel gorevlendirmeleri, bunlarin ¢aligsma saat ve

yerlerini belirleme yetkisinin Vali Adma kullanilmasi, (Valilik Koordinasyonu gerektirdigi
durumlarda onceligin Valilik Makaminda bulundurulmasi kaydiyla.)
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4. Dosya isteme, gonderme, goreve baslama, ayrilma yazilarinin imzalanmast.

5. Milli Egitim Kurum idarecileri dahil diger personelin izin ve rapor onaylarnin
imzalanmas.

6. Bir karar ve yorum olusturmayan yazilarin bagli birimlere, baska kurumlara ve kendi
Bakanliklarina gdnderme yazilariin imzalanmasi.

7. Devam- Devamsiz dgrenciler ile ilgili tiim yazigmalarin imzalanmasi.
8. Hizmet i¢i egitim faaliyetleri sonucunda kursiyerlere doldurulan basari belgelerinin
imzalanmast.

9. Bakanliktan gelen rutin emirlerin ilgelere duyurma yazilarinin imzalanmasi.

10. illerden gelen sertifika iptali ve siiriicii olamaz raporu alanlar ile ilgili Emniyet Miidiirliigii
Trafik Tescil Sube Miidiirliigiine yazilan bilgi amaglh yazilarin imzalanmasi.

11. Siiriicti Kurs Belgelerinin imzalanmasi.

12. Bakanliktan gelen ve bazi duyurulmasi gereken bilgilerin (bir rneginin Valilik Basin ve
Halkla Iligkiler Midiirliigiine gonderilmesi kaydiyla) basina duyurulmasi.

13. 11 i¢i ve 11 disina savunma istem yazilari, ceza kararlar1 ve teblig yazilarmin génderilmesi,
14. Tiim kurum teftis raporlar1 gonderme yazilarinin imzalanmasi.
15. 11 disina nakil isteyen personelin yazismalarmin imzalanmast.

16. Her derecedeki okul yoneticisi ve Ogretmenlerin ders ficretlerine iliskin onaylarin
imzalanmasi.

17.Okullarda ¢ikan hastaliklarin Saglik Midiirliigiine duyurulmas: ile ilgili yazilarin
imzalanmas1 (Valilige bilgi vermek esastir).

18. Tiim okullardaki (anasinifi, biist, laboratuar, spor salonu, soyunma odalari vb.) yerlesim
plani degisiklikleri.

19. Ciirimiis ve atil durumdaki gida maddelerinin imhasi ile ilgili onaylarin imzalanmasi.
20. Smif gegme uygulamasi koordinasyon kurulu olusturulmasi onaylarinin imzalanmasi.
21. Yatili okullara 6grenci yerlestirilmesine iliskin yazi ve onaylar.

22.1lk ve orta dgretim kurumlarinmn fiziki durumlar ile &grenci kapasiteleri ve dgretim
sekilleri ile ilgili yazilarin imzalanmas:.

23.3308 Sayili Ciraklik ve Mesleki Egitim Kanunu ile degisik 4702 Sayili Kanun
kapsamindaki ustalik belgelerinin imzalanmasi.

V) IL SAGLIK MUDURU

1. 1lici ve II dis1 ambulans gérevlendirme onayt,
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VI) TICARET iL MUDURU

1. Sirket kurulma islemleri ve buna iliskin yazigsmalar ile sirket, kooperatif kurulus, madde
tadilleri ve genel kurullarda bulundurulacak goérevlilere ait onaylar.

VII) BILIM SANAYI VE TEKNOLOJi iL MUDURU

1. Akaryakit ve LPG fiyat listeleri ile yolcu tagima {icretlerinin kisi veya kurumlara dagitim
yazilarinin imzalanmasi,

VIII) CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU

1. 2872 Sayili Cevre Kanuna gore verilen idari yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili
mercilere gonderilmesine iliskin yazilarinin imzalanmast,

IX) iL GOC IDARESi MUDURU

1. Yabancilara verilen ikamet izni Belgesi ve Uluslararasi Koruma Kapsaminda diizenlenen
kimlik belgelerinin imzalanmasi,

2. Uluslararas1 koruma kapsamindaki yabancilarin il disina ¢ikmalar i¢in diizenlenen izin
belgelerinin imzalanmasi,

3. 492 sayil1 Harglar kanununun 88/d maddesi geregince mali durumu bozuk olan Yabancilara
Emniyet Midiirliigiince yapilacak tahkikat sonucu verilecek hargsiz ikamet tezkeresi onayi.
X) BASIN VE HALKLA ILISKILER MUDURU

1. Vali ve Vali Yardimcilarinin imzalayacagi yazilar disinda kalan yazilardan, Gazetelere
gonderilecek Resmi ilanlara ait yazilar ile basin duyurularinin imzalanmasi.

2. Kurumlarla ilgili gazete ve televizyonlarda yayinlanmasi gereken haber, toplanti, duyuru
v.b yazilar ile gazete ve TV'lerde ¢ikan haberlerin kurumlara gonderilme yazilarinin imzalanmasi.

X1)- OZEL KALEM MUDURU
1. Valilik Makamina (Ozel Kalem Miidiirliigii) posta, e-posta veya elden gelen dilekgelerle
ilgili olarak kurumlardan bilgi ve belge isteme yazilarmin Valinin talimati dogrultusunda

imzalanmasi.

XI1) iL DERNEKLER MUDURU

1. Dernekler Yonetmeliginin 6. maddesi geregi dernek tiizigii ile dernek kurulus
bildirimlerindeki belgelerin dogrulugunun incelenmesi.
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XIII) iL HUKUK IiSLERI SUBE MUDURU

1. Hukuk Isleri Miidiirii kadrosunun miinhal oldugu dénemlerde Noterlik¢e diizenlenen
Vekaletname, Biiyik Elgilikler ve Niifus Midiirligiince diizenlenen kayitlarin onaylari, apostil
islemleri.

XIV) IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1- Hususi ve Hizmet Pasaportlari is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,
2- Umuma Mahsus Pasaport is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,
3- Siiriicii Belgeleri ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

XV) IL YAZI iSLERi MUDURU
Yabanci makamlara ibraz edilmek iizere Bakim ve Yasam Belgeleri’ni onaylama,
XVI) AILE VE SOSYAL POLITIKALAR iL MUDURU

1- Bakanliga bagl kuruluslarda barinmakta olup, ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek yasli,
engelli, korunmaya muhtag¢ cocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep edilen izin onaylari,
2-Birim personelinin gorevlendirilmesine dair Valilik Makamindan alinan onaylarin iist

yazilar1 ile Valiligin takdir ve talimatin1 gerektirmeyen cocuk, yasl, engelli, kadin ve gencler
hakkinda ilgili Bakanlik ile illere génderilecek yazilar,

3- 2828 sayili Kanun, 6284 sayili Kanun ve 5395 sayili Kanun kapsamindaki barinmaya muhtag
kimselerin iller arasi tertip, nakil, inceleme raporlar1 ve istihdam edilmelerine iligskin yazigmalar,

4-Kurumu ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak toplanti1 vb. etkinliklere
iligkin 6zel ve kamu kuruluslari ile yapilacak yazigmalar,

5-Bakanliklara, Kaymakamliklara, Bolge Miidiirliiklerine, Il Miidiirliiklerine ve diger Kurulus
Midiirliiklerine Makamin takdirini gerektirmeyen, bilgi ve cevap verme amacli, teknik nitelikli
yazigmalar ile toplantilara davet yazigsmalari.

11. BOLUM

UYGULAMA ESASLARI
A- BASVURULAR

Vatandaglarimiz, Anayasamizin 74. maddesi uyarinca, kendileri yada kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvurma hakkina sahiptirler. Bu nedenle vatandaslarimizin
dilek ve sikayetlerine "Valilik Makami1" daima agiktir.

Bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi Valiligimizce uygun
gorilmiistiir.

1- Vatandaslarimizin Kamu Kurum ve Kuruluslarindaki is ve islemlerini takipleri sirasinda,
Icisleri Bakanlig1 Iller Idaresi Genel Miidiirliigiiniin 22 Mart 2004 tarih ve 60 no’lu Genelgesi

uyarimca;

a) Igerik olarak sikayet ve icrai nitelik tastyan dilekgeler; Vali, Vali Yardimcist, Il Hukuk Isleri
Miidiirii ve Kaymakam Adaylar tarafindan havale edilecektir.
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b) Icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlar ise yetki verilen
diger gorevliler tarafindan havale edilerek ilgili kuruma gonderilecektir.

Ancak; cevap yazilari, Vali veya ilgili Vali Yardimcisi ile imza yetkisi verilen diger gorevliler
tarafindan imzalanacaktir. Vali Yardimcilar1 disinda yapilan havalelerde herhangi bir mukteza tayin

edilmeyecektir. Mukteza gerektiren yazilar Vali veya Vali Yardimcisinin havalesine
sunulacaktir.

2- Biitiin il idare Sube Baskanlar1 kendi konulari ile ilgili olarak dogrudan yapilan basvurular
kabul etmeye, kaydini1 yaparak konuyu incelemeye ve istenen husus, mevcut bir durumun beyan1 veya
kanuni bir durumun agiklanmas: ise, bunu dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler.
Bunlar disinda tasarrufa miiteallik konular yada sikayet ve sorusturma istemlerine iliskin cevap
yazilart ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

3- Kendisine basvurulan il idare Sube Baskani, ncelikle olaym iist makama arzi1 gerektirip
gerektirmedigini degerlendirecek; konunun incelenmesini ve ¢oziimiini kendi yetkisi disinda olmasi
halinde dilekge, ilgili Vali Yardimcisina sunulacak, verilecek talimata gore geregi yapilacaktir.

4- Dogrudan "Valilik Makamina" yapilan yazili bagvurular bir 6zellik arz etmedigi, Vali yada
Vali Yardimcilar1 tarafindan goriilmesinde bir gereklilik olmadigi, bir ihbar1 yada sikayeti
kapsamadig takdirde; Evrak Sefliginde ilgili dairesi dilekge iizerine yazilacak, Il Hukuk Isleri
Miidiirii, Kaymakam Adaylar1, Yazi Isleri Miidiirii veya Ozel Kalem Miidiiriiniin havalesi ile ilgili
daireye sevki saglanacaktir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak ve sonug
dilekge sahibine yukarida yazili esaslar dairesinde yazili olarak bildirilecektir.

5. Basina, dogru, zamaninda ve giincel bilginin verilmesi esastir. Kamuoyunun
yonlendirilmesi ve tepkilerin alinmasinda basina biiyiik gorevler diismektedir. Valiligin denetim ve
gOzetimi altindaki tiim Birim Amirleri bu gorevin yerine getirilmesine yardimer olacaklardir.

6. 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununun 15. maddesi uyarmca kamu hizmetleri hakkinda
basina, Haber Ajanslarina veya Radyo-TV Kuruluslarina bilgi ve demeg verme yetkisi Vali’ye aittir.

Ancak; Basin Mensuplarinin talep ve basvurulari {izerine teknik bilgi mahiyetindeki
konular hakkinda ilgili Birim Amiri tarafindan bilgi verilebilecektir.

7. Basina gonderilecek cevabin igerigi Vali tarafindan bizzat takdir olunacaktir. Basina bilgi
verme, Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi ya da Birim Amiri tarafindan yapilacaktir.

8. Basinda (yerel, ulusal, yazili ve gérsel basin) ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler, ilgili il Idare
Sube Bagkanlari tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenecek
sonu¢ en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulacaktir. Basina
gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacak ve konuyla ilgili basina bilgi verme, Vali
veya yetki verecegi Vali Yardimcist veya birim amiri tarafindan yapilacaktir.

9. Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziilecektir.

B- GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1. “ Cok Gizli", "Kisiye Ozel" yazlarla sifreler Vali veya Vali'nin bulunmadig1 zamanlarda
ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan havale edilecek ve kaydi Ozel Kalem Miidiirliigiince tutulacaktir.
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2. "Valilik Makami"na gelen diger biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda agilacak ilgili
memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra kaydi yapilacak; Vali veya Vali Yardimcisi
tarafindan havale edildikten sonra ilgili dairesine gonderilecektir. Ancak, Vali Yardimcilari tarafindan
goriilen Bakanliklar ile Genel Midiirliiklerden ve Kaymakamliklardan gelen evraklardan énem arz
edenleri Vali mutlaka gorecektir.

3. Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceledikten ve havale ettikten sonra "Vali’nin
gormesi gerekenleri Makama sunduktan sonra ilgili dairesine gondereceklerdir.

4. 1I idare Sube Baskanlar1 kendilerine havale edilen Vali veya Vali Yardimcilarmin imzasini
tasimayan evrak arasinda kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli
bulduklari evrak hakkinda derhal bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

5. Vali Yardimcilar tarafindan "Vali"nin gérmesi i¢in sunulan énemli dilek¢e ve evrakin
"Havale Bloku”nun sol iist kosesine "Takdim™ anlamina gelen kirmizi kalemle "T" harfi; gorev
boliimii esasina gore Vali Yardimcilarina bagl daire ve birimlerce ilgili Vali Yardimcisinin gérmesi
icin sunulan onemli dilek¢e ve evrakin "Havale Bloku"nun sol iist kosesine mavi kalemle yine
"Takdim" anlamina gelen "T" harfi konacaktir. "T" isaretli evrak ilgili birim amiri yada duruma gore
Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra gerekli 6n hazirlik yapilarak Vali Yardimcisina veya
Vali'ye sunulacaktir. (Evrak Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten, paraf edildikten sonra; bizzat
Vali Yardimeisinca 11 Vali'sine sunulacaktir.)

6. Herhangi bir 6zellik arz etemeyen, Vali ve Vali Yardimcisinin gérmesini gerektirmeyen
rutin niteligindeki evraklarin havale islemleri Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan yapilacaktir.

C- GIDEN YAZILAR

Vali, Vali Yardimeilari, il Idare Sube Baskanlar1 ve Vali'nin imza yetkisi vermis oldugu
diger gorevliler tarafindan imzalanip génderilecek tiim yazilarda;

1. Basgbakanligin 02 Subat 2015 tarih ve 2014/7074 sayili “Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik "hiikiimlerine aynen uyulacaktir.

2. Vali adina imza yetkisi verilmis Makamlarca imzalanacak yazilarda; ad ve soyadin altina
ortalanarak "Vali a." yazilacak ve bunun altinda da yine ortalanarak makam unvam kii¢iik harfle
yazilacaktir.

3. Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir
Bunun i¢in de;

a) Bakanliklar tarafindan II emrine atanan memurlarin yeni gérev yerleri, 1l icerisindeki
yer degistirmeler ile agiktan veya naklen atanacak II memurlaria ait atama onaylar1 ve daire
amirliklerince talep edilen ve Vali tarafindan onaylanmasi gereken biitiin teklif onaylarina "Uygun
Goriisle Arz Ederim." Ibaresi yazilarak, ilgisine gore Vali Yardimcis1 imzaladiktan sonra Makama
sunulacaktir.

b) Ust ve denk makamlara yazilan yazilar, "Bilgilerinize arz ederim. Geregini arz ederim.
Bilgi ve geregini arz ederim."; Ast makamlara yazilan yazilar, "Bilgilerinizi rica ederim. Geregini
rica ederim. Bilgi ve geregini rica ederim."” siklarindan uygun olani segilerek baglanacaktir.

€) Aym gorev unvanini ifade ettigi halde; Vali Muavini veya Miidiir Muavini seklinde farkli
kullanilan ifadeler yerine, "Vali Yardimcis1” veya "Miidiir Yardimcisi" unvani yazilacaktir.
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d) Onaylarda; "Olur", "Onay", "Uygundur”, "Muvafiktir" gibi degisik ifadeler yerine
sadece "OLUR" deyimi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih
boliimiiniin giin kism1 onay makami i¢in bos birakilacaktir.

e) Yazilarin sonug¢ boliimlerinde yer alan "Arz ederim.”, "Saygilarimla arz ederim.” vb.
ifadelerin yerine "Arz ederim." Ifadesi kullanilacaktr.

f) Yazilarin Tiirkge dil bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile
kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur. Bu amagla tiim biirolarda, yukarida sézii edilen
Bagbakanlik Genelgesini iceren bir dosyanm, ayrica her kurumda birer Tiirkce imla Kilavuzu ile
Tiirkge Sozliigiin bulundurulmasindan 11 idare Sube Baskanlar1 sorumlu olacaktir.

D- YONERGEDE BELIRTILMEYEN HUSUSLAR

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Vali veya ilgisine gore Vali Yardimcisinin emrine gore hareket edilir.

E- YURURLUK VE UYGULAMAYA ILiSKiN DiGER HUKUMLER :

Kurumlarca bu Yonerge yeteri kadar ¢ogaltilmak suretiyle dagitilacak ve personel bu konuda
egitilecektir.

Bu yonerge hiikkiimlerini Kirgehir Valisi yiiriitiir.

Kirsehir Valiliginin 08.10.2014 giin ve 6331 sayili yonergesi ile bu yonergeye dayali olarak
Valilik Makamindan alinan yetki devri onaylari yiiriirliikten kaldirilmistir.

Bu yonerge .../..../..... tarihinden itibaren yiirtirliige girer.

Necati SENTURK
Kirsehir Valisi
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