KIRSEHIR VALILIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

Bu Yénerge ile; Kargehir Valiligine 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen
gorevlerin “Vali” veva “Vali admna,” belirli bir is boliimi halinde yerine getirilmesi ve imza
yvetkilerinin belirlenmesi, hizmette verimli, izl ve dogru bir akisin sagianmass, biirokratik islemlerin
en aza indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak giiclendirilmesi ve
daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi amac¢lanmigtir.

I KAPSAM

Bu yonerge; 5442 Sayil 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlar uyarinca Valilik ve bagh
kurumlara ait i boliimi ile Valilife bagli olarak hizmet yiritmekte olan Kamu Kurum ve
Kuruluslarinin; Cumhurbagkanligi, Yasama ve Yargi Mercileri, Bakanliklar, Ust Kurullar ve
Bagkanliklarla (RTUK Bagkanligi, YOK Bagkanligs, SGK Bagkanlig: vb.), Ozerk Biitgeli Genel
Miidiirlitkler veya bu seviyedeki merciler, Askeri Garnizonlarla, Valiliklerle, Kaymakamiliklarla,
Belediye Bagkanliklartyla, Bolge Miidiirliikleriyle, Mesleki kuruluslarla, tiim Ozel kuruluglar
arasinda yapilacak yazigmalarda ve yiiriitecekleri islemlerde Valilik adina imza ve/veya onay yetkisin:
kullanma usul ve esaslarini kapsar.

IT1. HUKUKI DAYANAK

1- 5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu,

2- 3071 Sayih Dilek¢e Hakkinmin Kullanilmasina Dair Kanun,

3- 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu

4- Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Tegkilat, Gorev ve Caligma Y6netmeligi,

5- Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik,

6- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmelik,

IV. TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan;
Yonerge : Kurgehir Valiligi Imza Yetkileri Yénergesini
Valilik : Kirgehir Valiligini,
Vali : Kirgehir Valisini,
Makam : Karsehir Valilik Makamins,
Vali Yardumcist : Kirsehir Vali Yardimcilaring,
Ilgili Vali Yardimais: : Gorev boliimii esaslarma dayal: olarak kamu kurum, kurulugu ve
birimlerinin bagli oldugu Vali Yardimcisin,
Kaymakam : Kargehir Tlge Kaymakamlarim,
Hukuk Miisaviri : Kirsehir Hukuk Miisavirini,
il Hukuk Isleri Miidiiris  : Kurgehir Il Hukuk Isleri Miidiiriini,
Kaymakam Aday: : Kursehir Ili Kaymakam Adaylarin,
Birim : Bakanliklarin ve Miistakil Genel Midiirlitklerin veva bu seviyedeki

Bagkanliklanin Kirsehir Ilindeki teskilatlarin, 11 Ozel Idaresi ve Belediye Baskanliklarin,




Birim Amiri : Bakanliklarin, Miistakil Genel Miidiirltklerin veya bu seviyedeki
Bagkanliklarin Kirsehir ilindeki tegkilatlarinin baginda bulunan ve yazigmalarim 5442 Sayili Kenuna
gore Valilik araciligi ile yapan birinci derecede yetkili amiri,

Valilik Birim Miidiirleri  : Il Yaz Igleri Miidiiri, i1 Idare Kurulu Midiirti, idare ve Denetim
Miidiirii, fl Planlama ve Koordinasyon Miidiirli, {l Basin ve Halkla [iskiler Midiri, Ozel Kalem
Miidiirii, 112 Acil Cagn Merkezi Midiiri, Hukuk Isleri Sube Miudiirii, Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiiri,
Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiird, Agik Kapi Sube Miidiirii,

Dilekge : Yetkili bir makama sunulan ve/veya elektronik ortamda usuliine
uygun olarak gonderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikdyetierini kapsayan bir
veya daha ¢cok imzali miiracaati,

Elektronik Belge : Elektronik ortamda olusturulan, gdnderilen ve saklanan her tiirli
belgeyi,

Giivenli Elektronik Imza : 5070 sayili Elektronik Imza Kanununa gore; minhasiran imza
sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza clugturma
aract ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimligini ve imzalanmus
elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadigimin tespitini saglayan
elektronik imzayi,

Resmi Belge : Kamu Kurum ve Kuruluslarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel
kisilerle iletisimlerini saglamak amaciyla olusturduklari, génderdikleri veya sakladiklar belirli bir
standart ve igerigi olan belgeleri,

Resmi Bilgi + Kamu Kurum ve Kuruluslarinin kendi aralarinda veya gercek ve tiizel
kisilerle iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintii seklinde olusturduklan, gonderdikleri veya
sakladiklar bilgileri,

Yaziyma : Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazismalari,
ifade eder.
V. YETKILILER
1. Vali,
2. Vali Yardimcisi,
3. Kaymakam
4. Hukuk Miisaviri,
5. 11 Hukuk Isleri Miidiir,
6. Birim Amirleri,
7. Kaymakam Adaylan,
8. Valilik Birim Miidiirleri,




_ IKINCI BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI
L ILKELER
1- Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayisi icerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak

kullanilmas esastir. Bu Yonerge ile yonergenin degisiklikleri, Valilik (http://www.kirsehir.gov.tr)
internet adresinde yayimlanur.

2-Biitiin yazigmalar 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayih Resmi Gazete' de yayimlanan “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak yapilir.

3- Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. (Vali gerekli
gordugiinde yetki devri konusu imza ve onaylar geri alabilir veya bagka amire devredebilir).

4- Vali Yardimcilan arasindaki gérev dagilimina gére kendilerine baglanan kurum ve kuruluslarda,
Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gérev ve yetkisi devredilmistir. Imza yetkisinin devri
konusunda mevzuata ve bu yonerge hiikiimlerine uygunluk saglamak amaciyla, ilgili Vali
Yardimcilan, gerektifinde dairelerde denetleme yaparak; tespit ve tekliflerini makama sunacaklardir.

5- Vali Yardimcilarimin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen emir
ve talimatlar hiikmiindedir.

6- Kendisine yetki devredilen Vali Yardimeisi ve birim amiri bu yetkiyi ancak Valinin Onay ile bir
alt amire devredebilir. Birira Amirlerince kendilerine devredilen yetkilerin asilmamasina azami 6zen
gosterilerek; direktif niteligi tasiyan, kendi tegkilat1 tiniteleri disindaki daireleri de ilgilendiren
uygulamaya yonelik ve koordinasyon gerektiren yazilarda se¢ici davranarak ilgili Vali Yardimcisina
veya Makama damgacaklardir. Islem hacmi itibari ile zorunlu hallerde Il Idare Sube Bagkan
Yardimcilarimn imza yetkisi kullanmasi, Vali’nin iznine tabidir. Bu Yetki devri Il Idare Sube
Bagkanlarinin sorumlulugunu kaldirmaz.

7- Birtm Amirleri Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkilerini kullanirlarken yazismalarda,
“VALI ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir. Ancak birimlerin kendi aralarinda veya dogrudan ilge
tegkilatlar1 ile yapacaklart yazigmalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Birim amirleri birimlerinden
¢ikan biitlin yazilardan sorumlu olup yazilar, yaziyr hazirlayandan baslayarak asama sirasina gore
imzalayacak makama kadar biitiin ilgili ara kademelerce paraf edilir. Buna gére Vali veya Vali
Yardimcist imzasiyla hazirlanan yazilarda Il Idare Sube Bagkaniarmn paraflari alinmadan imzaya
sunulmaz.

8- Vali Yardimcilan, gorev alanlari ile ilgili Birim ve Kuruluslarin her tiirlii toplantilarina, Meclis,
Komisyon ve Kurullarina Bagkanlik etmekle yetkili ve gérevlidirier. Onemine gore takdiri
kendilerinde bulunmak iizere giindemden ve sonug¢tan Makama bilgi vereceklerdir.

9- Valilige gelen 6nemli mahiyetteki yazili ve sézlii bagvurular; Vali Yardimcilarinca kabul edilerek,
ilgili dairelere havalesi yapilacak ve gerekli talimatlar verilerek, sonucundan mutlaka Makama bilgi
verilecektir.

10- Birimlerin birbirleri ile yapmus olduklan yazismalar eger Vali Yardimeis: tarafindan imzalanacak
ise “VALI ADINA” (Vali a.) ifadesi kullamlr.




11- Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler.

12- Birim Amirleri, kendilerine bagl: kuruluslar ile 5442 sayih Il Idaresi Kanununun 27 ve miiteakip
maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin basi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin genel hizmet
yiiriitimlerini engelleyici, kisitlayic1 veya ortadan kaldine: yazigma yapamazlar.

13- Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gérevlendirme onaylan ile aciklama gerektiren yazi ve
onaylari, Vali Yardimcisinin uygun goriigii veya parafindan sonra bizzat Vali'ye sunarlar.

14- Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (acikca yetki devri yapilanlar diginda) isin niteligine
gdre Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalamr. Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve
bilmesi gerektigi kadar ile agiklanacaktir.

15~ Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyat: ile birlikte imzaya sunulur.

16- Her kademede imza sahibi, imzaladif1 yazilarla ilgili olarak istlerince bilinmesi gerekenlen
takdir ederek zamaninda bilgi vermekle ylikiimlidiir.

17- Onaylar, konunun yasal dayanaklan yaz: igeriginde belirtilerek hazirlamnr.

18- Personel atamalan ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu Yonerge ile
acikca vetki verilmemis ise, ilgili Vali Yardimcisimn gériisii alindiktan sonra Vali'min imzasina
sunulur. Atama onaylan ilgilinin daha 6nceki gérev yeri ve atanma zamanim belirten bilgi notuyla
birlikte sunulacak olup; Il i¢i atamalarda konu ilgelerle ilgiliyse Kaymakam goriigii mutlaka
eklenecektir.

19- Hig¢ bir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gbrev veya sorumluluk ylikleyen
hususlarda ilgili birim amirleriyle gériismeden onay hazirlayamaz.

20- Havale evrakinda veya yazida “Gériiselim” notunun bulunmas: halinde, ilgili gorevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay:
yaparlar.

21- Basinda yer alan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir beklenmeksizin, ilgili Vali Yardimeisimin
degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli Vali tarafindan takdir
edilir.

22- Her tiirlii basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, Valilik Makaminin izni ya

da bilgisi dahilinde yapilabilir.

23- Genel idare kuruluglannin yiiriittikkleri gbrev ve hizmetlerle ilgili olarak, vatandaslarimizin
dnceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmas: ve tedbir alinmasin: gerektiren duyurular,
basin yayin organlarina Basin ve Halkla Iligkiler Miidiirliigii aracilig ile gonderilir.

24- Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplant:, agilig, panel v.b. etkinlikler hakkinda,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan dnce ilgili Vali Yardimcisina ve

Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

25- Biitlin kamu kurum ve kuruluglari, memur ve ig¢i alimlarinda (hizmet alim: dahil) ve bunlara
iligkin iy ve iglemlerde 6ncelikle Makam: haberdar ederler.




26- Birim amirleri imzaladiklar yazilarda, iist makamlarin bilmesi gereken hususlar hakkinda
zamaminda bilgi vermekle yiikiimlidiirler.

27- Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmas, yazilmasi ve yayimlanmas: esastir. Ancak acele veya
gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Mudiirligiinde hazirlanan yazilarin bir megi bilgi i¢in ilgili
birimlere gonderilir.

28- Kurumlarca Koruyucu Giivenlik Talimati hazirlanarak, hassasiyetle tatbik edilecek, personel,
bina ve belge glivenligi saglanacaktir.

29- Cumbhurbagkanlig “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel titm kamu kurumlarnin sunduklar:
hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin gsekilde halkin kullanimma sunulmasi
hedeflenmektedir. Icisleri Bakanligi tarafindan gelistirilen “e-Igisleri (e-Bakanlk) Projesi” ile
Bakanliga bagli kurumlar arasinda tiim yazigmalann dijital ortamda yapiimasi, bilgi ve evraklarin
elektronik ortamda g&nderilip alinmas: saglanacaktir.

30- Birden fazla sayfasi olan yazilarda sayfalar numaralandinlacaktir.
31- Zorunluluk olmadik¢a onay ve olur yazilari *Tek Niisha" olarak imzaya sunulacaktir.
IL SORUMLULUKLAR

1- Bu Ydnerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve Yonerge
esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali Yardimcilari ve Birim Amirleri
sorurnludur.

2- Vali tarafindan birim amirlerine verilen sdzlii emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve
konu hakkinda birim amiri tarafindan en kisa siirede ilgili Vali Yardimecisina bilgi verilir.

3- Vali Yardimcilari kendilerine bagli tiim birimlerin is yiriitimlerini takip ederler. Kamu
hizmetlerinin yliriitimii agisindan birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardumeilan aracihf ile
yiiriitiilmesi esastir.

4- Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirli konularda ilgili Vali
Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimcilarmmin Vali adina verecegi emir ve talimatlar
gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

5- Bilgi vermeyi ve agiklamay: gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimecisma gereken aciklama
yapildiktan sonra parafi alimr ve birim amirleri tarafindan Vali'nin imzasina sunulur. Diger yazilar ise
Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.

6- Birim amirleri, birimlerinde igslem goren tim yazilar ile birimlerince yapilan tlim is ve islemlerden
sorumludur.

7- Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarn muhafazasindan teslim alanlar ile birim amirler,
Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miudiirii sorumludur.

8- Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akis: takip edilecektir. Tekitlerden ilgili memur
ve amirler miigtereken sorumiudur.




9- Acele hallerde veya Valinin uygun gérdiigii durumlarda evraklar, ilgili kurum amirinin uygun
teklifi ile Vali Yardimcisimn imzasina gerek duyulmadan dogrudan Vali tarafindan imzalanir.

10- Islerin aksamamas1 ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, herhangi bir nedenle gérev yerinde
bulunmayan Vali Yardimeisinin yerine gérev dagilimma gére es gorevli Vali Yardimeisi imza atabilir.

11- Evrak ve belgelerde paraf ve imzast bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar: paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

12- Vali'nin 11 d4hilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacag bildirilen islerden bekletilmesi nemli derecede mahzurlu olanlarin geregi ve icrasi, is
boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimeis: tarafindan yapilir ve en kisa siirede Vali'ye bilgi verilir.

13- Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gérevlendirilen komisyonlar, Tigelerde
yapacaklari ¢alismalarla ilgili olarak, Ilgceye gittiklerinde mutlaka Ilce Kaymakamina bilgi verirler.

14- Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢ok dnemli konu ve isler ile prensip karan
niteligi tastyan, Valiyi ilgilendiren hususlarda, imzadan énce veya islem safhasinda list makamlara,
varsa alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin gérils ve direktiflerine gére hareket
ederler.

15- Vali Yardimeilar: sorumlu olduklari birimlerdeki disiplin kurullariin bagkanliklarini da yiiriitiir.

HIL UYGULAMA ESASLARI
A. BASVURULAR

1- Vatandaslarimiz, Anayasa'min 74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullamiimas: Hakkimda
Kanun ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya kamu ile ilgili, sikdyet ve
talepleri i¢in yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik Makam: { WEB ortami déhil)
olmak lizere biitiin kamu kurum ve kuruluslan bu taleplere daima agik olacaktir.

2- Sikayet ve icrai nitelik tasiyan dilekgeler esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilar:, Hukuk Miisavirleri,
11 Hukuk Isleri Miidiirti, Kaymakam Adaylan tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. 1dari is ve
islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla peticelendirmeleri
bakimindan, Valilik Makami'na yapilan yazili bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali
Yardimeilar: tarafindan gorillmesinde bir zaruret bulunmayan, icerik olarak rutin dilekge ve
miiracaatlar dogrudan ilgili kuruma yapilir. 1l birim amirleri kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya
Vali Yardimcisi imzasi tagimayan evraklar arasindan kendi takdirlerine gére secerek, Vali veya Vali
Yardimeisimin gérmesi ve bilmesi gereken konular hakkinda kendilerine bilgi verecek, onlarin konu
ile ilgili talimatlarim alacaklardir.

3- Birim amirleri kendi gorev alanlarna giren konularla ilgili bagvurular: dogrudan dogruya kabul
etmeye, kaydin: yaparak konuyu incelemeye ve efer istenen husus meveut bir durumun beyam veya
yasal bir durumun agiklamas: ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayil: Kanunda belirtilen usule uygun
yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

4- Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak, bilgi
verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Vali veya Vali Yardimcilarimin
talimatlarin: alacaklardar.




B. GELEN YAZILAR

1- Valilik Makamma gelen biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan
gidecedi ver belirlendikten sonra havale ve tarih kagesi basilacak, Vali, Vali Yardimeis:, Hukuk
Miisaviri, [l Hukuk Isleri Miidiiri, Kaymakam Adaylan tarafindan havale edildikten sonre, Valilik
argivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igigleri sistemine kaydedilerek,
ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam diginda gelip arsivde saklanmas: gerekmeyen
evrakin da kayitlar: elektronik ortamda tutulacaktir.

2- Bakan Yardmmcisi, Bakan ve daha fist makam imzasiyla gelen evrakla, icerigi ve nemi itibari ile
Vali'nin bilmesi gereken evrak, Vali'nin havalesine sunulur.

3- Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli arastirma
yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

4- Bakanliklardan gelen ve Valinin havalesi diginda kalan evraklar Vali Yardimcilarimn havalesine
sunulur.

5- Birim amirleri kendilerine gelen Vali veya Vali Yardimeilarinin imzasini tasimayan evrak arasinda,
kendi takdirlerine g6re Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklar evrak hakkinda
derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

C. GIDEN YAZILAR

1- Yazilarda; Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Haklkanda Yénetmelikte belirtilen
hususlara riayet edilir.

2- Vali Yardimeilar: tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en {ist amirinin parafi bulunur.
Onaylarda ise Birim amirinin teklifi boliimii agilir ve Vali Yardimeis: tarafindan imzalanir.

3- Vali'nin imzalayacad1 yazilar, aksine 6zel bir hiltkiim ve talimat olmadikca birim amirinden sonra
mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol alt kdsesine, “Uygun
Goriisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak yine ilgili Vali Yardimeis: tarafindan imzalanir (Birim
amirlerinin izin ve Il disz gérev onaylar: dahil). Bunun istisnas: 11 Jandarma Komutanlig: ve 11
Emniyet Midiirligiince yliriitiilen operasyon, istihbarat toplama vb. dzellik arz eden faaliyetlere
iliskin yazi1 ve onaylardir.

4- Imzalanmak lizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazlar tizerinde diizeltme yapilmas
halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

5-Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gorev alanma giren konularda idari birimlerce
kesinlikle yazili veya s6z1it agiklama yapilmayacaktir.

6-Kamu kurum ve kuruluslan ile lige Kaymakamliklarinca yapilacak bilgilendirme ve agiklamalarda;
Devlet Memurlarinin tarafsizlifima golge diistirecek, siyasi i¢erik tagivan, sivasi kimligi olan kisilerle
karsibkli tartisma anlamina gelecek tutum ve davramglardan kesinlikle kagimlacak, bu tiir
girigimlerin adli ve idari sorusturma konusu yapilacag dikkate alinacaktir.




D. TOPLANTILAR

1- Mevzuat geredi baskanlik devrinin miimkiin olmadig: kurul ve komisyonlar, Vali Bagkanliginda
yapilacaktir.

2- Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumun en iist yetkilisi bizzat katilacaktir.

3- Vali Yardimcilar:, “Vali Adina” baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda
Onceden, alinan kararlarla ilgili olarak da toplant1 sonrasi Makama bilg: vereceklerdir.

4- Kurul ve komisyon iiyeleri toplantilara bizzat katilacaklar, yerlerine temsilei gondermeyecekierdir.
5- Toplantilara birim amirlerinin hazirlikh ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katiimalarn esastir.

Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayis: terk edilerek; kisa, hazirhkl ve sonuca
ulagmayi saglayic1 ydntemler uygulanacaktir.

_UCUNCU BOLUM
IMZA VE ONAYLAR

1-VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Kanun, tiiziik, yénetmelik ve yénergeler uyarinca mutlaka I Valisi tarafindan imzalanmas: gereken
yazilar.

2- Cumhurbaskanligi ve Cumhurbagkam Yardimcilifma yazilan yazilar,
3- Cumhurbagkan: ve T.B.M.M. Bagkan imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar,
4- Cumhurbagkanligi ve T.B.M.M. Baskanlifina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini iceren yazilar,
5- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

a) Bakan imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek gfriig, Oneri ve
degerlendirme yazilari,

b) Atamas) Bakanlik ve Miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, gbris ve
degerlendirme yazilari,

¢} Yillik Yatirim Programlarina iligkin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve il koordinasyon kurulu

kararlari,

6-Yiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Saveilar Kurulu Bagkanhifina dogrudan yazilmasi gereken
yazilar,

7- Genelkurmay Bagkan ve Kuvvet Komutanlar imzas; ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
8- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
9- Diger Illerden bizzat Vali imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

10- “Vali Adma” veya “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,




11- YOK Bagkanhigma yazilmas: gereken dnemli yazilar,

12- Garnizon Komutanhg, Belediye Bagkanlign ve Cumhuriyet Bagsavcilifn ile yapilan 6nemli
mahiyetteki yazismalar.

13- Giivenlik hizmetlerine iliskin yazilardan;
a)Guvenligi etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yonelik hususlar, emirler, raporlar.
b)Haber alma isleri, genel asayis, istihbarat ile iligkiler ve milli giivenligi ilgilendiren
konularda yapilacak yazigmalar.

¢)Sifreli, gizli ve kisive dzel ve Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar.
¢)5442 Sayilh Kanunun 11/D. maddesi geredi kuvvet talebi yazilan.

14- Valilik tarafindan yayimlanan Genel Emir ve Talimatlar,

15- 5442 sayili Il Idaresi Kanununun 9.maddesi uyarnca [ide tegkilati ve gérevii memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiiimesi igin gérevli daireyi belirtme yazilan,

16- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerine taltif, ceza veya uyar1 maksadi ile yazilan yazilar,
17- Kaymakam Adaylan ile ilgili degerlendirme raporlari,

18- Bakanhk Yiiksek Disiplin Kurulunda gériigiilmesi gereken Devlet Memurlugundan ¢ikarma teklif
yazilarn,

19- Kadro tahsis, aciktan atama teklif ve talep yazlan ile kurumlararasi naklen atanacak personele
muvafakat verme, Sef tistli (Sube Miidiirii, Miidiir Yardimeisi, Miidiir vb.) tinvanli personelin

muvafakat isteme yazilari,

20- Atamasi Bakanlk veya miistakil Genel Miidirlikklere ait personel haklanda tekliflerde
bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

21- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

22- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet nedeni ile tist makamlara yazilan
vazilar,

23- Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorugturuimasi igin {ist makamlardan miifettis talebine
iligkin yazilar,

24- Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza vazilari,

25-Valilik adina yapilacak Radyo ve Televizyon konusma metinleri ile basma verilecek yaz
metinleri,

26- Adli ve Onleme Aramalan Yonetmeliginin 20. maddesi gerefince; umumi ve umuma agik
yerlerde ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iligkin islemler,

27-Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Miilkiyeti ve Smirhh Ayni Hak Edinimine iliskin
Ydonetmelik kapsaminda taginmaz edinimi ve sinirli ayni hak edinimine iliskin izinleri,

28- Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,
g




29- Kalkinma Plan ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine
dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

30- il Koordinasyon Kurulu Toplantilari ve Il yatirim &nerileri ile ilgili yazilar,
31-Kaymakam evleri ile ilgili yapim, satin alma ve onarim teklifleri,
32- “Cok Gizli”, “Ozel”, “Kisiye Ozel” ve konusuna gére “Gizli” dereceli yazilar ile “Sifreler”

33~ Sinur Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Kéy Kurulmas: ve Kaldirilmasi Hakkinda
Yonetmelik kapsamunda alinacak her tiirlii bildirim ve gériis yazilar,

34- Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin satig, kira,
tahsis, irtifak hakk: iglemlerine iliskin olarak Valilik g6riisti gerektiren yazilar,

35- Milli Miidafaa Miikellefiveti Kararlari,

36- Valilik adna Tapu dairelerinde yiiriitiilen iglemlerle ilgili olarak “Vekélet Yetkisi” veya Il Ozel
Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar.

37-Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili &nemli konulardaki yazilar.

38-Afet durumunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 7126 sayilh Sivil Savunma Kanununun uygulanmas:
cercevesinde yapilacak énemli yazismalar.

39-Yasa, tiizikk ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde acilmast hiikkme
baglanan davalara iligkin yazilar.

40- Vali tarafindan imzalanmas: uygun gériilen yazilar.

IL. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1- Mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan dogruya Vali tarafindan onaylanmasi
gereken karar ve iglemler,

2- Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin her tiirlii izinleri ile
yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

3- Il Emniyet Miidiirliigii Personelinin atama onaylari ile 2,3 ve 4. Smuf Emniyet Miidiirleri, Emniyet
Amirleri ile vekaleten Sube Miidiirliigii gbrevini yiirlitecek personelin il icerisinde, il merkezinden
ilgelere, ilgelerden il merkezine ve ilgeden ilgeye gecici géreviendirme onaylar,

4- 11 Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri
Kanununun 14. maddesine gre atama ve yer degistirme onaylan.

5- Il Jandarma Komutanligina ait Aylik Kod Uygulama Plaminin onayi,

6- Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Mitdiirlerinin il dis1 gegici
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gtreviendirme onaylar ile tasit gérevlendirmelerine iliskin onaylar,

7- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, gorevden uzaklagtirma
kararimin uzatilmasi ve kaldiriimasina iliskin onaylar,

8- 4483 Sayili Kanuna gore on inceleme yapmak iizere goreviendirme onaylan ile 6n inceleme
raporlar lizerine verilen kararlar,

9-Disiplin Kurulu kararlarinin onayt,

10- Yarg: mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve itirazdan
feragat edilmesine iliskin onaylar,

11- 657 sayilh Devlet Memurlart Kanunu kapsaminda bagan, Ustiin bagart belgeleri ve &dill
verilmesine iliskin islem onaylari,

12- Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onaylar,

13-2911 sayith Toplantt ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanununa gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine iliskin onaylar,

14- 1l Insan Haklar1 Kurulu'na {iye segilmesi ve yenilenmesine iliskin cnaylar,
15- Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylar,
16- Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin onaylar,

17- Devlet, Ozel Idare, Belediye, Koy Tiizel Kisilikleri ve &zel kisiler lehine yapilacak
kamulagtirmalarda, verilecek kamu yaranimn varligina iliskin karar onaylari,

18- Valilige bir yiiktimliiliik getiren, Il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu Yénerge ile acik¢a
imza yetkisi devredilmeyen sézlesmelere iliskin onaylar,

19- 2860 sayii Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardum toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylan,

20- 442 sayili K6y Kanununun Ek 10. maddesi kapsaminda hazirlanan ve onaylanan K&y Yerlesim
Planlarina yapilan itirazlarin karara baglanmasina iliskin onaylar,

21- Siir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmas: ve Kaldinimas: Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylan,

22-Her derecedeki okul ve egitim kurumu miidiirliikleri, okul miidiir bagyardimcilift ve miidiir
yardimeihig1 kadrolarina vekéaleten ya da gegici gorevle goreviendirilmelerine dair onaylar,

23- 6136 sayil: Kanun uyannca ve Uygulama Yonetmeliginin 7. Maddesi geregince verilecek silah
tagima ruhsatlan ve yenilenmesine iliskin onaylar, iptal ve hibe onaylari ile Ek-1. Maddesi geregince
verilecek Mermi Satis Izin Belgelerinin onaylar,

24- Vali tarafindan uygun gériilen diger onaylar.
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I11. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1-Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar disinda kalan
is ve islemlerin gorev bolimiine gore yiiriitiilip sonuclandmilmast ve yazilann Vali adina
imzalanmasi,

2-Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere duyurulmasma iliskin
yazilar,

3-Cumhurbagkanligy, Cumhurbaskama Yardimeiligi, T.B.M.M. Bagkanligi, Bakanliklar, Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmas: gerekmeyen yazilar,

4- Kaymakam Adaylarinin §zlikk ve stajlan ile ilgili islemlerine iligkin vazilar,

5-2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 6356 Sayili Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanunu, 2911
say1h Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilekge ve
bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi iglemlerin yiiriitiilmesine iliskin yazilardan bu ydnerge ile daha
alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

6- Mahkemelerde dava a¢ilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmas: gerekmeyenler,

7-Vatandaslarin Kurum ve Kuruluslara yonelik sikayet, vakinma ve taleplerine iliskin bagvurulan ile
ilgili yazilar,

8-Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

9-Tlde gorevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin gérevden aynlma
ve géreve baglama yazilan,

10-Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile ilgili
olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmas: i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak yazilar,

11-5253 sayilt Demekler Kanunu gergevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve bagis kabul
etmeye iligkin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmas,

12-Sosyal Hizmet Kuruluglan tarafindan yliriitiilen; Korunmaya Muhtag Cocuklar, Sokakta Yasayan
ve Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadin Siginma Evleri ile ilgili Valilikler
arasi yapilan yazismalar,

13-“'Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tagmmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iligkin Tiizitk” gerefiince, patlayici madde satin alma ve kullanma izin belgeleri ile
patlayici madde satin alma, kullanma ve satis izin belgelerinin imzalanmasi,

14-Vali Yardimcilaninin baskanlik edecegi kurul, komisyon ve baskanlhk gérevlerinin yiiriitiilmesi,
karar ve yazilarin imzalanmasi.

15-3091 say1li Kanun geregince yapilan sikiyetlerde tahkikat yapmak fizere memur géreviendirmek,
sonucunu degerlendirip karar vermek ve kararlar1 imzalamak.
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16-Valinin onayna sunulacak tasarruflarn 6n iglemlerinin yariitilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasu.

17-Ozel egitim simflarimin agilis onaylan ile 6zel egitim okullanmn agilmasina yonelik teklif
yazilartnin imzalanmasi.

18-Her tiirlii 6denek talep yazilarinin imzalanmasi.

19-5543 sayili Iskan Kanunu uyarinca yazilacak gériis yazilari.
20- Valilik adina adli ve idari yargi mercilerine verilen cevabi yazilar,

21- Ilimizdeki Sivil Toplum Kuruluslar tarafindan hazirlanan ve Igisleri Bakanligina sunulan
projelere iligkin goriis yazilar.

22- 4483 sayili “Memur ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun” ile 657 sayils
Devlet Memurlar: Kanunu’nun 125. Maddesi kapsaminda mutlaka Vali tarafindan verilmesi gereken
disiplin cezalarina iligkin onaylar Vali tarafindan onaylandiktan sonra, ilgililerine tebligine iliskin
yazilar.

23- Kurumlarin ilgili mevzuatlar1 ¢ergevesinde diizenlenen mutlaka Vali tarafindan onaylanmas:

gereken Idari Para Cezas1 Onaylan, Vali tarafindan onaylandiktan sonra ilgililerine tebligine iliskin
yazilar.

24-Vali tarafindan, Vali Yardimeisimn imzalamasimn uygun gériilldiigi diger vazilar,

IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
1-Vali'nin onaylayaca@: yazilar diginda kalan ve acikga diger yetkililere devredilmemis olan onaylar,

2-Birim Amirleri disindaki personelin gegici géreviendirme, asalet tasdiki, istifa, gérevden ¢ekilmis
sayilma ve emeklilik gibi &zliik iglemleri.

3-Vali tarafindan izin verilecekler diginda kalan miidiir yardimeis: ve sube miidiirleri diizeyindeki
personelin yillik, mazeret, ayliksiz izni ve refakat izin onaylan ile derece terfi onaylari,

4-Valilik Merkez Birimlerine atanan stzlesmeli personelin sézlesme onaylan,

5- Birim amiri digindaki difer personelin hizmet i¢i egitim, yurtici kongre ve seminere katihm
onaylar,

6-Birim amirleri disinda kalan diger personelin Il dis1 gegici gorev ve il dist tasit gorevliendirme
onaylar,

7- Birim amirlerinin il i¢i gérevlendirme ve tasit onaylari,
8- Dernek denetimlerinin yapilmasina iligkin onaylar,

9-Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi dngoriilmeyen, idari nitelikli para cezas: ve miilkiyetin
kamuya gegirilmesi onaylari,
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10-2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama iznt ve iznin uzatilmas: onaylar1
disinda yapilan is ve islemlere iliskin onaylar,

11- Resmi miihiirlerin yaptinlmasi veya yenilenmesine iligkin onaylar,

12-Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik geregince
Mezarlik Se¢im Komisyonu olusturulmasina iligkin onaylar,

13-Insani Tiiketim Amach Sular Hakkinda Yénetmelik kapsaminda verilecek tesis ve isletme izin
onaylari,

14-Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarinm ruhsatlandirma ve kapatma onaylari,

15-Eczane agma ve ruhsat onaylar,

16-Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsarminda verilen tesis ve isletme izinleri,
17-Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

18-Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,

19-Sabotaj Komisyonu Bagkanligi ve sabotaj planlarimin onaylari,

20- 6284 sayili Ailenin Korunmas: ve Kadma Karg: Siddetin Onlenmesine Dair Kanun’un 3’inci
maddesi uyarinca verilecek gecici koruyucu tedbirlerin alinmasina iliskin kararlann cnaylanmas,
21- Kamu konutlarmi yasadisi isgal edenlere iligkin “*Zorla Bosaltma’’ kararlarina iligkin onaylar,
22-3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletleraras: seviyede yurt ici ve yurt dist spor
miisabakalar1 ve bunlarin hazirbk calismalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitdr,
yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iliskin omaylar, Genglik ve Spor Il
Miidiirligli biitcesinden yapilacak harcamalanin onayi.

23-4926 Sayili Kanuna Gore El Konulan Esyanmn Teslimi ve Saklanmasina Iliskin Esaslar Hakkinda
Yonetmeligin 6. Maddesi kapsaminda el konulan egyanin teslim edilecegi birim ve kigiye iligkin
onaylar.

24-2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Cificilere Yapilacak Yardimiar Hakkinda Kanun
uyarinca alinacak karar ve iglemlere iligkin onaylar,

25- 442 sayili K6y Kanununa gore hazirlanan K8y Yerlesme Planlarina iliskin onaylar,

26-Is yeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yénetmelik kapsaminda belediyelerde olusturulacak
olan inceleme kurullarina personel gérevlendirme onaylari,

27- 2521 sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigan Tabancalar1 ve Av Bigcaklarmin Yapimi,
Alimi, Satimu ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsaminda verilen Saticiik Belgelerine iligkin
onaylar ile yivsiz tifek ruhsatname onaylari, hibe ve iptal onaylari,

28-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yénetmelik
hiikiimleri geregi diizenlenen 6zel giivenlik silah tagima/bulundurma ruhsat onaylari, hibe ve iptal
onaylari,
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29-5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma
izin onaylan ile ayn1 Kanunun 20. maddesi geregince verilen idari para cezalan ile ilgili onaylarin
imzalanmasi,

30-2941 say1h Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigii kapsamindaki plan onaylar,

31-Tiim 5zel 5gretim kurumlarmin (motorlu tasit stirticii kurslar, dershaneler, etiit egitim merkezleri,
muhtelif kurslar, bilgisayar ve yabanci dil kurslari, 5zel gretim lise ve fen lisesi ile &zel eZitim
kurumlar1) agihs, kapams ve program ilavesi yazilar ile ruhsatname onaylari.

32-Okullarda diizenlenecek olanlar harig, oyun, temsil, gosteriler veya cegitli eglence amacl: toplant
vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

33-Ozel Egitim Kurumlar: yéneticilerinin vekaleten atama onaylar,

34-Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hitkiimlerine gdre spor tesisi isyeri agilis izin

onaylari.

35-11 Milli Egitim Midirliigii, Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Midurligi ve Cocuk Yuvas: ve
Kiz Yetistirme Yurdu denetimine tabi dzel sosyal hizmet kuruluglarinin (ana okullan, ¢cocuk kulubi,
vatili bakim merkezi, kadin konuk evi, 6zel huzurevleri, kreg ve giindiiz bakimevleri ile 6zel dziirlit
bakim merkezi vb.) sorumlu miidiir belgesi ve ruhsatlarmna iligskin onaylar.

36-Tarim Orman Bakanlig Il Miidiirliigiince hazirlanan ilag sati yerlerine iligkin onaylar.
37-Valilik personeline Bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylarn.
38-Valilik personelinin derece ve kademe ilerlemesi onaylart.

39- Kamu Kurum ve Kuruluglarimn birim amiri disindaki personelinin 4483 sayili Kanun ile disiplin
sorusturmas: digindaki inceleme onaylari,

40-Kurumlara ait (I1 birimlerinin kullamminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gegici
kiralanmasi ve tahsis islemierine iliskin onay ve yazlar,

41-5224 sayili Sinema Filmlerinin, Belgesel ve Dizi ¢cekimlerinde yerli firmalara izin verilmes,

42-2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununda belirtilen mekanlarin gecici siireyle faaliyetten
men onaylan ile igyeri agma ve caligma ruhsatlanimn iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak
bildirim yazilan ile bu yaptirimlara iliskin uygulanacak Idari Para Cezas: onaylart,

43- a) 7258 sayili Futbol ve Diger Spor Miisabakalarinda Bahis ve Sans Oyunlan Diizenlenmesi
Hakkinda Kanunda belirtilen mekanlarn 3 ay stireyle faaliyetten men onaylan ile isyeri agma ve
calisma ruhsatlarimin iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak bildirim yazilar: ile bu yaptirimlara
iligkin uygulanacak Idari Para Cezasi onaylari,

b) 4733 sayth Tiitiin, Tutlin Mamulleri ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunda
belirtilen Idari Para Cezasi onaylari,

¢} 1774 sayili Kimlik Bildirme Kanununda belirtilen Idari Para Cezasi onaylan,

¢) 6458 sayih Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununda belirtilen Idari Para Cezasi onaylan,
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44- 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin 4., 8., 9., 10. ve 47. Maddelen
geregince verilecek tagima ruhsat, iptal ve hibe onaylarn,

45- 6136 sayih Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin kapsaminda girilen iptal onaylarnin
kaldirilmas: amaciyla, 3. ve 16. Madde kapsaminda verilen idari yaptinm cezalarinin onaylanmast ve
ret kayitlarinin kaldirilma onaylar,

46- Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerin Uretimi, [thali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullamlmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina iliskin Ttiziik geregince, patlayict madde satin alma ve kullanma izin onaylan ile patlayic
madde satin alma, kullanma ve satis izin onaylar1, Patlayici Madde Depo Yapim ve Depolama Izin
ve Patlayic1 Madde Nakilci Giivenlik Belgesi onaylar1 ve iptal onaylart,

47- Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan onaylanmasini uygun gérdtigii diger onaylar.

V. HUKUK MUSAVIRI VE IL HUKUK ISLERI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI
YAZI VE ONAYLAR:

1-11 Idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina {iye olarak katilarak kurumun sézciiliigli grevim
yapmak.

2-Kanunla ve Valilik onay: ile verilen kurul iiyeliklerinin gerektirdigi yazi ve onaylar.

3-Demek ve Sendikalar ile kamu Kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin denetim ve inceleme
islerinin yiiriitilmesi. Il Hukuk Isleri Midiirliigii kadrosunun bos olmas: halinde bu gérev, birimin
bagh oldugu Vali Yardimcisi, diger gorev ve yetkiler ise is béliimiine gore ilgili Vali Yardimcilar:
tarafindan kullanihir.

4-Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda goriis ve miitalaa bildirilmesi.

5-Vali tarafindan gorevlendirildiginde, idari yargida idarenin temsil edilmesi ve savunmada
bulunulmasa.

6-Valilik- Konsolosluk iligkileri imza ve tasdik islemlerinin ylirttilmesi.

7-Vali tarafindan verilecek diger igler ile dilek¢elerin kabulii ve evrak havalesinin yapilmasi.

VL. KAYMAKAMLARIN IMZA VE ONAY YETKISI:
1-Il¢elerden I disina personel ve arag gérevlendirme onaylari.
2-Bakanliklardan Iige Belediyelerine gelen yardim &deneklerinin sdzlesme onaylarimin imzalanmast,
3-llgelere atanan S6zlesmeli Personelin (4/B) sozlesme yenileme onaylar,
4-Sosyal Ekonomik Destek Hizmeti (SED) onaylari,
5-flgelerdeki okullarn il disi gezi onaylari.
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VII. KAYMAKAM ADAYLARININ HAVALE EDECEGI YAZILAR:

1-Diger Il ve Ilcelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisimn gérmesini gerektirmeyen
evrak havale islemleri,

2-Asker kacaklar ile ilgili Sulh Ceza Mahkemelerince Valiligimize g&nderilen idari para
cezalan ile ilgili kararlarin Askerlik Subesine havale edilmesi,

3-Askerlik Subesinden gelen askerlik kararlar disinda kalan tiim evraklarn iigili birimlere
havale edilmesi,

4- Cesitli yollarla (elden, posta yoluyla, e-posta, faks, vb.) gelen, yaptirun gerektirmeyen ve &zellik
arz etmeyen evraklarin ilgili dairesine havalesi.

5-Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

VIIL BIRIM AMIRLERI VE VALILIK BIRIM MUDURLERI TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

~ 1.ORTAK HUKUMLER
A. BIRIM AMIRINCE IMZALANACAK YAZILAR

1-Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Iicelere duyurulmasina iliskin yazilar, Vali ve Vali
Yardimcilar: tarafindan izin verilenler diginda kalan tiim personelin yillik izinleri ve mazeret izin
onaylart (Evlenme, doZum, 6liim vb.) ile ayliksiz izin, hastalik iznirefakat izni vermek ve bu
konularda ilgili bakanliklara ve ilgili diger kuruluslara yazilacak yazilan imzalamak.

2-Vali veya Vali Yardimcilarimn onayindan gecmis kararlarin Kaymakamliklara veya ilgili mercilere
gonderilmesine iliskin yazilar,

3-Vali ya da Vali Yardimcisimin Bagkanlifinda yapilan kurul/komisyon toplantilarinda alinan
kararlann ilgili kisi ya da kurum/kuruluslara bildirim yazilan,

4-Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iligskin her tiirlii onaylarm ilgili
yerlere gonderilmesine dair yazilar,

5-Bir iglemin ve dosyamin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluglara yazilan yazilar,

¢-Kurumlarin belirli dénemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistild
bilgilere iligkin yazilar,

7-Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili kuruluglardan
bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

8- Gonderilen kadro ve kadro degigikliklerine iligkin yazilarn alt birimlere gtnderilmesi yazilari,
9. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmas: ve génderilmesine iliskin yazilari,

10-Adres bakimindan yanlig gelmis yazilarn ilgili birimlere veya geldigi birime gdnderilmesine iliskin yazilar,
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11- Birim personelinin $zlik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine
duyurulmasina iligkin yazilar ile il personeline ait 6zlik dosyalarimin istenmesi ve génderilmesine
iligkin yazilar,

12- Aday devlet memurlaninin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin génderilmesine iligkin
yazilar,

13-Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

14-Adli ve idari mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemelere
gonderilmesine 1liskin yazilar,

15-Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlann ilgililere bildirilmesine iligkin yazilar,

16-Kurumlarin ilgili Bakanliklarindan mevcut kadro sayilarini azaltici ya da arttricr nitelikteki
yazilar hari¢ olmak tizere kadro degisikligine iligkin yazilar ile birim personeline ait derece terfilerine
iligkin yazlar,

17-1ller aras1 atamas: yapilan personelin sicil dosyasini génderme ve isteme yazilar,
18- Bir yildan az siireli istihdam edilecek gecici personel hizmet sdzlesmeleri,
19- Disiplin Kuruluna girecek dosyalarin incelenmesi amaciyla raporttr géreviendirme yazilari,

20-3071 Sayili Dilekce Hakkinin Kullamlmasma Dair Kanun ile CIMER aracilifiyla gelen
dilekgelere iliskin cevabi yazilar,

21-Yilik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitiminde géreve baslayisin ilgili birimlere duyurulmasina
iliskin yazilar,

22- Yeni bir hak, gbrev ve yiikiimliiliik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini kapsamayan Vali

veya Vali Yardimcisinin imzalamas: gerekenler disinda kalan ve 5442 sayih 11 Idaresi Kanununun 9.
maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususlara™ ait yazilar.

23- Valilik talimatim gerektirmeyip, konusu sikayet olmayan ve dogrudan ilgili birime verilen mutat
dilekgelerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi.

24-Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii
diger yazlar,

B. BIRIM AMIRINCE ONAYLANACAK YAZILAR

1-Vali ve Vali Yardimeisimn onay verecekleri disinda kalan {1 personelinin yallik, hastalik, refakat ve
diger kanuni izin onaylari,

2-Birimlerinde gérevli miidiir yardimcisi, sube miidiirii, kuralus miidiirii gibi idari gérevde bulunan

personelin gérevden ayriimalar ya da izin, rapor, sevk veya gdrevli olmalari halinde yerlerine vekalet
edeceklere iliskin onaylar,
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3-Tasinir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,
4- 11 igi arag ve aracla gidecek personelin gérevlendirme onaylar,

5-Meslek Kuruluglanmin ve Kooperatiflerin  Genel Kurullant i¢in  Bakanhk Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

6-Kira s6zlesmeleri onaylari,
7-Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve igslemlere iliskin onaylar,

8-Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasin: uygun gordiigit diger
onaylar,

2. BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
A. IL JANDARMA KOMUTANI VE IL EMNIYET MUDURU

1-Giivenlik Sorusturmasi ve Argiv Aragtirmas talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin
yirlitiilmesi ve ilgili yazismalar,

2-Bilgi toplama islem ve biiro kisimiarinin KIHBI Dairesi Baskanlig: ile yapilacak yazigsmalarin Vali
adina imzalanmast.

3-Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlann imzalanarak mercilerine génderilmesine iligkin yazilar,

4-Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarm miisadere talebi ve mahkeme
kararlarinin istenilmesine iligskin yazilar,

5-Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigmalar.

6-Tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin
imzalanmasi.

7- “Silah Nakil Belgesi”nin imzalanmasi.

8-Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yénetmelik geredi imha ve sevk
islemlerine iligkin onay ve yazilar,

9-Patlayic1 madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari,
10-Alarm merkezi kurma ve igletme veterlilik belgesi onay ve yazigmalar.

11-Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yaziar ile bu konuda
ildeki diger kurumlarla yapilan yazigmalar,

12-5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda;
a) Ozel Giivenlik Calisma Izni onaylar: ve Kimlik Belgeleri,
b) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
¢) Egitim Sertifikasi onaylari,
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13-Ozel Giivenlik Sube Miidirliigi’nee ilgili kurum ve 6zel kuruluslarla yapilan yazigmalar.

14-Yivsiz tifek rubsatnamesi diizenlemesine dair Vali onayma istinaden yivsiz tifek
ruhsatnamelerinin imzalanmasi.

15-Yivsiz tiifek satin almaya dair evrak ve olurlar ile belgelerin imzalanmasi.
16-Senlik ve isaret fisegi(havai figek) kullanimina iligkin izin onaylarmn imzalanmasi.
17-Akaryakit, Giimriik, Uyusturucu, Silah ve Gé¢men kagakeili ile ilgili yazilar.
18-Stipheli bilgileri ve sorusturma ile ilgili yazilar.

19-6136 sayili Kanun ve Uygulama Yonetmeligi kapsaminda; Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler
ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger yazigmalar,

B. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU
1-Pasaport Kanunu kapsaminda yiiriitillecek ig iglemler ile yazigmalar,
2-Siirticii belgeleri ile ilgili ylirlitillecek is ve islemler ile yazigmalar.

C. IL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURD
1-Derneklerin yetki ve alindi1 belgelerinin imzalanmasi,

2-2860 sayili Yardim Toplama kanununa gore dzel ve tiizel kigilere yapilacak tebligat ile ilgili is ve
islemler (Bankalarda hesap agma, eksik belge tamamlama, evrak ve belge islemi vs.)

3-Dernekler Yonetmeliginin 6. maddesi geregince derneklere bildirilmesi gereken dernek kurulusuna
iligkin teblig yazilanmn imzalanmasi.

4-Demekler Yonetmeliginin 6. maddesi geregince dernek tiiziigii inceleme ve tasdik is ve islemleri.
5-Dernekler Yénetmeliginin 3. boliimiinde yer alan Dernek Genel Kurullarina iligkin uyan yazilari.
6-Derneklere yazilan kongreye iligkin teblig yazilariin imzalanmas:.
7-Dernek defterlerinin tasdik edilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi.

C. IL GOC IDARESI MUDURU

1- Ikamet izin tlirleri ve ikameti bulunmadig halde tilkemizde yasayan (vize muafiyeti, gegici koruma,
uluslararas1 koruma vb.) yabancilar i¢in yapilan tahkikat yazilan.

2- Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahibi ve Uluslararas: Koruma Statii Sahibi Yabancilara verilen
kimlik belgeleri.

3- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 22 nci maddesi kapsaminda Tiirkiye
icinden yapilabilecek ikamet izni bagvurulan ile ilgili islemler, 24 tinctt maddesi kapsaminda ikamet
izinlerinin uzatilmas: tle ilgili kararlar.
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4-6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 8. 25 inci maddesi kapsaminda Tiirkiye
i¢inden yapilan ikamet izni talebinin reddi, iptali veya uzatilmamasi ile ilgili kararlar.

5- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas: Koruma Kanunu’nun 28 inci maddesi kapsaminda ikamette
kesinti ile ilgili iglemler.

6- 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas: Koruma Kanunu’nun 29 uncu maddesi kapsaminda ikamet
izinleri arasindaki gegisler ile ilgili islemler.

7- Gegici koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ve gecici koruma statiisiiniin iptali.
8- Yabancilann il disina gikaslar i¢in verilen yol izin belgeleri,
9- Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde ilgili Vali Yardimcisina sozli bilgi vermek kaydi ile Sinir
digt etme, idari gdzetim ve terke davet kararlan ile simr digi iptal ve idari gdzetim sonlandirma
kararlar1.
10. Yabanecilar hakkinda girilecek ve kaldirilacak giris yasagi kararlar

D. HUKUK ISLERi SUBE MUDURU
1-Kamu kurumlan tarafindan diizenlenen yurtdisina goénderilecek belgeler ile Noterlerce
diizenlenen vekélet yazilanimn uluslararas: sézlegsmeler geregince tasdik edilmesi { Apostillerinin

onaylanmast),

2-2911 sayih Toplant1 ve Gosteri Yiriylisleri Kanunu kapsaminda yapilacak olan toplanti ve gisteri
yiiriiylsleri ile ilgili olarak, Kanunun 10. Maddesinde belirtilen “Alinds Belgesi’nin imzalanmasi,

E. IL YAZI iSLERI MUDURT

1- Valilik makamina elden, e-posta veya posta yoluyla gelen Vali veya Vali Yardimcismnm gérmesini
gerektirmeyen dilekgelerin ilgili kurumlara havale edilmesi.

2- Yurtdisi Bakim Belgelerinin imzalanmasi.
3- Yurtdis1 Yasam Belgelerinin imzalanmas:.
F. 0ZEL KALEM MUDURU

1-Valilik Makamina (Ozel Kalem Miidiirliigit) posta, e-posta veya elden gelen dilekcelerle ilgili
olarak kurumlardan bilgi ve belge isteme yazilarinin Valinin talimati dogrultusunda imzalanmasi.

G. BASIN VE HALKLA ILISKILER MUDURD

1-Vali ve Vali Yardimcilannin imzalayacagi yazilar disinda kalan yazilardan, Gazetelere gonderilecek
Resmi ilanlara ait yazilar ile basin duyurularinin imzalanmasi.

2-Kurumlarla ilgili gazete ve televizyonlarda yayinlanmas: gereken haber, toplanti, duyuru v.b yazilar
ile gazete ve TV'lerde ¢ikan haberlerin kurumlara gonderilme yazilanmin imzalanmast.

21




H. IL MILLI EGITIM MUDURU
1-Valilik Makamindan alinan onaylarin {ist yazilarinin imzalanmasi.
2-Tayin kararnamelerinin iist yazilarinin imzalanmasi.
3-Milli ve Mahalli Bayram hazirlik ¢aligmalarimin tarihleri, bayram tdrenleri, s6lenler ile diger
etkinliklerdeki &gretmen, 6grenci ve diger personel gorevlendirmeleri, bunlann calisma saat ve
yerlerini belirleme yetkisinin Vali Adma kullaniimasi, (Valilik Koordinasyonu gerektirdigi
durumlarda 6nceligin Valilik Makaminda bulundurulmasi kaydiyla. )
4-Dosya isteme, gonderme, gdreve baglama, ayrilma yazilarinm imzalanmasi.

S-Milli Egitim Kurum idarecileri dahil diger personelin izin ve rapor onaylarinin imzalanmas:.

6-Bir karar ve yorum olugturmayan yazilarin bagl birimlere, bagka kurumlara ve kendi
Bakanliklarina génderme yazilarinin imzalanmasi.

7-Devam- Devamsiz dgrenciler ile ilgili tiim yazismalarn imzalanmasi.
8-Hizmet i¢i editim faaliyetleri sonucunda kursiyerlere doldurulan bagar belgelerinin imzalanmast.
9-Bakanliktan gelen rutin emirlerin ilgelere duyurma yazilarinin imzalanmasi.

10-Illerden gelen sertifika iptali ve siirlici olamaz raporu alanlar ile ilgili Emniyet Mudiirliga Trafik
Tescil Sube Miidirliigiine yazilan bilgi amach yazilarm imzalanmas:.

11-Strticii Kurs Belgelerinin imzalanmasi.

12-Bakanlktan gelen ve bazi duyurulmas: gereken bilgilerin (bir érneginin Valilik Basin ve Halkla
Nigkiler Miidiirligiine génderilmesi kaydiyla) basina duyurulmas:.

13-l I¢i ve 1l disina savunma istem yazilar, ceza kararlarn ve teblig yazilarinin gonderiimest,
14-Ttum kurum teftig raporlan génderme yazilarmin imzalanmasi.
15-11 disina nakil isteyen personelin yazismalarinin imzalanmasi.

16-Her derecedeki okul yoneticisi ve 6gretmenlerin ders licretlerine iligkin onaylarin imzalanmas:.

17-Okullarda ¢ikan hastaliklarin Saglik Midirliigiine duyurulmas ile ilgili yazilarin imzalanmas:
{Valilige bilgi vermek esastir).

18-Tum okullardaki (anasinifi, biist, laboratuar, spor salonu, soyunma cdalan vb.) yerlesim plam
degigiklikleri.

19-Ciiriimiis ve atil durumdaki gida maddelerinin imhaw ile ilgili onaylarin imzalanmasi.

20-Simf ge¢me uygulamasi koordinasyon kurulu olugturulmas: onaylarinin imzalanmasi.

21-Yatili okullara &grenci yerlestirilmesine iliskin yazi ve onaylar.
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22-Ilk ve orta dgretim kurumlarmn fiziki durumlan ile $grenci kapasiteleri ve 6gretim sekilleri ile
ilgili yazilarin imzalanmasa.

23-3308 Sayih Ciraklik ve Mesleki Egitim Kanunu ile degisik 4702 Sayili Kanun kapsamindaki
ustalik belgelerinin imzalanmasa.

I. DEFTERDAR

1-6183 Sayih Amme Alacaklari Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hitkiimleri geregince diizenlenecek
amme alacaklarina iligkin haciz varakalarinin Vali adina imzalanmas:.

2-Defterdarlik personelinin kimliklerinin imzalanmasi.

I IL SAGLIK MUDTURU

1- Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan gérevleri verine
getirmek lizere arag ve personel gorevlendirme onaylari,

2- Ozel Saghk Kuruluglarmimn brans agma ve kapatma onaylart,
3- Universite 6@rencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalar: ile ilgili onaylar,

4-Ozel Hastaneler Yonetmeligi, Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yénetmelik, Kan ve Kan Uriinleri
Hakkinda Yonetmelik, Afiz ve Dis Saghg Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslarn Hakkinda
Yonetmelik, Dig Protez Laboratuvarlan Yonetmeligi, Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik
Kuruluglann Hakkinda Yonetmelik, Optisyenlik Miesseseleri Hakkinda Yo6netmelik, Ismarlama
Protez Ortez Merkezleri ile Isitme Cihazlan Hakkindaki Yénetmelik, Pisikoteknik Degerlendirme
Merkezi ile ilgili Mevzuat, Saghik Kabini A¢ma Genelgesi kapsaminda diizenlenmesi gerekli
belgelerin onay islemleri,

5-Hastanelerdeki ilag stoklarmin incelenmesi ve diger illere bildirilmesi yazilari, kayittan diigme
onaymun ilgili ii, ilge veya birime bildirilmesi yazilari,

6-Yeni bir hak ve yiikiimliilitk dogurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde olan,
teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen yazilar.

7-Aile Hekimi ve Aile Saglif Elemanlarinin izin onaylar.

8-Aile Saglig1 Birimlerinden istifa eden ve izne aynlan personelin yerine gorevlendirilecek Aile
Hekimi ve Aile Saghig1 Elemanlarinun gérevlendirme ve onaylar.

9- 30/10/2010 tarihli ve 27801 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirhige giren Aile Hekimligi
Uygulamas1 Kapsaminda Saghik Bakanlifinca Caligtirilacak Personele Yapilacak Odemeler ile
Sozlesme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin 6° nci maddesi geregince © Sozlesmeli olarak
¢alistinlan aile hekimleri ve aile saglig1 elemanlarn ile yapilacak sézlesme onaylar.”,
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J. TARIM VE ORMAN iL MUDURT
1-Kooperatif Kurulug Onaylan,

2-5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagh, Gida ve Yem Kanununda belirtilen yetkiler
dahilindeki idari ve para cezalarinin verilmesi,

3-dari ve teknik konular ile ilgili bagh olan Bakanliktan gbriis yazilan,

4-Mahkemelerce istenen bitkisel {iirlinlere ait maliyet ¢izelgelerinin ilgili Mahkemelere
génderilmesine iligkin yazilar,

K. GENCLIK VE SPOR iL MUDURD
1-11 i¢i sportif, kiiltiire] ve egitim amagli kafile ve gezi onaylar:.

2-Genglik ve spor faaliyetlerine idareci, antrendr, hakem ve sporcu olarak katilanlarin gorevii-izinli
sayllmalan i¢in ilgili kurumlarla yapilan yazigmalar.

3-11 i¢i ve dig1 genclik ve spor faaliyetlerine katilan idareci, antrendr, hakem ve sporculanin harcirah
ve yol giderlerine iliskin onaylar.

4- Spor tesislerinin giiniibirlik tahsislerine iliskin onaylar,

5- 1l ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullanndan izinli sayilmalari igin yazilan yazilar,

L. AILE VE SOSYAL HIZMETLER L MUDURD

1-Bakanliga bagl kuruluglarda barmmmakta olup ilimiz kuruluslarmda misafir edilecek yasl: engelli
korunmaya muhtag ¢ocuk ve genglerin barindirilmast konusunda talep edilen izin onaylart.

2-Birim personelinin gorevlendirilmesine dair Valilik Makamindan alinan onaylarin {ist yazilan ile
Valiligin takdir ve talimatim gergktirmeyen ¢ocuk yasli engelli kadm ve gengler hakkinda ilgili
Bakanlik ile illere génderilecek vazilar.

3- 2828 sayili Kanun 6284 sayili Kanun ve 5395 sayili Kanun kapsamindaki barmmaya muhtag
kimselerin iller aras1 tertip nakil inceleme raporlan ve istihdam edilmelerine iliskin yazilar.

4-Kurumu ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak yazismalar,
5-Bakanliklara Kaymakamliklara Bélge Midirliiklerine II Miidiirlikklerine ve diger Kurulus
Mudirliiklerine Makamin takdirini gerektirmeyen,bilgi ve cevap verme amagh,teknik nitelikli
yazigsmalar ile toplantilara davet yazilari.

M. CEVRE SEHIRCILIK VE IKLiM DEGISIKLIGI iL MUDURT

1-Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlan; is programlan ve teknik elemanlarin 11 iginde
gorevlendirilmesine tligkin onaylar.

2-Yeni fiyat analizi ve fiyat tutanagi formlannmn onaylar.
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3-limiz dahilindeki belediyeler ve diger kuruluslar ile yaptlacak veni bir direktif niteligi tasimayan
rutin yazilar.

4-Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi veya Genel Miidirlikler ile iist makamlara
periyodik olarak gonderilen istatistiki bilgilere ait cetveller ve yazilar.

5-4708 sayili Yap: Denetim Yasasi gerefince yap denetim sirketlerine &denecek Ziraat Bankas:
Merkez Subesine hitaph hak edis 6deme yazilan.

6-1163 sayili Kooperatifler Kanunu geregince kooperatif genel kurullarina Bakanhk temsilcisi
gbrevlendirme olurlar.

7-4706 sayil1 Hazineye Ait Taginmaz Mallarin Degerlendirilmesi ve Katma Deger Vergisi Kanununda
Degisiklik Yapilmast Hakkinda Kanun uyarinca satis1 yapilacak olan hazine tagmmazlarina ait kurum
goris yazilar.

8- Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenienen atik tagima lisans belgelerine iligkin onaylar,

9- 2872 sayih Cevre Kanununa gore verilen idari yaptinm kararlarinn ilgililere ve ilgili mercilere
gonderilmesine iligkin yazilar,

10- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasimir ve taginmaz
mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslan ile ilgili odalardan istenilmesine iligkin
yazilar,

11- Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginmazlarn satis1, kiralanmas: trampasi ve lizerinde sinarh ayni
hak tesisi, Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlerin kiralanmas ve bu yerler i¢in gerekli goriilen
hallerde kullanma izni verilmesi iglemlerinin en kisa siirede ilgili Bakanhifa ulastinlarak
sonuglanmasi i¢in yazilacak yazilarin imzalanmasi,

12- Cevre Sehircilik ve Tklim Degisikligi Il Madiirii yetkisinde olup, Ilge Milli Emlak Sefliklerince

Milli Emlak is ve islemleri i¢in 6nceden alinacak izin yazilarimin imzalanmas:,

N. TICARET iL. MUDURD

1- Sirket Genel Kurul Toplantilarina Bakanlik Temsilcisi olarak personel gorevlendiriimesi,

DORDUNCU BOLUM
YURUTME VE YORURLUK

1. UYGULAMA VE TAKIP

Her ttirlii is ve iglemin bu Yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini Yonergede
gbrev ve vetki verilenler saglayacaktir. ‘

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullamilmasindan ve y6nergeye uygun hareket edilip edilmediginin
kontroliinden Vali Yardimeilan ile Birim Amirleri sorumludur.
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I1. IC YONERGE
Birim Amirleri, kurumlarinin i¢ isleyisini kolaylastirmak amaciyla bu Yonerge ile kendilerine verilen
yetkilerin bir kismin gikaracaklari I¢ Yonerge ile astlaria devredebilirler. I¢ Yonergeler Vali onay:
ile ylirtirliige girer.
III. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimeilarinin

emrine gére hareket edilir.

IV. YURUTME

Bu Yonerge Kirsehir Valisi tarafindan yiiriitiiliir
V.YURURLUKTEN KALDIRMA
20.06.2019 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi ve bu Yonergeye dayali olarak alinan Yetki Devri
Onaylan bu Yonergenin yiiriirliige girmesi ile birlikte Yiiriirliikten kalkar.
VI. YORURLUK

Bu Yﬁnerge20/06/2022 tarihinde yiirtirlige girer.

[

Hiidayar Mete BUHARA
Vali
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