T.C.
KIRSEHIR VALILIGi
11 Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1) Istegi belirten form dilekge.
2) Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gdsteren pasaport veya benzeri
belge, vatansiz ise temininin miimkiin olmas1 halinde buna iligkin belge.
3) Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi
gibi belge ve evli ise es ve ¢ocuklarinin aile bagini kanitlayan niifus kayit
ornegi veya benzeri belge.
4) Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmay1
kanitlayan belge, dul ise esine ait 6liim belgesi. Belgeler tamamlanmis
5) Tiirk vatandasi birinci veya ikinci derece yakilar1 varsa bu kisilere ait niifus | 1€
kayit 6rnegi.
6) Kisinin genel saglik bakimindan tehlike teskil edecek bir hastaligi | 1) Dosyanin hazirlig
bulunmadigma dair, usul ve esaslar1 Saglhk Bakanliginca belirlenmis olan 30 dakika.
saglik raporu.
L | Tarkvatandasugmn T i veva mesiegini ipatiasan saima i vergi | 2) Tahkiket siresi
Genel Olarak Kazanilmasi 1 gh g i3k g ya. g patiayan cally » VeIg ortalama 1 ay
evhasi, taahhiitname veya benzeri belge.
8) Basvuru tarihinden geriye dogru Tiirkiye’de kesintisiz olarak bes yil ikamet )
ettigine dair il emniyet midirliginden almacak yurda giris ve cikig | 3) Komisyonda
tarihlerini gosteren belge. goriisiilmesi 30 dk.
9) Basvuru tarihinden ileriye dogru vatandaslik islemlerinin
sonuglandirilmasma yetecek siireli ikamet tezkeresi. 4) Bakanhiga

10) Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme Kkarari

bulunuyorsa onayli bir 6rnegi.

11)Kisinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin

tamamlanmasi i¢in iilkesinin yetkili makamlarindan alinmis belge, belgenin
temin edilememesi halinde ise 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39
uncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzal beyanu.

12) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosteren makbuz.
13) Iki adet fotograf.

gonderilmesi 2 giin




Tiirk Vatandashginin
Istisnai Olarak
Kazanilmasi

1)

3)
4)

5)
6)

Istegi belirten form dilekge.

Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri
belge, vatansiz ise temininin miimkiin olmasi halinde buna iligkin belge.
Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma
belgesi, dul ise esine ait 6liim belgesi.

Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit drnegi
gibi belge ve evli ise es ve ¢cocuklarinin aile bagini1 kanitlayan niifus kayit
ornegi veya benzeri belge.

Tirk vatandasi birinci veya ikinci derece yakinlari varsa bu kisilere ait niifus
kayit 6rnegi.

Kisinin dogum tarithinin ay ve giinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin
tamamlanmasi i¢in lilkesinin yetkili makamlarindan alinmis belge, belgenin
temin edilememesi halinde ise 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39
uncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzali beyani.
Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosteren makbuz.

Iki adet fotograf.

Belgeler tamamlanmis
Ise;

1) Dosyanin hazirligi
30 dakika.

2) Bakanliga
gonderilmesi 2 giin

Tiirk Vatandashginin
Yeniden Kazanilmasi

9)

Istegi belirten form dilekge.

Niifus kayit 6rnegi.

Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri
belge, vatansiz ise temininin miimkiin olmas1 halinde buna iliskin belge.
Medenti hal belgesi.

Kisi Tiirk vatandashigini kaybettikten sonra varsa medeni halinde meydana
gelen degisikliklere iliskin belge.

Evli ise es ve cocuklarinin aile bagini1 gosteren niifus kayit 6rnegi veya
benzeri belge.

Tirk vatandasligini kaybettikten sonra kisinin kimlik bilgilerinde degisiklik
olmus ise bunu gdsteren belge.

Kanunun 14 {incli maddesi uyarinca Tiirk vatandasligini yeniden kazanmak
isteyen kisinin, bagvuru tarihinden geriye dogru Tiirkiye’de kesintisiz olarak
ic yil ikamet ettigine dair il emniyet miidiirliigiinden alinan yurda giris ve
cikis tarihlerini gdsteren belge ve basvuru tarihinden ileriye dogru
vatandaslik islemlerinin sonuglandirilmasina yetecek siireli ikamet tezkeresi.
Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosteren makbuz.

10) Iki adet fotograf.

Belgeler tamamlanmis
ise;

1) Dosyanin hazirligi
30 dakika.

2) Bakanliga
gonderilmesi 2 giin




Istegi belirten form dilekge.

Tiirk vatandasi ese ait niifus kayit 6rnegi.

Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri
belge, vatansiz ise temininin miimkiin olmasi halinde buna iligkin belge.
Klglréml kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi
gibi belge.

Belgeler tamamlanmis
ise;

1) Dosyanin hazirhigi
30 dakika.

Tiirk Vatandashginin 5) Yerlesim yeri Tiirkiye’de bulunuyor ise en son tarihli ikamet tezkeresi. 2) Tahkikat siiresi
Evlenme Yoluyla 6) Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari ortalama 1 a
Kazanilmasi bulunuyor ise onayli bir 6rnegi. y
7) Kisinin dogum tarihinin ay ve gilinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin .
tamamlanmasi i¢in iilkesinin yetkili makamlarindan alinmis belge, belgenin 3) Komisyo nd?
temin edilememesi halinde ise 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun 39 goristilmesi 30 dk.
uncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzali beyana.
8) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigm1 gdsteren makbuz. 4) Bakanliga
9) Iki adet fotograf. gonderilmesi 2 giin
1) Istegi belirten form dilekge Be?geler tamamlanmig
2) Niifus kayit 6rnegi. IS€;
3) Kisi, yabanci bir devlet vatandashigini kazanmis ise buna iliskin belge,
Tiirk Vatandashgindan heniiz' kazanmamis ise kazanmak istedigi devlet vatandashigina kabul | 1) Dosyanm hazirhg:
Cikma edilecegine iliskin teminat belgesinin onaylanmis 6rnegi. 30 dakika.
4) Tirk Vatandashigindan ¢ikma izni isteyen ana veya babaya bagli olarak
islem goren ¢ocuk i¢in diger esin muvafakat belgesi, muvafakat edilmemesi | 2) Bakanhga
halinde hakim karar1 gonderilmesi 2 giin
Bilgi Edinme

Basvurularina Cevap
Verilmesi

4982 Sayil1 Yasa geregi yazili veya elektronik ortamda talep

Maksimum 15 is giinii

1) Evlenme Ehliyet Belgesi
2) 4’er Adet fotograf Belgeler tamamlanmis
Evlenme Basvuru ve Nikah |3) Saghk Raporu ise;
Akdi 4) Niifus Clizdani yada Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 20 dakika
(Bagvuru en az 24 saat
once yapilmalidir.)
1) Nifus Ciizdani, T.C. kimlik kart1 veya gegici kimlik belgesi asli
2) 2 adet biyometrik fotograf
3) Pasaport defter bedeli (Defterdarlik-bankalar) ve (makbuzlarda tahsil
Hususi Pasaport edilmistir kasesi ve 1slak imzali olacak)
4) Hususi damgali pasaport talep formu (Calistigi Kurum tarafindan

doldurulacak, Islak imzali formun iist kisminda imza, alt kisminda imza ve
miihiir) (Il Niifus ve Vatandaslhik Miidiirliigiine daha 6nceden vyetkili olarak

Miiracaat 15 dakika




5)

7)

8)

9)

bildirilen kisiler tarafindan imzalanmis ve miihiirlenmis olacak)

Kurumdan alinacak kadro yazilari 1slak imzali olacak

Hususi damgali pasaport bagvurusunda bulunan emekli veya c¢ekilme
nedeniyle hak sahiplerinin talep formu yerine kurum tarafindan diizenlenmis
unvani ve kadrosunu gosterir resmi belge istenir.(Kurum tarafindan islak
imzali)

Ogrenime devam eden ¢ocuklar i¢in 6grenci belgesi ( e-devlet kapis1 barkod
numarali veya okuldan almanlar 1slak imzali olacak ) veya ( Yurt disinda
Ogrenim goriilen kurumdan alinan dgrenci belgelerinin apostil edilmis/dis
temsilikce onaylanmis aslinin yeminli terciiman tarafindan yapilmis noter
onaylt Tirkce terciimesi ile T.C. Biiyiikelgilik/Baskonsolosluk, Egitim
Miisavirlikleri/Ataselikleri tarafindan verilen 6grenci oldugunu belirten
belge)

Ergin olmayanlar veya kisithilar i¢cin muvafakat belgesi (Miiracaat esnasinda
bulunmayan anne, baba veya vasi noterden muvafakat belgesi ve
vekaletname)

Varsa eski pasaportu yaninda getirecek.

10) Engelli olan ¢ocuklar i¢in saglik raporu getirecek

Hizmet Pasaportu

1)
2)
3)

4)

5)

7)

8)

Niifus Ciizdani, T.C. kimlik kart1 veya gecici kimlik belgesi asl

2 Adet biyometrik fotograf

Pasaport defter bedeli (Defterdarlik-bankalar)ve (makbuzlarda tahsil
edilmistir kasesi ve 1slak imzali olacak)

Hizmet damgali pasaport talep formu (Calistigt Kurum tarafindan
doldurulacak, Islak imzali formun st kisminda imza, alt kisminda imza ve
miihiir) (Il Niifus ve Vatandashik Miidiirliigliine daha 6nceden yetkili olarak
bildirilen kisiler tarafindan imzalanmis ve miihiirlenmis olacak)

Valilik Onay1

Ogrenime devam eden ¢ocuklar i¢in 6grenci belgesi ( e-devlet kapis1 barkod
numarali veya okuldan alinanlar islak imzali olacak ) veya ( Yurt disinda
Ogrenim goriilen kurumdan aliman 6grenci belgelerinin apostil edilmis/dis
temsilikce onaylanmis aslinin yeminli terciiman tarafindan yapilmis noter
onayli Tirk¢e terclimesi ile T.C. Buyukelc;lhk/Baskonsolosluk Egitim
Miisavirlikleri/Ataselikleri tarafindan verilen 6grenci oldugunu belirten
belge)

Ergin olmayanlar veya kisithlar icin muvafakat belgesi (Miiracaat esnasinda
bulunmayan anne, baba veya vasi noterden muvafakat belgesi ve
vekaletname)

Varsa eski pasaportu yaninda getirecek.

Engelli olan ¢ocuklar i¢in saglik raporu getirecek

Miiracaat 15 dakika




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Il Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Kirsehir Valiligi

Isim : Mehmet KAYA Isim : Ramazan YILDIRIM
Unvan : Il Niifus ve Vatandashk Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Tl Niifus ve Vatandashk Miidiirliigi/KIRSEHIR Adres : Valilik

Tel : 0386 213 29 49 Tel : 0386 213 50 97

Faks : 03862134470 Faks : 0386 213 33 97

E-Posta . kirsehirilnufus@nvi.gov.tr E-Posta :ramazan.yildirim@icisleri.gov.tr



